Kamu Personel Harcama Yonetim Sistemi’nde Olusturulan Odeme Emri Belgelerinin Harcama
Yonetim Sistemi’ne iletilmesi ve Muhasebe Yénetim Sistemi’ne Elektronik Ortamda
Gonderilmesine iliskin islem Adimlan

Kamu Personel Harcama Yonetim Sistemi’nde (KPHYS) olusturulan Odeme Emri Belgesi (OEB)
Harcama Yonetim Sistemi’ne (HYS) elektronik ortamda iletilir. HYS’de Taslak OEB’nin durumu
“Eklendi” olarak giincellenir. KPHYS’den iletilen Taslak OEB, HYS'de “e-Belge islemleri”
modiiliiniin altinda yer alan “Taslak Odeme Emri Belgesi” alt modiiliinde gériintilenir.
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KPHYS’den iletilen Taslak OEB iceriginde yer alan biitce tertibine iliskin olarak HYS’de ayni
tertipleri iceren harcama girisi yapilir. Ayrica harcama girisindeki harcama alt tiiri ile Taslak
OEB’deki “Odeme Emri Alt Tirli” ayni olmalidir.

“Taslak Odeme Emri Belgesi” alt modiliinde yer alan ilgili Taslak OEB segilir ve

butonuna basilarak agilan ekranda, énceden hazirlanan harcama girisi ile
Taslak OEB iliskilendirilir. Taslak OEB’nin durumu “Harcamayla iliskilendirildi” olarak
glncellenir.
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Taslak 6deme emri belgesi ile iligkilendirilebilecek harcamalar asagidaki alanlara gore filtrelenmektedir:
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iliskilendirme isleminden sonra “Taslak Odeme Emri Belgesi” alt modiiliinde yer alan Taslak
OEB’ye ait satirdailgili “Harcama No” goriintiilenir. Ayrica “Harcama islemleri” alt modiiliinden
de ilgili harcama girisine ulasilabilir.
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“Harcama No” sttununda yer alan harcama girisinin numarasina tiklanarak harcama girisi
gorintlileme islemi yapilir.

Harcama girisi gorlntiileme alaninda yer alan w butonu altinda bulunan
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butonuna basilir ve agilan ekranda, Onceden harcama girisi ile
iliskilendirilmis olan Taslak OEB secilir.

Harcama ile 8nceden iligki irilmig olan g birini
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7. Olusturulan d6deme talebi, “Odeme islemleri” modiili altinda yer alan “Odeme Talebi

islemleri” sekmesine iletilir. ilgili 6deme talebi secilerek butonuna basilir ve
6deme emri giris sayfasina yonlendirilir.
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Odeme emri alanlari, Taslak OEB alanlarina gére sistem tarafindan otomatik olarak doldurulur.

OEB alanlarinin kontrol edilmesiyle butonuna basllir ve gerceklestirme gorevlisine,
gerceklestirme gorevlisince de harcama yetkilisine OEB gdnderilir. Taslak OEB ile iliskili olarak
HYS’de bir OEB olusturuldugu zaman Taslak Odeme Emri Belgesi modiiliinde “Odeme Emri
Belgesi No” sitununa olusturulan OEB’nin numarasi yansir. ilgili numaraya tiklanarak
olusturulan OEB gériintilenir.
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Not: iliskilendirme islemlerinin tamamlanmis oldugunun kontrolii icin; Taslak OEB’nin, ekran
goriintuisiinde belirtildigi sekilde, iliskilendirildigi harcama numarasi ve OEB numarasinin “Harcama
No” ve “Odeme Emri Belgesi No” siitunlarina yansimis olmasi gerekir.

10. Harcama yetkilisince “mobil imza veya elektronik imza” ile onaylanan OEB elektronik ortamda
muhasebe birimine iletilir.

11. Muhasebe biriminden iade edilen veya harcama birimince geri cekilen OEB ile ilgili olarak
sirastyla, OEB iptal edilip Taslak OEB’nin harcama ile iliskisi kaldirilir ve Taslak OEB KPHYS’ye
iade edilir.



