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1. Giris
Universiteler, Belediyeler ve benzeri yari 6zel kamu kurumlari, Faturali Alacaklar ile ilgili islemleri online

gerceklestirmek igin SOSYAL GUVENLIK KURUMU tarafindan verilen sicil numarasi ile Kesenek Servisine
miiracaat etmelidirler.

Uygulamanin giris ekrani http://butce.sgk.gov.tr/SgkPortal/login.html adresindedir.
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Uygulamaya ilk giris MOSIP GiRiS EKRANI’ndan (Ekran 1) yapiimaktadir.
”Kullanict Ad1” : Kesenek Servisi tarafindan kuruma verilen kurum kodu girilmelidir.

”Sifre” : Kesenek Servisi tarafindan kuruma verilen sifre yazilarak “Giris” butonuna basilarak uygulamaya
giris yapilr.

Sifre dogrulamasi Kesenek Bilgi Sisteminin sagladigi bir servis lizerinden otomatik olarak gergeklestirilir.

Kurum kodu ve sifresi olmayan kurumlar Sosyal Giivenlik Kurumu /Kesenek Servisi ile temasa gecip kod ve
sifrelerini alabilirler.

2. Faturalh Alacaklar Sorgulama
Kurum Kullanicisi, “MOSIP FATURALI ALACAKLAR SORGULAMA EKRANI'ndan “, “Dénem” ve “Ay”
kriterlerine gore “Ara” butonuna basarak fatural alacaklarini goriintiileyebilir.
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Kurumun SGK’na, borcu yok ise; “Faturali Alacak Listesi” bos olarak gériintilenir.
Kurumun SGK’na borcu var ise; “Faturali Alacaklar Listesi” goruntilenir.

Ayrica “itiraz Bildirimleri” tablosunda kurumun yaptig itirazlar ve itiraz durumlari gériintilenir.

2.1. Borca itiraz islemleri
Kurum kullanicisi, borg tutarina veya kurumda goziiken personelin kurumdan ayrilmis olmasi durumunda,

itiraz etmek i¢in “itiraz Et” butonuna tiklar.
“Borg itiraz Formu” gériintiilenir.

Kurum kullanicisi; “Banka”, “Sube”, “Dekont No” bilgileri ve “Agiklama” alanina itiraz agiklamasini girdikten
sonra “Kaydet” butonu ile itirazi kaydeder.

itirazlar Sosyal Giivenlik Kurumu Takip Birimi, tarafindan degerlendirilir.
Kurum iki ¢esit itirazda bulunabilir.

ilk olarak 3 numarali ekranda gelen Toplam Tutar itirazidir.
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2.1.1. Toplam Tutar itirazlan

Kurum, 6dedigi tutara veya borg tutarina itiraz edebilir. Takip Birimi Kullanicisi, kurumun yaptigi 6demeye
ait dekontu talep eder ve OBT den teyit eder. Odenmis ise emanetteki parayi borg tutari kadar tahsilata
dondstirip tahakkuku kapatir.

itirazin sonucu SGK tarafindan kuruma uygulama yazilim ve/veya resmi yazi yoluyla iletilir.

2.1.1.1. Faturali Alacaklar Detay Listesi Goriintiileme
Kurum kullanicisi, “Faturali Alacaklar Detay Listesi”, goriintlleyebilmek icin Fatural Alacak, ekraninda gelen
“Kurum adina” veya diger bolimlere cift tiklayarak detay listeyi gorintiler.

Kurum kullanicisi bu liste (Ekran 4) yardimiyla kuruma fatura edilen borcu, kisi bazl inceleyebilir,

Faturah Alacak Listesi %
FATURALI ALACAKLAR DETAY (-]
Kimlik No Sicil No Ad-Soyad ~ Kurum Adi Sdeme Tipi Tutar

32083800048 Joaszso1o01 [sevim oxkay |Ankara Universitesi RelTazminatlar [2s91.7 -~

32083800048 045390101 SEVIM OKAY Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 1036.68 iii

1001652000 001652000 A MUNIF CELEBI Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 1727.79

1001652000 001652000 A MONIF CELEBI Ankara Universitesi Ref Tazminatlar 691.11

1001670200 001670200 M BEHCET KAMAY Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 691.11

27517998200 071761600 A SAMI GURUN Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 1727.79

27517998200 071761600 A SAMI GURUN Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 691.11

1081670800 081670800 M KAZIM ARAS Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 1727.79

1081670800 081670800 M KAZIM ARAS Ankara Universitesi Rel Tazminatlar so1.11

26111007660 osiesz2s01 FATMA NESRIN DEMIR{Ankara Universitesi Re| Tazminatlar 2s591.7

26111007660 os1652801 FATMA NESRIN DEMIR(Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 1036.68

10486922710 081120000 M HAYAI KARASOY  |Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 1313.13

10486922710 081120000 M HAYAI KARASOY  |Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 453.78

10486922710 081120000 M HAYAI KARASOY  |Ankara Universitesi Rel Tazminatlar &56.55 az Et

10486922710 081120000 M HAYAI KARASOY  |Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 241.89 az Et

39583599168 161788700 SELAHEDDIN GURTURKAnkara Universitesi Rel Tazminatlar 260.75 az Et

39583599168 161788700 SELAHEDDIN GURTURKAnkara Universitesi Re| Tazminatlar 1843 az Et

1084266100 084266100 AFET INAN Ankara Universitesi Re{ Tazminatlar 1727.79 az Et

1084266100 084266100 AFET INAN Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 691.11 az Et

sioss175432 131650200 M CAHIT ORGEN Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 651.12 a2z Et

si0ss175432 131650200 M CAHIT ORGEN Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 276.45 az Et

si0ss175432 131650200 M CAHIT ORGEN Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 3as.56 tiraz Et

si08s8175432 131650200 M CAHIT ORGEN Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 138.22 az Et

1224410100 224410100 A NECATI ARI Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 345.56 az Et

1224410100 224410100 A NECATI ARI Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 138.22 a2z Et

19462850498 061510301 SUHEYLA ALTINDAG |Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 2591.7 az Et ~
Page[t Jofo = View 1 - 500 of 712

Ekran 5

2.1.2. Personel Bazl itiraz
Kurum, Personelin kurumdan ayrilmasi durumunda veya yeni personel baslamasi durumunda itiraz edebilir.

ilgili kisi ve ddemenin satir sonundaki “itiraz Et” butonuna basar ve Personel itiraz Formu gériintilenir.



Faturah Alacak Listesi x
FATURALI ALACAKLAR DETAY o
Kimlik No Sicil No Ad-Soyad ~ Kurum Ad Sdeme Tipi Tutar

32083800048 045350101 SEVIM OKAY Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 2591.7 =

32083800048 045350101 SEVIM OKAY Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 1036.68 =i

1001652000 co16s2000 A MUNIF CELEBI Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 1727.79

1001652000 001652000 A MUNIF CELEBI Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 691.11

1001670200 001670200 M BEHCET KAMAY Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 691.11

27517998200 071761600 A SAMI GURUN Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 1727.79

27517998200 071761600 A SAMI GURUN Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 691.11

1081670800 081670800 M KAZIM ARAS Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 1727.79

1081670800 081670800 M Al e el i Rn s = - sonaanan x 691.11

26111007660 051652801 FATM. 2591.7

26111007660 051652801 FATM. 1036.68

10486922710 081120000 ™M HA] 1313.13

10486922710 081120000 ™M Ha| Acklama : 483.78

10486922710 081120000 M HAT 656.55

10486922710 081120000 ™M HA] 241.89

39583599168 161788700 SELA( 460.75

39583599168 161788700 SELAHEDDIN GURTURKAnkara Universitesi Rel Tazminatlar 184.3

1084266100 084266100 AFET INAN Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 1727.79

1084266100 084266100 AFET INAN Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 691.11

51088175432 131650200 M CAHIT ORGEN Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 691.12

51088175432 131650200 M CAHIT ORGEN Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 276.45

51088175432 131650200 M CAHIT ORGEN Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 345.56

51088175432 131650200 M CAHIT ORGEN Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 138.22

1224410100 224410100 A NECATI ARI Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 345.56

1224410100 224410100 A NECATI ARI Ankara Universitesi Rel Tazminatlar 138.22

19462850498 061510301 SUHEYLA ALTINDAG |Ankara Universitesi Rel Tazminatiar 2591.7 itiraz Et =
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Ekran 6

Kurum kullanicisi Aciklama kismini doldurur ve kaydet butonu ile itirazi kaydeder.
itirazlar Sosyal Giivenlik Kurumu Takip Birimi, tarafindan degerlendirilir.

Takip Birimi, Kesenek Servisi ile iletisime gecerek, itiraza konu olan personel ile ilgili calisip calismadigini
veya hangi kurumda calistigini tespit ederek, duruma gore kisiyi kurumdan cikarir ve/veya ekler. Daha sonra,
ilgili Kurumlara ait tahakkuklari yeniden olusturur.

itirazin sonucu SGK tarafindan kuruma uygulama yazilim ve/veya resmi yazi yoluyla iletilir.

2.2. Raporlama
Kurum kullanicisi sorgulama sonucunda goriintilenen bilgileri ekranin sag alt tarafinda bulunan butonlar
yardimiyla “pdf “ veya “ excel” olarak gorintiler.



