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Tasit Hareketliligi, Ara¢c Kartinda kayit altina alinmis her hangi bir aracin harcama
biriminin kullanimindan ya da miilkiyetinden ¢ikmasi sebebiyle tasitin pasife alinmasi ya da
envanterden ¢ikis kaydinin olusturulmasi; devir, gegici tahsis gibi durumlarda devrin ve gegici
tahsisin gergeklestirildigi harcama birimiyle elektronik ortamda iletisimin ve veri akiginin
saglanmasi, plaka degisikliklerinde eski plakaya ait verilen yeni plakaya aktarilmasi amaciyla
gelistirilmistir.

Tasit Hareketliligi, TBS’de “Elden Cikarma” baslig1 altinda yapilan islemlerle benzerlik
gostermekle birlikte amaci, kurgusu, mantifi ve isleyisi itibariyla temel farkliliklar
gostermektedir. Bu boliimde kurumlarin miilkiyetinde veya kullaniminda olan tasitlarin satis,
sozlesme bitimi, devir, iade, pasife alma ve plaka degisikligi gibi tasit sirkiilasyonu hallerinde
yapilacak islemler agiklanmistir.

1 Tasit Hareketliligi

Arac Kartinda kayith bir aracin satig, kiralik araglarda sézlesme siiresinin dolmast,
devir, iade, satisa ya da hurdaya ayirma, gecici tahsis hallerinde ilgili islem KFBS’de kayit
altina alinacaktir.

Tasit hareketliligi modiilii; Tasit Hareketliligi Listeleme, Satig, Sozlesme Siiresinin
Dolmas1, Devir, lade, Pasife Alma ve Plaka Degisikligi alt basliklarindan olusmaktadir.

Tas1t Hareketliligi verisi olusturulurken asagida yer verilen hususlar dikkate alinacaktir.

e Tasit Hareketliliginde yer alan arag¢ bilgileri, aracin plakasi esas alinarak
olusturulacaktir.

e Ekranda, yaninda “kirmizi yildiz” isareti olan parametreler veri girisi zorunlu olan
alanlardir. Sistem, bu parametrelere giris yapilmaksizin “Kaydet” butonu kullanilarak
kaydetmeye izin vermeyecektir.

e Tasit hareketliligi modiiliinde yer alan satis ve s6zlesme stiresinin dolmasi sayfalari i¢in
tim onay kaldirma islemleri merkez (Bakanligimiz) rolii tarafindan yapilabilecektir.
Onay kaldirma talepleri i¢in kamufilo@hmb.gov.tr adresine basvurulmasi
gerekmektedir.

1.1 Tasit Hareketliligi Verisi Olusturma Asamalari
Tasit Hareketliligi verisinin olusturulmasinda; kaydetme, onaya génderme ve onaylama
olmak {iizere ii¢ fonksiyon bulunmaktadir.

Ilgili harcama biriminin veri giris gdrevlisince tiim zorunlu alanlar doldurulduktan sonra
gerekli kontroller yapilacak, kaydet butonuna basilarak verilerin kaydi gerceklestirilecektir.
Veri giris islemlerinin tamamlanmasini miiteakip, onaya gonderme fonksiyonu kullanilarak
veriler onaylanmak iizere gergeklestirme gorevlisine gonderilecektir.

Gergeklestirme gorevlisince “Onayla/Reddet” butonuna basilmak suretiyle agilan
pencerede “Onayla” butonuna basilarak veri onaylanacaktir. “Reddet” butonuna basilmasi
durumunda kayit vgg ekraninda “Reddedildi” durumunda goziikecektir. Onaylanmis veri
izerinde vgg roliindeki kisiler tarafindan degisiklik yapilamayacaktir. Ancak giincelleme
gerektiren durumlarda, merkez rolii tarafindan onay kaldirma islemi yapilmasi sonucunda ilgili
giincellemeler gergeklestirilebilecektir. Reddedilen kayitlar iizerinde vgg rolii degisiklik
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yaparak tekrar ilgili kaydi onaya gonderebilecektir. lgili kayit onaya génderildiginde
gerceklestirme gorevlisine yapilan degisiklikleri igeren bir uyari mesaji gonderilecektir.
Gergeklestirme gorevlisi yapilan degisiklikleri gordiikten sonra onaylama veya reddetme
islemini yapabilecektir.

1.2 Tasit hareketliligi listeleme

Tasit Hareketliligi listeleme ekraninda kolonlar filtrelenebilmekte ve filtreleme alaninda
coklu se¢im yapilarak filtreleme gergeklestirilebilmektedir.

Kayit edilmis tasit hareketlili§i secenekleri iizerinde yalnizca Veri Giris Gorevlisi
roliine sahip olan kisiler glincelleme yapabilir. Gergeklestirme Gorevlisi roliine sahip kisiler
giincelleme butonuna tiklayamaz.

Ayrica bu alanda “Yeni Islem” butonu ile Tasit Hareketliligi boliimiiniin diger alt
sekmelerine de dogrudan erisim saglanabilir. Tasit Hareketliligi sayfasindan “Yeni Islem”
yapabilme yetkisi yalnizca Veri Giris Gorevlisine ait olup Gergeklestirme Gorevlisi roliine
sahip kisiler bu alana tiklayamaz.

Onaylama islemini yalmizca Gergeklestirme Gorevlisi rolii yapabilmekte, onaya
gonderme iglemini yalnizca Veri Girig Gorevlisi rolii yapabilmektedir. Reddedilen bir kaydi
silme yetkisi Veri Giris Gorevlisi roliine aittir.

Onaylanmig bir kayit iizerinde giincelleme yapilmak istenirse ilgili kayit glincelleme
isleminden sonra tekrar Gergeklestirme Gorevlisinin onayina sunulmaktadir.

Tasit Durumu bilgisi, Ara¢ Kart1 Kimlik Bilgileri kismindaki "Tagit Durumu" datasina
periyodik olarak basilmakta ve s6z konusu iki modiildeki veriler birbirini beslemektedir.
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1.3 Tasit hareketliligi detay gorintileme

Her bir kaydin detay bilgilerinin goriintiilenebilmesi igin listeleme ekraninda ilgili
satirdaki “Detay” butonuna tiklanir. Daha 6nce girilmis olan tiim veriler dolu ve salt okunur bir
sekilde goriintiilenir. “Liste sayfasina don” butonuna tiklanir. Kullanici, Tasit Hareketliligi
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listeleme ana ekranindaki tabloya yonlendirilir. Tasit Hareketliligi detay goriintiileme
sayfasinda higbir bilgi giincellenemez/degistirilemez. Yalnizca sayfa goriintiilemesi yapilabilir.

Ayrica bu alanda “Yeni Islem” butonu ile Tasit Hareketliligi boliimiiniin diger alt
sekmelerine de dogrudan erigim saglanabilir.

1.4 Tasit hareketliligi silme

Tasit Hareketliligi Listeleme sayfasina gelinir. Silinmek istenen veriler ilgili kaydin
hizasindaki “Sil” butonuna tiklanarak silinir. Se¢ilen kaydin silinmesi i¢in onay penceresi agilir.
Agilan pencere ekraninda silme onayi i¢in “Evet” butonuna basilir. Basari mesaj1 alinir. Silinen
kayit listeleme sayfasinda gosterilmez.

Onaylanmis ya da onaya gonderilmis kayitlarin silme islemi Veri Giris Gorevlisi rolii
tarafindan yapilamaz. Reddedilen kayitlarin silme islemi Veri Girig Gorevlisi tarafindan
yapilabilir. 11k kayitlar: silebilme yetkisi Veri Giris Gorevlisi roliindedir.

Eger bir plakaya iliskin masraf bilgisi varsa aracin onaymi merkez kullanici kaldirmis
olsa dahi, kullanic1 s6z konusu plakaya iliskin silme islemi yapamaz. Silme iglemi yapabilmesi
icin Oncelikle araca ait masraf bilgileri silinmis olmalidir. Araca iliskin kayit onaylanmadigi
sirece veya masraf bilgisi girilmemis ise merkezin onay kaldir islemini yapmasini miiteakip
silme islemi yapilabilir.

1.5 Tasit hareketliligi onaya génderme

Tasit Hareketliligi listesinden onaya gonderilmek istenen kayit secilerek “Onaya Gonder”
butonuna tiklanir. Veri Giris Gorevlisi roliine sahip personel bagli bulundugu harcama
biriminde Gergeklestirme Gorevlisi roliine sahip personele ilgili kaydi onaylamasi igin
gonderir. Basart mesaji alinir. Ilgili kaydin durumu listede “Gergeklestirme Gdorevlisinde
Onayda” olarak goriiniir.

Gergeklestirme Gorevlisi gelen kaydi uygun gordiigii takdirde “Onayla” butonuna
basarak onaylar. Ilgili kaydin durumu listede “Onayland1” olarak goriiniir. Gergeklestirme
Gorevlisi gelen kayd: uygun gérmez ise “Reddet” butonuna basarak kaydi onaylamaz. ilgili
kaydin durumu listede “Reddedildi” olarak goriiniir.

Onaylanan tasit hareketliligi kaydi listeleme sayfasinda “Onaylandi” olarak goriiniir.
Onaylanmayan tagit hareketliligi kaydi listeleme sayfasinda “Reddedildi” olarak goriiniir.
Yalnizca Veri Giris Gorevlisi roliine sahip kullanicilar onaya gdnderme iglemini yapabilir.
Yalnizca Gergeklestirme Gorevlisi roliine sahip kullanicilar onaylama/reddetme islemini
yapabilir.

2 Satig
Bu alan edinim sekli 6zmal olarak kaydedilen araclarin;
Ekonomik Omriinii Tamamlama
Kaza Raporu - Agir Hasarli
Isletme Maliyetlerinin Yiiksek Olmasi
Muayene Sonug¢ Raporu - Kullanima Elverigsizlik
Stirekli Ariza
Ihtiyag Fazlas
Diger
gibi sebepler dolayisiyla satis usulii ve toplam satis bedeli verilerinin girilerek tagitlarin
envanterden ¢ikarildigi islem tiirtidiir.
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2.1 Satisislemleri listeleme

Sisteme kayit edilmis satis bilgileri otomatik olarak listelenir. Listelenen satis bilgileri ile
ilgili filtreleme kriterleri doldurularak filtrelenebilir.

Sol meniiden Tasit hareketliligi/Satis segenegine tiklanir. Sistemde var olan satis kayitlar
filtrelenerek listelenir. Kayit edilmis ilk kayit satig verileri {lizerinde yalnizca Veri Girig
Gorevlisi roliine sahip olan kisiler giincelleme yapabilir. Gergeklestirme Gorevlisi roliine sahip
kisiler giincelleme butonuna tiklayamaz.

Onaylama islemini yalnizca Gergeklestirme Gorevlisi rolii yapabilir. Onaya gonderme
islemini yalnizca Veri Girig Gorevlisi rolii yapabilir. Onaylanmis olan satig bilgileri silinemez.
Onaylanmus bir kayit tizerinde giincelleme yapilmak istenirse kamufilo@hmb.gov.tr adresinden
onay kaldirma islemi talep edilir. Merkezden yapilan onay kaldirma islemi sonrasinda ilgili
kayit giincelleme isleminden sonra tekrar Gergeklestirme Gorevlisinin onayina sunulur.
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. ) Gergeklestirme goreviisinde
06GC0148 Stirekli Anza DMO tarafindar 5000
5 rekll Anza rafindan B [a]2]
0BABC123 Ekonomik Omrini Tamamlama DMO tarafindan 125000 Onaylandi n B
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2.2 Satisislemleri ekleme

Tasit Hareketliligi segcenegi olarak “Satis” se¢ilir ve “Yeni EKle” butonuna basilir. “Plaka
No” bilgisi girilir. “Sorgula” butonuna basilir. “Sasi No” bilgisi sistem tarafindan otomatik
olarak doldurulur. “Satilma Sebebi” bilgisi se¢ilir. “Satis Usulii” bilgisi secilir. “Toplam Satig
Bedeli” bilgisi TL cinsinden girilir (Yabanci cinsteki paralar satis giintindeki kur iizerinden
TL’ye gevrilir). “Aciklama” bilgisi girilir. “Kaydet” butonuna basilir.

Kullanici tarafindan kaydedilmesi sirasinda sistem tarafindan "..... plakali arag, tasit
envanterinizden ¢ikarilacaktir, onayliyor musunuz?" uyarist verilir. Onay verildigi takdirde
basar1 mesaj1 goriintiilenir.

Toplam Satis Bedeli 0’dan biiyiik bir deger olmalidir ve negatif degerler girilemez.
Ayrica, 6zel karakter girisine de sistem tarafindan miisaade edilmez.
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Plaka No * Satig Usulii

060tb184 DMO tarafindar

SasiNo* Toplam Satig Bedeli
VFIRFBO0564489013 00,00000 | &

Satilma Sebebi *
Agiklama

2.3 Satis islemleri Detay Goriintileme

Her bir kaydin detay bilgilerinin goriintiilenebilmesi i¢in ilgili satirdaki “Detay” butonuna
tiklanir. Daha 6nce girilmis olan tiim veriler dolu ve salt okunur bir sekilde goriintiilenir. “Liste
sayfasina don” butonuna tiklanir. Kullanici, Satis listeleme ana ekranindaki tabloya
yonlendirilir.

Satis bilgileri detay goriintiileme sayfasinda higbir bilgi giincellenemez/degistirilemez.
Yalnizca sayfa goriintiilemesi yapilabilir.

2.4 Satis islemleri Silme

Satis islemleri sayfasina gelinir. Onaylanmis bir kayit iizerinde silme islemi yapilmak
istenirse kamufilo@hmb.gov.tr adresinden onay kaldirma islemi talep edilir. Merkez tarafindan
yapilan onay kaldirma islemi sonrasinda silinmek istenen veriler ilgili kaydin hizasindaki “Sil”
butonuna tiklanarak silinir. Secilen kaydin silinmesi i¢in onay penceresi agilir. Agilan pencere
ekraninda silme onayr i¢in “Evet” butonuna basilir. Basar1 mesaji alinir.  Silme islemi
yapildiktan sonra secilen satis islemi bilgileri listeleme sayfasindan ¢ikarilmaktadir.

Onaylanmig kayitlarin silme islemi Veri Girig Gorevlisi rolii tarafindan yapilamaz.
Reddedilen kayitlarin silme islemi Veri Giris Gorevlisi rolii tarafindan yapilabilir. Ilk kayitlari
silebilme yetkisi Veri Girig Gorevlisi roliine aittir.

3 Sozlesme Suresinin Dolmasi

Bu boliim edinim sekli kiralama olarak kaydedilen araglarin sézlesme siirelerinin dolmasi
sebebiyle ilgili tagitlarin envanterden cikarilmasi islemlerinin kayit altina alindigi alandir.
Ayrica, bir sozlesme kapsaminda kullanilmakta olan kiralik arag, so6zlesme siiresi dolmamig
olmasina ragmen, herhangi bir nedenle harcama biriminin tasarrufundan ¢ikarilarak ilgili
firmaya teslim edilecek ise “Sozlesme Siiresinin Dolmasi” segenegi kullanilmak suretiyle soz
konusu tasit envanterden ¢ikarilir.

3.1 Sozlesme Siresinin Dolmasi Listeleme

Sisteme kayit edilmis Sozlesme Siiresinin Dolmasina iliskin bilgiler otomatik olarak
listelenir. Listelenen bilgiler ile ilgili filtreleme kriterleri doldurularak filtreleme yapilabilir.
Sol mentiden Tasit Hareketliligi/S6zlesme Siiresinin Dolmasi segenegine tiklanir. Sistemde var
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olan sozlesme siiresi dolan kayitlar filtrelenerek listelenir. Filtreleme alaninda ¢oklu se¢im
yapilarak filtreleme gerceklestirilebilir.

Onaylama islemini yalnizca Gergeklestirme Gorevlisi rolii yapabilir. Onaya gonderme
islemini yalmizca Veri Giris Gorevlisi rolii yapabilir. Onaylanmis olan S6zlesme Siiresinin
Dolmast bilgileri silinemez. Onaylanmis bir kayit {izerinde gilincelleme islemi yapilmak
istenirse kamufilo@hmb.gov.tr adresinden onay kaldirma islemi talep edilir. Merkez tarafindan
yapilan onay kaldirma islemi sonrasinda ilgili kayit giincelleme isleminden sonra tekrar
Gergeklestirme Gorevlisinin onayina sunulmak zorundadir.
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3.2 Sozlesme Siresinin Dolmasi Ekleme

Tasit Hareketliligi segenegi olarak “S6zlesme Siiresinin Dolmasi” segilir ve “Yeni Ekle”
butonuna basilir. “Sézlesme No” bilgisi girilir ve Sorgula butonuna tiklanir. ”Yiiklenici Adi”ve
“Sozlesme Tiirti” bilgisi sistem tarafindan otomatik olarak doldurulur ve degistirilemez sekilde
goriiniir. ”Sozlesme Baglangi¢ Tarihi” bilgisi sistem tarafindan otomatik olarak doldurulur ve
degistirilemez sekilde goriiniir. “Sozlesme Bitis Tarihi” bilgisi sistem tarafindan otomatik
olarak doldurulur ve degistirilemez sekilde goriiniir.

Girilen S6zlesme No’ya gore “Sozlesme Kapsamindaki Araglar” plaka bazinda listelenir.
“Sozlesme Tiirli” bilgisi segilir. Sozlesme siiresi dolan ilgili plaka segilir. “Aciklama” bilgisi
girilir. “Kaydet” butonuna basilir.

Sozlesme Siiresinin Dolmasi Ekleme isleminin kaydi sirasinda sistem tarafindan "....,
veees -.es ... plakal tasitlar, tasit envanterinizden ¢ikarilacaktir, onayliyor musunuz?" uyarisi
verilir.
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Sézlegme Siiresinin Dolmasi Exleme

Stzlegme No ‘Sézlesme Baslangig Tarihi * Sozlegme Bitis Tarihi *

Yiiklenici Adi ‘Sdzlegme Kapsaminda Araglar *
KOLSAN INSAAT OTOMOTIV SAN.VE TICAS. 07YTU7B
Sarlogme Tt
4 = 5
Sozlesme Tiri “Finansal Kiralama”da ise “..., ..., ... plakali araglarin edinim sekli
“Ozmal”, edinim tirli “Finansal Kiralama Yoluyla Miilkiyetin Devralinmasi” seklinde
degistirilecektir, onayliyor musunuz?” seklinde uyar verilir. Soz konusu islemin

Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan onaylanmasi halinde Gergeklestirme Gorevlisi’ne ve Veri
Giris Gorevlisi’ne “Gergeklestirdiginiz islem sebebiyle ..., ..., ... plakali araclarin edinim sekli
“Ozmal” olacak sekilde Arag Kart: bilgileri giincellenmistir, resmi devir ve tescil islemlerini
tamamlamaniz gerekmektedir” uyarisi iletilir. Kabul edilirse islem onaylanir ve log kaydi
tutulur. Kabul edilmez ise islem kayd: ger¢eklestirilmez ve log kaydi tutulur. Kaydedilen kayit
icin bagar1 mesaj1 goriintiilenir.

3.3 Sozlesme Suresinin Dolmasi Detay Gorunttleme

Her bir kaydin detay bilgilerinin goriintiilenebilmesi i¢in ilgili satirdaki “Detay” butonuna
tiklanir. Daha once girilmis olan tiim veriler dolu ve salt okunur bir sekilde goriintiilenir.
“Kapat” butonuna tiklanir.

Kullanici, Sézlesme Siiresinin Dolmasi listeleme ana ekranindaki tabloya yonlendirilir.
Sozlesme Siiresinin  Dolmas1 bilgileri detay goriintiileme sayfasinda hicbir bilgi
giincellenemez/degistirilemez. Yalnizca sayfa goriintiilemesi yapilabilir.

3.4 Sozlesme Suresinin Dolmasi Silme

Onaylanmig  bir  kayit iizerinde gilincelleme islemi yapilmak istenirse
kamufilo@hmb.gov.tr adresinden onay kaldirma islemi talep edilir.

Merkez tarafindan yapilan onay kaldirma islemi sonrasinda S6zlesme Siiresinin Dolmast
sayfasina gelinir. Silinmek istenen veriler ilgili kaydin hizasindaki “Sil” butonuna tiklanarak
silinir. Se¢ilen kaydin silinmesi i¢in onay penceresi agilir. Acilan pencere ekraninda silme
onay1 i¢in “Evet” butonuna basilir. Basar1 mesaji alinir. Silinen kayit listeleme sayfasinda
gosterilmez. Reddedilen kayitlarin silme islemi Veri Giris Gorevlisi rolii tarafindan yapilabilir.
Ik kayztlari silebilme yetkisi Veri Giris Gorevlisi roliindedir.
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4  Devir

Bu boliim harcama birimlerinin/kurumlarin miilkiyetlerinde ve kullanimlarinda olan
ihtiyac fazlasi tasitlarin bedelli veya bedelsiz devri ile kurum igerisinde harcama birimleri
arasinda yapilacak tasit devirlerinin kayit altina alindig alandir.

4.1 Devir Listeleme

Sisteme kayit edilmis Devire iliskin bilgiler otomatik olarak listelenir. Listelenen bilgiler
ile ilgili filtreleme kriterleri doldurularak filtreleme yapilabilir. Sol meniiden Tasit
Hareketliligi/ Devir secenegine tiklanir. Sistemde var olan Ihtiya¢ Fazlasi Tasitin Bedelli
Devri, Ihtiya¢ Fazlas1 Tasitin Bedelsiz Devri ve Harcama Birimleri Arasinda Devir yapilacak
kayitlar filtrelenerek listelenir.

Devir listeleme ekraninda siitunlar filtrelenebilir. Filtreleme alaninda ¢oklu segim
yapilarak filtreleme gergeklestirilebilir.
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4.2 Devir Ekleme

Tasit Hareketliligi secenegi olarak Devir segenegine gelinir. Ekranin sag iist kdsesinde
yer alan “Yeni Ekle” butonu tiklanarak ilgili sayfaya gegilir. Devir tiirii se¢ceneklerinden biri
secilir. “Devir Isleminin Dayanag:” bilgisi girilir. Devir Isleminin Dayanak bilgisi, devrin
yapilmasina esas olan ilgili makam onayidir. “Devralan Idare” ve “Devralan Harcama Birimi”
ilk bes karakter yazilarak Kaysis aga¢ yapisindan gelen kurumlar arasindan secilir. Harcama
birimleri arasinda devir tiirii segenegi secilmis ise “Devralan Idare” bilgisi gelmeyecektir.

Kaydet butonuna basildiktan sonra devredilecek tasitlarin ilgili harcama biriminin
VKN’si bazinda plakalari listelenir. Harcama biriminin tiim 6zmal tasitlar1 listede yer alir. Tlgili
plaka secilir ve listeye eklenerek “Onaya Gonder” tusuna basilir.

Kaydet butonuna basildiktan sonra Devir Tiirii alan1 degistirilemez olmaktadir.
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Devir Tiirii “Ihtiya¢ Fazlas1 Tasitin Bedelli Devri” secildiginde “Devir Bedeli” alani
zorunlu alan olarak goriiniir ve TL bazinda doldurulur.

Kullanic1 tarafindan yapilan girislerin kaydinda sistem tarafindan "...., ...., ..., ....
plakali tasitlar, tasit envanterinizden ¢ikarilarak ..... harcama birimine devredilecektir,
onayliyor musunuz?" uyaris1 verilir. Kabul edilirse islem onaylanir. Kaydedilen kayit i¢in
basar1 mesaj1 goriintiilenir.

Devir isleminin onaylanmasini miiteakip, s6z konusu araglar devralan harcama birimi
gerceklestirme gorevlisinin sayfasinda “Ara¢ Kart1” meniisii altinda “Birime gelen araglar”
sekmesi altinda goriiliir. Gergeklestirme gorevlisi ilgili sekmeden gelen tagitlar1 kabul veya red
edebilir.

Gergeklestirme gorevlisinin reddetmesi halinde, devir islemini gergeklestiren harcama
biriminin veri giris gorevlisi ve gerceklestirme gorevlisi Devir Listeleme ekraninda Onay
Durumu alaninda “Kars1 birim tarafindan reddedildi” yazisim1 gorecektir "....... harcama
birimine tarafinizca devredilen ..., ..., ..., ... plakali tasitlar, s6z konusu harcama birimince
kabul edilmemistir, bilginize" seklinde bilgilendirme mesaj1 iletilir. Gergeklestirme gorevlisi
tarafindan reddedilen ve devir islemlerinde gilincelleme yapilarak tekrar onaya gonderilen
araclar icin yapilan giincellemeleri gosterir mesaj gergeklestirme gorevlisi tarafindan
goriintiilenir. Degisiklikleri gosterir mesaj1 goriintiiledikten sonra gergeklestirme gorevlisi onay
veya red islemini yapabilir.

S6z konusu araglar devralan harcama birimi gergeklestirme gorevlisinin sayfasinda “Arag
Kart1” meniisii altinda “Birime gelen araglar” sekmesi altinda goriiliir. Gergeklestirme gorevlisi
ilgili sekmeden gelen tasitlar1 kabul veya red edebilir.
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4.3 Devir Detay Gorintileme

Her bir kaydin detay bilgilerinin goriintiilenebilmesi i¢in ilgili satirdaki “Detay” butonuna
tiklanir. Daha once girilmis olan tiim veriler dolu ve salt okunur bir sekilde goriintiilenir.
“Kapat” butonuna tiklanir.

Kullanici, Devir listeleme ana ekranindaki tabloya yonlendirilir. Devir bilgileri detay
gorlintiilleme sayfasinda hicbir bilgi giincellenemez/degistirilemez. Yalnizca sayfa
goriintiilemesi yapilabilir.

4.4 Devir Silme

Devir listeleme sayfasina gelinir. Bu alanda Veri Girig Gorevlisi tarafindan sadece ilk kay1t
olan veri silinebilir. Silinmek istenen veriler ilgili kaydin hizasindaki “Sil” butonuna tiklanarak
silinir. Sec¢ilen kaydin silinmesi i¢in onay penceresi agilir. A¢ilan pencere ekraninda silme onay1
icin “Evet” butonuna basilir. Basar1 mesaji almir. Silinen kayit listeleme sayfasinda
gosterilmez. Silme islemi yapildiktan sonra secilen Devir islemi bilgileri listeleme sayfasindan
cikarilir. Onaylanmis kayitlarin silme islemi Veri Giris Gorevlisi rolii tarafindan yapilamaz.
Reddedilen kayitlarin silme islemi Veri Giris Gorevlisi rolii tarafindan yapilabilir. ik kayitlar:
silebilme yetkisi Veri Giris Gorevlisi roliindedir.

5 lade

Bu alan edinim sekli gegici tahsis olarak kaydedilen araglarin gegici tahsis siiresinin
dolmasi veya ihtiyacin ortadan kalkmasi gibi nedenlerle tahsis edilen idarenin/harcama
biriminin, tasitlar1 tahsis eden idareye iade etmek i¢in gerekli islemleri kayit altina aldigi islem
tirtidiir.

5.1 iade Listeleme

Sisteme kayit edilmis iade islemlerine iliskin bilgiler otomatik olarak listelenir.
Listelenen bilgiler ile ilgili filtreleme kriterleri doldurularak filtreleme yapilabilir. Sol meniiden
Tasit Hareketliligi/ lade segenegine tiklanir. Sistemde var olan iade islemlerine iliskin kayitlar
filtrelenerek listelenir.
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lade listeleme ekraninda kolonlar filtrelenebilir. Filtreleme alaninda coklu segim
yapilarak filtreleme gerceklestirilebilir.

5.2 lade Ekleme

Tasit Hareketliligi secenegi olarak Iade segcilir. “Iade Isleminin Dayanag:” bilgisi girilir.
fade edilecek tasitlarin ilgili harcama biriminin VKN’si bazinda plakalari listelenir. Harcama
biriminin edinim sekli gecici tahsis olan tiim tasitlar1 acilir listede yer alir ve tek tek secilebilir.
“Jade Edilen Idare” segilen aracin ait oldugu kurum olarak degistirilemez sekilde goriintiilenir.
Harcama birimleri arasinda gegici tahsise iliskin iade islemlerinde “Iade Edilen idare” alan1 yer
almaz. Gerekli alanlar doldurulup “Kaydet” butonuna bastlir.

Iade edilen idareye ait “Harcama Birimi” listesinden ilgili harcama birimi segilir.
“Tagitlar1 Aktar” butonuna basilir. Aktarilan kayit icin basart mesaji goriintiilenir. fade
isleminin onaylanmasin1 miiteakip, sistem tarafindan iadenin yapildigi harcama birimi
gerceklestirme gorevlisine "....... harcama birimine tahsis ettiginiz ..., ..., ..., ... plakal
tasitlar, s6z konusu harcama birimince tarafiniza iade edilmistir." mesaji1 gonderilir.
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Iade Isleminin Dayanagi, Iade Edilen Tasitlar, iade Edilen Idare ve Harcama Birimi
alanlar1 doldurulmasi zorunlu alanlardir. Sistem otomatik olarak iadeyi yapan harcama
biriminin envanterinden séz konusu tasitlar1 ¢ikarir. Girilen harcama birimi VKN’si ile
baglantili olan, kurumlararasi ve harcama birimleri aras1 gegici tahsis yapilan araglarin plakalar
listelenir.

Kullanicr tarafindan listenen plakalar tek tek segilebildigi gibi ¢oklu secime de izin
verilir. Iade edilen idareye ait harcama birimleri sistem tarafindan otomatik olarak listelenir.
Harcama biriminin edinim sekli gecici tahsis olan tiim tasitlar1 acilir pencerede listelenir ve
kullanici tarafindan tek tek segilir.

Iade, sadece daha 6nceki islemi (gecici tahsis islemini) gerceklestiren harcama birimine
yapilabilir. fade isleminde sadece edinim tiirii gecici tahsis olan araclar listelenir.

lade isleminin onaylanmasini miiteakip, sistem tarafindan iadenin yapildigi harcama
birimi gerceklestirme gorevlisine "....... harcama birimine tahsis ettiginiz ..., ..., ..., ... plakal
tasitlar, sz konusu harcama birimince tarafiniza iade edilmistir." mesaji gonderilir. Sistem
otomatik olarak iadeyi yapan harcama biriminin envanterinden s6z konusu tasitlari ¢ikarir.
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Iade isleminin onaylanmasini miiteakip, s6z konusu araclar iade edilen harcama birimi
gerceklestirme gorevlisinin sayfasinda “Ara¢ Kart1” meniisii altinda “Birime gelen araglar”
sekmesi altinda goriiliir. Gergeklestirme gorevlisi ilgili sekmeden gelen tasitlart kabul veya red
edebilir.

Gergeklestirme gorevlisinin reddetmesi halinde, devir islemini ger¢eklestiren harcama
biriminin veri giris gorevlisi ve gerceklestirme gorevlisi Iade Listeleme ekraninda Onay
Durumu alaninda “Kars1 birim tarafindan reddedildi” yazisin1 gorecektir.

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan reddedilen ve iade islemlerinde giincelleme yapilarak
tekrar onaya gonderilen araglar igin yapilan gilincellemeleri gosterir mesaj gerceklestirme
gorevlisi tarafindan goriintiilenir. Degisiklikleri gosterir mesaji  goriintiiledikten sonra
gerceklestirme gorevlisi onay veya red islemini yapabilir.

5.3 lade Detay Goruntileme

Her bir kaydin detay bilgilerinin goriintiilenebilmesi i¢in ilgili satirdaki “Detay” butonuna
tiklanir. Daha once girilmis olan tiim veriler dolu ve salt okunur bir sekilde goriintiilenir.
“Kapat” butonuna tiklanir. Kullanici, Iade listeleme ana ekranindaki tabloya ydnlendirilir. lade
bilgileri detay goriintilleme sayfasinda higbir bilgi giincellenemez/degistirilemez. Yalnizca
sayfa goriintiilemesi yapilabilir.

5.4 iade Silme

Iade sayfasina gelinir. Silinmek istenen veriler ilgili kaydimn hizasindaki “Sil” butonuna
tiklanarak silinir. Secilen kaydin silinmesi i¢in onay penceresi agilir. Agilan pencere ekraninda
silme onay1 i¢in “Evet” butonuna basilir. Basar1 mesaj1 alinir. Silinen kayit listeleme sayfasinda
gosterilmez.

Silme islemi yapildiktan sonra segilen Iade islemi bilgileri listeleme sayfasindan ¢ikarilir.
Onaylanmis kayitlarin silme islemi Veri Girig Gorevlisi rolii tarafindan yapilamaz. Reddedilen
kayitlarm silme islemi Veri Giris Gérevlisi rolii tarafindan yapilabilir. Tlk kayitlar1 silebilme
yetkisi Veri Giris Gorevlisi roliindedir.

6  Pasife Alma
Bu alan edinim sekli olarak sistemde 6zmal ve gegici tahsis olarak kaydedilen araglarin;
Kurumlararasi Gegici Tahsis,
Harcama Birimleri Arasinda Gegici Tahsis,
Hurda Eski Kéhne (HEK),
DMO Teslim,
Milli Emlak Teslim

gibi nedenlerle ilgili harcama biriminin kullanimindan ¢ikmasi halinde gerekli islemlerin kayit
altina alindig1 islem tiirtidiir.

6.1 Pasife Alma Listeleme

Sisteme kayit edilmis Pasife Alma islemlerine iliskin bilgiler bir tabloda otomatik olarak
listelenir. Listelenen bilgiler ile ilgili filtreleme kriterleri doldurularak filtreleme yapilabilir.
Sol meniiden Tasit Hareketliligi/ Pasife Alma segenegine tiklanir. Sistemde var olan Pasife
Alma islemlerine iliskin kayitlar filtrelenerek listelenir. Filtreleme alaninda ¢oklu se¢im
yapilarak filtreleme gergeklestirilebilir.
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6.2 Pasife Alma Ekleme

Tasit Hareketliligi meniisiinden Pasife Alma sekmesi secilir. Ekranin sag {ist kdsesinde
yer alan “Yeni Ekle” butonuna basilir. Gelen ekranda “Pasife Alma Tiri” bilgisi secilir.
“Islemin Dayanag1” bilgisi girilir. lgili harcama biriminin VKN bazinda tiim araglar1 listenecek
olup, pasife aliacak araclarin plakalari (isleme Konu Tasit) bu liste igerisinden segilir.

Pasife Alma Tiiri, Hurda Eski Koéhne (HEK) ise her bir plakanin karsisina "Parka
Cekildigi Garaj" secenegi gelir ve manuel giris yapilir.

Pasife Alma Tiirti, DMO veya Milli Emlak Teslim se¢ildiginde, "Teslim Alan Birim" ve
"Teslim Alan Gorevlinin Adi Soyadi1”, "Teslim Alan Gorevlinin Unvani" datalar1 gelir.

“Tahsis Edilen Idare” bilgisi Kaysis agac yapisindan segilir. Tahsis edilen idarenin
“Tahsis Edilen Harcama Birimi” bilgisi listeden secilir.

Tahsis edilen idareye ait “Harcama Birimi” listesinden ilgili harcama birimi secilir.
“Tagitlar1 Pasife Al” butonuna basilir. Pasife alma tiirii, kurumlararasi gegici tahsis ve harcama
birimleri arasinda gegici tahsis ise buton adi1 “Tahsis Et” seklinde gelir. Kaydedilen kayit igin
basar1 mesaj1 goriintiilenir.

Girilen harcama birimi VKN’si ile baglantili olan, kurumlararasi1 ve harcama birimleri
arasi gegici tahsis yapilan araglarin plakalar listelenir. Kullanici tarafindan listenen plakalar tek
tek secilebildigi gibi ¢coklu se¢ime de izin verilir.

Kurumlar aras1 gegici tahsis ve harcama birimleri arasinda gecici tahsis iglem tiirlerinde
kullanicr tarafindan yapilan giriglerin gergeklestirme gorevlisince onayinda sistem tarafindan
" ey +vey .... plakali tasitlar envanter kaydinda pasif gorlinime alinarak .......
Bakanhgl/Baskanhgl harcama birimine geg¢ici olarak tahsis edilecektir, onayliyor musunuz?"
uyarist verilir. Diger islem tiirlerinde ise "..., ..., ..., .... plakal tasitlar HEK'e ayrilmak /
DMQ'ya teslim edilmek / Milli Emlak Genel Midiirliigiine teslim edilmek {izere envanter
kaydinda pasif goriinlime alinacaktir, onayliyor musunuz?" uyaris1 verilir.

Pasife alma (harcama birimleri arasi1 gegici tahsis ve kurumlararasi gegici tahsis
secenekleri i¢in) isleminin onaylanmasini miiteakip, sz konusu araglar tahsis edilen harcama
birimi gerceklestirme gorevlisinin sayfasinda “Ara¢ Kart1” meniisii altinda “Birime gelen
araglar” sekmesi altinda goriiliir. Gergeklestirme gorevlisi ilgili sekmeden gelen tasitlar1 kabul
veya red edebilir.
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Gergeklestirme gorevlisinin reddetmesi halinde, tahsis islemini gergeklestiren harcama
biriminin veri girig gorevlisi ve gergeklestirme gorevlisi Pasife Alma Listeleme ekraninda Onay
Durumu alaninda “Kars1 birim tarafindan reddedildi” yazisin1 gorecektir.

Gergeklestirme gorevlisinin reddetmesi halinde, tahsis alan VGG Ara¢ Kart1 listeleme
ekraninda ilgili kayd Ik Kayit durumunda gérecektir.

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan reddedilen ve pasife alma (harcama birimleri arasi
gegici tahsis ve kurumlararasi gecici tahsis segenekleri i¢in) islemlerinde giincelleme yapilarak
tekrar onaya gonderilen araglar i¢in yapilan giincellemeleri gosterir mesaj gergeklestirme
gorevlisi tarafindan goriintiilenir. Degisiklikleri gosterir mesaji  goriintiiledikten sonra
gergeklestirme gorevlisi onay veya red islemini yapabilir.
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6.3 Pasife Alma Detay Goriintlleme

Her bir kaydin detay bilgilerinin goriintiilenebilmesi i¢in ilgili satirdaki “Detay” butonuna
tiklanir. Daha once girilmis olan tiim veriler dolu ve salt okunur bir sekilde goriintiilenir. “Liste
Sayfasina Don” butonuna tiklanarak pasife alma listeleme sayfasina geri doniiliir.

Kullanici, Pasife Alma listeleme ana ekranindaki tabloya yonlendirilir. Pasife Alma
bilgileri detay goriintiileme sayfasinda hicbir bilgi giincellenemez/degistirilemez. Yalnizca
sayfa goriintiilemesi yapilabilir.

6.4 Pasife Alma Silme

Pasife Alma sayfasina gelinir. Silinmek istenen veriler ilgili kaydin hizasindaki “Sil”
butonuna tiklanarak silinir. Segilen kaydin silinmesi i¢in onay penceresi agilir. Agilan pencere
ekraninda silme onayi i¢in “Evet” butonuna basilir. Bagar1 mesaj1 alinir. Silinen kayit listeleme
sayfasinda gosterilmez.

Silme islemi yapildiktan sonra secilen Pasife Alma islemi bilgileri listeleme sayfasindan
cikarilir.

Onaylanmis kayitlarin silme islemi Veri Giris Gorevlisi rolii tarafindan yapilamaz.
Reddedilen kayitlarin silme islemi Veri Giris Gérevlisi rolii tarafindan yapilabilir. 11k kayitlart
silebilme yetkisi Veri Giris Gorevlisi roliindedir.
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7  Plaka Degisikligi

Bu alan edinim sekli 6zmal olarak kaydedilen araglarin herhangi bir nedenle plaka
degisikligi yapilmasi durumunda gerekli islemlerin kayit altina alindigi islem tiiriidiir. S6z
konusu kayit, eski plakaya ait verilerin yeni plakaya aktarilmasi suretiyle veri kaybinin
onlenmesi amaciyla gergeklestirilir.

7.1 Plaka Degisikligi Listeleme

Sisteme kayit edilmis plaka degisikligi islemlerine iligskin bilgiler bir tabloda otomatik
olarak listelenir. Listelenen bilgiler ile ilgili filtreleme kriterleri doldurularak filtreleme
yapilabilir. Sol meniiden Tasit Hareketliligi/ Plaka Degisikligi secenegine tiklanir. Sistemde var
olan plaka degisikligi islemlerine iliskin kayitlar filtrelenerek listelenir. Filtreleme alaninda
coklu se¢im yapilarak filtreleme gergeklestirilebilir.

Kayit edilmis plaka degisikligi olacak araglara iligkin veriler lizerinde yalnizca Veri Girisg
Gorevlisi roliine sahip olan kisiler giincelleme yapabilir. Gergeklestirme Gorevlisi roliine sahip
kisiler giincelleme butonuna tiklayamaz.

7.2 Plaka Degisikliginin Tanimlanmasi

Bu ekranda her iki plakanin eslestirilmesi yapilir ve eski plakaya iligkin bilgilerin yeni
plakaya aktarilmas1 saglanir.

Tasit Hareketliligi ana mentisiinden “Plaka Degisikligi” segilir ve ekranin sag {ist
kosesindeki “Yeni Ekle” butonuna basilir. “Plaka No™ bilgisi girilir. “Getir” butonuna basilir.
“Sasi No” bilgisi girilen Plaka No’ya gore otomatik olarak degistirilemez sekilde listelenir.
“Yeni Plaka No” bilgisi girilir. “Kaydet” butonuna basilir. Kaydedilen kayit i¢in basar1 mesaji
gortintiilenir.
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7.3 Plaka Degisikligi Detay Goruntuleme

Her bir kaydin detay bilgilerinin goriintiilenebilmesi i¢in ilgili satirdaki “Detay” butonuna
tiklanir. Daha Once girilmis olan tiim veriler dolu ve salt okunur bir sekilde goriintiilenir.
“Kapat” butonuna tiklanir.
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Kullanici, Plaka Degisikligi listeleme ana ekranindaki tabloya yonlendirilir. Plaka
Degisikligi bilgileri detay goriintiileme sayfasinda higbir bilgi giincellenemez/degistirilemez.
Yalnizca sayfa goriintiilemesi yapilabilir.

7.4 Plaka Degisikligi Silme

Plaka Degisikligi sayfasina gelinir. Silinmek istenen veriler ilgili kaydin hizasindaki “Sil”
butonuna tiklanarak silinir. Se¢ilen kaydin silinmesi i¢in onay penceresi agilir. Agilan pencere
ekraninda silme onayi i¢in “Evet” butonuna basilir. Bagar1 mesaj1 alinir. Silinen kayit listeleme
sayfasinda gosterilmez.

Silme islemi yapildiktan sonra secilen Plaka Degisikligi islemi bilgileri listeleme
sayfasindan cikarilir.

Onaylanmig kayitlarin ve onay1 kaldirilmig kayitlarin silme islemi Veri Giris Gorevlisi
rolii tarafindan yapilamaz. Reddedilen kayitlarin silme islemi Veri Giris Gorevlisi rolii
tarafindan yapilabilir. Tlk kayitlar silebilme yetkisi Veri Giris Gorevlisi roliindedir.
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