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1. GIRIS

1 say1li Cumhurbaskanligi Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesinin
220/A maddesinin birinci fikrasinin (k) bendiyle, Cumhurbaskani onayina
sunulmak tizere 5/1/1961 tarihli ve 237 sayili Tasit Kanunu kapsamina dahil
idarelerin tasit edinimi, kullanim1 ve tasfiyesine iliskin politikalar olusturmak;
uygulamanin yonlendirilmesi hususunda standartlar tespit etmek, kamu idareleri
icin ortak tasit havuzu ve yoOnetim sistemi olusturmak ve gerekli tedbirleri
belirlemek ve bu amagla uygulamayi izlemek gorev ve yetkisi Hazine ve Maliye
Bakanligina tahsis edilmistir.

Bu ¢er¢evede, Bakanligimiz Kamu Mali Yo6netim ve Dontisiim Genel Midiirliigi
tarafindan ylriitilen Kamu Filo Yonetim Sistemi Projesiyle teknolojik
gelismeleri, 6zel sektor ve iilke deneyimlerini de gbz 6niinde bulundurarak kamu
tagit yonetiminin gelistirilmesi ve iyilestirilmesi amaciyla edinim, kullanim ve
tasfiye siireglerini kapsayan bir uygulama modeli tasarlanmasi, oncelikle pilot
olarak secilen idarelerde denenmesi ve daha sonra kamu idarelerine
yayginlastirilmasi hedeflenmektedir.

Proje kapsaminda, kamu tasit yonetiminin bilisim altyapisini olusturmak
amaciyla yeni bir yazilima ihtiya¢ duyulmustur. “Kamu Filo Bilgi Sistemi” olarak
tanimlanan yeni yazilimin arag kart1, masraf karti, operasyonel yonetim, analiz ve
raporlama seklinde dort katmandan olugmasi planlanmistir. Yazilim gelistirme
caligmalar1 Bakanligimiz Bilgi Teknolojileri Genel Midiirliiglince ytiriitiilen
Kamu Filo Bilgi Sisteminin (KFBS) ilk fazi tamamlanmis olup, ara¢ kart1 ve
masraf kartt modiilleri pilot idarelerin kullanimina agilmistir. Diger katmanlara
iliskin yazilim gelistirme ¢alismalar1 devam etmektedir.

Arag karti, tagitlarin ruhsat, muayene, sigorta, kullanim bilgilerinin kayit altina
alinmasi ve giincel tutulmasi amaciyla gelistirilmistir. Masraf karti ise tasitlara
iligkin harcamalarin plaka ve gider tiirli bazinda anlik, diizenli ve sistematik olarak
kay1t altina alinmas1 amaciyla gelistirilmistir.

Manuel veri girisinin en aza indirilmesi amaciyla yeni yazilim kapsaminda
Ulastirma ve Altyap: Bakanligi (UAB), Gelir Idaresi Baskanlig1, Devlet Malzeme
Ofisi (DMO), Tiirkiye Noterler Birligi (TNB), Elektronik Kamu Bilgi Y&netimi
Sistemi (KAYSIS), Sigorta Bilgi ve Gozetim Merkezi (SBGM) ile elektronik
ortamda veri paylasimi yapilmaktadir. Buna gore, kiralama suretiyle edinilmis,
tiizel kisiler adina kayitl tagitlar da dahil olmak {izere araglarin ruhsat, muayene,
sigorta bilgileri ve yakit ihtiyacint DMO araciligiyla temin eden idarelerde fatura
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bilgilerinin elektronik ortamda Kamu Filo Bilgi Sistemine aktarilmasi imkani
saglanmistir.

Ayrica, tasit bazli masraf kayitlarinin biitce gergeklesmeleriyle uyumunun
saglanmasi ve sistem kullanicilari igin veri girislerinin kolaylastirilmas1 amaciyla
Kamu Filo Bilgi Sistemi (Masraf Kart1), Harcama Yonetim Sistemine (MYS)
entegre edilmistir.

Bu Kilavuz kapsaminda, Kamu Filo Bilgi Sistemi kullanicilarindan ara¢ karti
bilgilerinin ivedi olarak olusturulmasi ve tasit giderlerinin harcama siireciyle
uyumlu olarak masraf kartinda diizenli ve sistematik sekilde kayit altina alinmasi
beklenmektedir.

Kamu Filo Bilgi Sistemine kamufilo.hmb.gov.tr adresinden erisim saglanacaktir®.
Kullanicilar, Kamu Filo Bilgi Sistemine veri girisi sirasinda karsilastiklar
sorunlar veya tereddiit ettikleri hususlar ile Sistemin gelistirilmesine yonelik
onerilerini kamufilo@hmb.gov.tr adresine iletebileceklerdir.

2. AMAC

Bu Kilavuz, merkezi yonetim kapsamindaki idarelerin miilkiyetinde veya
kullaniminda bulunan 237 sayili Tasit Kanunu kapsamindaki tasitlarinin Kamu
Filo Bilgi Sisteminde ara¢ envanter ve masraf kayitlariin olusturulmasinda
kullanicilara rehberlik etmek amaciyla hazirlanmistir.

3. KAPSAM

Edinim sekline bakilmaksizin (satin alma, hibe, devir, gecici tahsis, kiralama)
idarenin kullaniminda bulunan ve yili merkezi yonetim biit¢e kanunlarina ekli (T)
isaretli Cetvelde? belirtilen cinsteki tiim tasitlar ile traktdr ve arazdzlerin ruhsat,
muayene, kullanim ve harcama bilgiler1 plaka bazinda Kamu Filo Bilgi
Sisteminde kayit altina alinacaktir.

1 Kullanicilar tarafindan yapilan geri doniisler dogrultusunda KFBS’de giincelleme ve iyilestirmeler
gerceklestirilmekte ve yeni versiyonlar yayimlanmaktadir. Buna baglh olarak veri girisi ve listeleme
ekranlarinda, kullanicilar tarafindan veriye erisim, ekran goriintiileme veya butonlar1 aktif etme
sorunlar1 yasanabilmektedir. Bu gibi durumlarda, kullanicilarin klavyedeki “F5” tusuna basmalar1 ya
da ekran ¢oziiniirliik ayarlarinda degisiklik yapmalar1 gerekmektedir.

2 (T) isaretli Cetvel ve Orneklemeler EK-4'te yer almaktadir.
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“Kamu Kurum ve Kuruluslar1 Personel Servis Hizmet Yonetmeligi” hiikiimlerine
gore personel servis hizmetlerinin saglanmasinda kullanilan tasitlar kapsam dis1
olup KFBS’de kayit altina alinmayacaktir.

4. ROLLER

Kamu idarelerince KFBS’de tasitlarin kayit altina alinmasi, kayitlarin kontrolii ve
onaylanmasi islemleri i¢in asagida belirtilen roller olusturulmustur;

. Tasitlara iliskin veri giris islemleri i¢in “Veri Giris Gorevlisi”
i. Veri girislerinin onaylanmasi islemleri i¢in “Gergeklestirme
Gorevlisi”

Veri girig gorevlisi ve gerceklestirme gorevlisi rollerinin tanimlanmasi ve
sonlandirilmasi, her bir harcama biriminde Bakanligimiz Muhasebat Genel
Midiirligiince “Harcama Birimi Kimlik Yoneticisi” rolii verilmis personel
tarafindan Kimlik Yonetim Sisteminde gerceklestirilir. Kimlik Yonetim Sistemi
rol tanimlama ekraninda KFBS’nin olmadigi durumlarda harcama birimi kimlik
yoneticisi KFBS i¢in rol tanimlamasi yapamayacaktir. Bu durumda harcama
birimi kimlik yoneticisinin rol tanimlayacagi uygulamalar arasina KFBS’ nin dahil
edilmesi talebinin kimlik@muhasebat.gov.tr adresine e-posta ile bildirmesi
gerekmektedir.

5. ARAC KARTI

Arag¢ karti, kamu tasit envanterinin takip edilmesi amaciyla tasitlarin ruhsat,
kullanim, s6zlesme ve donanim bilgilerinin kayit altina alindig1 modiildiir. Arag
Kimlik Bilgileri, Miilkiyet Bilgileri, Ek Donanim Bilgileri, S6zlesme Bilgileri ve
Diger Bilgiler ekranlarindan olugmaktadir.

5.1. Araclarin Kaydedilecegi Harcama Birimi

Ozmal araglar, ruhsat sahibi harcama birimi tarafindan ara¢ Kkartina
kaydedilecektir. Tasitin baska harcama birimi tarafindan kullanilmasi halinde, s6z
konusu tasit Oncelikle ruhsat sahibi harcama birimi tarafindan 6zmal olarak
kaydedilecek ve daha sonra fiilen kullanan harcama birimine gegici tahsis yoluyla
(tasit hareketliligi modiiliinde) devredilecektir.

Kiralama suretiyle edinilen araglar, giderleri baska bir harcama birimi tarafindan
Odense dahi fiilen kullanan harcama birimi tarafindan ara¢ kartina
kaydedilecektir.
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5.2. Kayit Islemleri Oncesinde Dikkate Alinmasi

Gereken Hususlar

Manuel veri girisinin asgari seviyeye indirilmesi
amaciyla, araclarin ruhsat, muayene, sigorta gibi
bilgileri i¢in ilgili kurum ve kuruluslarla veri
paylastmi  imkam1  saglanmistir.  Aracin
plakasinin  girilmesini miiteakip sorgulama
butonuna basildiginda ilgili veriler ekrana
otomatik olarak yansitilacaktir.

Bununla birlikte, herhangi bir kaynaktan temin
edilemeyen wveriler, veri giris gorevlileri
tarafindan tanimlanacaktir. Bu baglamda, kayit
altina alinacak tasitin biitge (T) tiirii, gerek
merkezi yOnetim bilitce hazirlik calismalarina
veri saglanmasi, gerek raporlama ihtiyacinin
kargilanmasinda kullanilacagindan, bu verinin
dogru tamimlanmasi 6nem arz etmektedir. Bu

I DIKKAT

Arac Kartina kayit
islemlerine baslamadan

once;

- Aracin edinim seklini,
modelini, biitge (T) tiiriing,
hangi hizmette

kullanildigini tespit ediniz.

“Referans Veriler” sekmesi
altinda “Bagh Oldugu Garaj
Bilgileri” ve “Lastik/Yedek
Anahtar Depo Bilgileri”
ekranlarinda gerekli

tanimlamalari yapimiz.

amagla sistem kullanicilarina destek saglamak
tizere hazirlanan EK-3 ve EK-4teki tablolar yol
gosterici olacaktir.

Ayrica, traktor, arazéz gibi 237 sayili Tasit Kanunu kapsaminda yer almayan
tasitlarin biitce (T) tiirti, “T Dis1” segenegi secilerek kaydedilecektir.

Aracin “Model” bilgisine yeni donemde ara¢ ruhsatlarinda yer verilmediginden,
Tiirkiye Noterler Birligi ile saglanan entegrasyonla temin edilememektedir. Bu
sebeple so6z konusu alanda aracin “Model” bilgisinin kullanicilar tarafindan
secilmesi gerekmektedir. Listelenen secenekler arasinda kayit altina alinacak
aracin  “Model” bilgisinin bulunmamasi1 halinde, kullanicilar tarafindan
kamufilo@hmb.gov.tr adresinden aracin “Model” bilgisinin tanimlanmasi
talebinde bulunulacaktir.

Arag karti/kimlik bilgileri ekraninda girisi yapilan mevcut km bilgisi, aracin son
muayenesindeki km bilgisinden diisiik olamaz. Bu kontrol sistem tarafindan
otomatik olarak yapilir. Aksi takdirde kayit islemi gergeklestirilemez. Ayrica km
bilgisi giincellemelerinde sisteme kaydedilmis km degerinin altinda bir veri
kaydina sistem izin vermeyeceginden, ara¢ km bilgisinin dogru tespit edilerek
kaydedilmesi 6nem arz etmektedir.
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Ekranda, yaninda “kirmizi yildiz (*)” isareti olan parametreler veri girisi
zorunlu olan alanlardir. Bu alanlara iligkin veri girisleri yapilmadan kaydetme
islemi gerceklestirilemez.

Kayit islemlerine gecilmeden once “Referans Veriler” sekmesi altinda “Bagl
Oldugu Garaj Bilgileri” ve “Lastik/Yedek Anahtar Depo Bilgileri” ekranlarinda
gerekli tanimlamalar yapilmalidir.

“Yakit Bilezik No” alani, yakit ihtiyact DMO araciligiyla temin edilen tasitlar
icin olusturulmus olup, otomatik olarak ekranda gosterilmektedir. Diger tasitlar
icin bu alana veri girisi zorunlu degildir.

“So6zlesme Bilgileri” ekrani; trafik sigortasi, kasko sigortasi, muayene bilgileri
ile kiralik araclar i¢in kiralama s6zlesmesi bilgilerinin otomatik olarak gosterildigi
ekrandir. Bu ekrana veri girisi yapilmayacagindan kayit sirasinda ekran,
kullanicilar tarafindan goriintiilenemeyecek, ancak ilgili plakaya iliskin arag karti
verilerinin gerceklestirme gorevlisi tarafindan onaylanmasini miiteakip soz
konusu ekrana erigim saglanabilecektir.

TBS’de kayit altina alinmis aracglar esas alinarak KFBS’de arag karti bilgilerinin
olusturulmasi istenilmesi halinde, “Aktarim” meniisii altinda yer alan “Aktarim
Bilgileri” ekrani kullanilabilecektir. S6z konusu ekranda TBS’de edinim sekli
O0zmal ve gecici tahsis olarak kayith araglar plaka bazinda listelenecek olup,
kullanic1 kayit etmek istedigi plakanin karsisinda yer alan “Aktar” butonuna
basmak suretiyle Ara¢ Karti/Kimlik Bilgileri ekranina yonlendirilir. Gelen
verilerin dogrulugu kontrol edilir, eksik bilgiler tamamlanarak kayit islemleri
gergeklestirilir. Kullanicilar istemeleri halinde TBS’den veri aktarimi yerine
dogrudan ara¢ kartinda “Yeni Ara¢ Ekle” alt modiilii lizerinden kayit islemlerini
gerceklestirebileceklerdir.

5.3. Ara¢ Kartina Veri Girisi

Arag kartina plaka bazinda veri giris islemleri, “Yeni Ara¢ Ekle” alt modiiliinde
gerceklestirilir. Ozmal (satin alma, hibe, devir) tasitlarin veri girisleri dogrudan
bu alt modiile yapilirken, kiralik araglar i¢in veri girislerine baglanilmadan once
kiralama s6zlesmesi bilgilerinin olusturulmasi ve bu kapsamda edinilen kiralik
araglarin sozlesmeyle iliskisinin kurulmus olmasi1 gerekmektedir. Kiralik
araglarm kaydina iliskin asagida daha ayrintili bilgi verilmistir.

Gegici tahsis ile edinilmis tasitlar (merkezi yonetim kapsamindaki idareler
arasindaki gegici tahsis islemleri harig), 6zmal araglarin kaydinda oldugu gibi
Yeni Arac¢ Ekle” alt modiiliinde gergeklestirilir.
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Merkezi yonetim kapsamindaki idareler ile bu idarelerin harcama birimleri
arasindaki gecici tahsis islemleri (A {niversitesinden B {iniversitesine, bir
bakanligin bir il midirligiinden baska bir il miidiirliigiine) ise iki asamada
gerceklestirilebilecektir. Buna gore, gegici tahsise konu olan tasit dncelikle ruhsat
sahibi harcama birimi tarafindan 6zmal olarak kaydedilecek ve daha sonra fiilen
kullanan harcama birimine gegici tahsis yoluyla (Tasit Hareketliligi/Pasife Alma
alt modiiliinde) gonderilecektir. Sonrasinda ise araci gegici tahsisle alan harcama
birimi gergeklestirme gorevlisi “Birime Gelen Araglar” ekranindan kabul islemini
gerceklestirecektir. Veri giris gorevlisi tarafindan “Ara¢ Kart1 Listeleme”
ekraninda “Ilk Kayit” olarak gériintiilenen isleme konu olan araglara iliskin kay1t
islemleri, 6zmal araclarin kaydinda oldugu gibi gerceklestirilecektir.

Masraf kartinda fatura verilerinin girisi, ara¢ kartinda kayit islemleri
tamamlanmis araglar i¢in gerceklestirilebilir. Edinim sekli 6zmal ya da gecici
tahsis segilen araglara masraf kartinda kiralama gideri girilemeyecegi gibi edinim
sekli kiralik secilen araglara yakit haricinde masraf girisi yapilamayacaktir. Bu
sebeple, tasitlarin edinim seklinin dogru tamimlanmasi masraf kartina veri
giriglerinin gerceklestirilebilmesi i¢cin 6nem arz etmektedir.

Veri girisleri, veri giris goOrevlisi roliine sahip kullanicilar tarafindan
gerceklestirilir. Kullanici, Ara¢ Kimlik Bilgileri ekraninda veri girislerini
gergeklestirecegi aracin plakasini yazmak suretiyle “Sorgula” butonuna basar ve
ilgili alanlara yansitilan bilgileri kontrol eder,
bos ve zorunlu alanlar1 doldurarak “Kaydet ve

Devam Et” butonuyla sirasiyla Miilkiyet IDIKKAT

Bilgileri, Ek Donanim Bilgileri ve Diger Bilgiler
ekranlarinda veri girislerini yaptiktan sonra
“Kaydet ve Onaya Gonder” butonuyla arac¢ karti
bilgilerini Gergeklestirme Gorevlisinin onayina
gonderir. Verilerin gergeklestirme gorevlisince
onaylanmasini miiteakip, ara¢ kartinda herhangi
bir degisiklik
gerceklestirme gorevlisi onaymna gonderme
isleminden 6nce verilerin dogrulugunun kontrol
edilmesi 6nemlidir.

yapilamayacagindan,

Edinim sekli kiralik olan
araclar i¢in oncelikle
kiralama s6zlesmesi
bilgilerini kayit altina alimiz
ve sozlesmeye kiralik
tasitlarin plakalarini
ekleyiniz. Kiralik tasitlar
icin s6z konusu kayit
islemleri yapilmadan “Yeni
Arag Ekle” alt modiiliinde
kayit islemlerine devam

edilemez.
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5.4. Kiralama Sozlesmesi Bilgilerinin Tanimlanmasi
Kiralik araglar i¢in veri girislerine baglanilmadan o6nce i1ki adimin
gerceklestirilmis olmas1 gerekmektedir. 11k asamada, “Kiralama So6zlesmesi
Genel Bilgileri” alt modiiliinde s6zlesme bilgilerinin kayit altina
alinmasi, ikinci asamada ise “Sozlesme Kapsaminda Arag¢ Plakasi
Ekleme” ekraninda ara¢ plakalarinin sdézlesmeye ekleme isleminin
gerceklestirilmesi ve daha sonra eklenen plakalara iliskin veri girislerinin
yukarida belirtildigi sekilde “Yeni Arag Ekle” alt modiilii tizerinden
gerceklestirilmesi gerekmektedir.

“Kiralama Sozlesmesi Genel Bilgileri” alt modiiliinde “Sozlesme Kapsaminda
Kiralanan Ara¢ Sayis1” alaninda gosterilen sayidan fazla tasit “Soézlesme
Kapsaminda Arag Plakasi EKkleme ekranina eklenemez.

Bir harcama biriminin kiralama sozlesmesine istinaden edinilecek kiralik
tagitlarin sadece ayni harcama birimi tarafindan kullanilacak ve yonetilecek
olmasi1 halinde, “Kiralama So6zlesmesi Genel Bilgileri Ekleme” ekraninda
“Sozlesme Kapsami” alaninda “Kendi Harcama Birimi” segenegi secilecektir.

Aynm sozlesme kapsaminda diger harcama birimlerince de kullanilacak ve
yonetilecek araclar olmasi halinde, s6z konusu alanda “Farkli Harcama Birimi”
secenegi tercih edilecek ve kiralama sozlesmesi kapsaminda yetki verilecek
harcama birimlerini belirlemek iizere “Harcama Birimi” alaninda ilgili harcama
birimleri secilecektir. Bu baglamda, “Harcama Birimi” alaninda birden fazla
harcama birimi secilebilecektir. Kullanici tarafindan harcama birimi adi biiyiik
harflerle yazilarak arama yapilarak ilgili harcama birimi segilecek ve bir sonraki
harcama birimi i¢in ayn1 islem tekrarlanabilecektir. S6z konusu islemler sadece
s0zlesmenin yapildig1 harcama birimi tarafindan gergeklestirilecektir. Boylelikle
diger harcama birimlerinin ayn1 sozlesme kapsaminda kiralik tasit kaydi
olusturabilmesine imkan saglanacaktir. Diger harcama birimlerince kullanilan ve
yonetilen kiralik tasitlara iligkin ara¢ karti ve masraf karti bilgilerinin
olusturulabilmesi i¢in bu islemin gergeklestirilmesi zorunludur.

“Kiralama Sozlesmesi Genel Bilgileri Ekleme” ekraninda “Sozlesme Bitis
Tarihi” olarak belirtilen tarih esas alinarak, kiralama soézlesmesine eklenen
tasitlar herhangi bir isleme gerek kalmaksizin sistem tarafindan envanterden
cikarilacaktir. Bu sebeple so6zlesme bitig tarihinin dogru kayit altina alinmasina
0zen gosterilmelidir.

Kiralik bir tagitin herhangi bir sebeple kiralama sézlesmesinden ¢ikarilmasi (tasit
ladesi) gerektiginde, Tasit Hareketliligi modili altindaki “Kiralama
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Sozlesmesinden Ara¢ Cikarma” alt modiili kullanilacaktir. Kiralama
sO0zlesmesindeki bir tasitin ¢ikartilip yerine yenisinin eklenmesi (degis-tokus
yapilmasi) gerektiginde ise Tasit Hareketliligi modiilii altindaki “Kiralama Genel
Bilgileri Ara¢ Degisimi” sekmesi kullanilacaktir.

Hizmet Alim1 Suretiyle Tasit Edinilmesine iliskin Esas ve Usuller ile 2021/14
sayilt “Tasarruf Tedbirleri” konulu Cumhurbagkanligi Genelgesi hiikiimlerine
gore gerekli uygun goriis/izin alinarak kiralama sozlesmesinde is artis1 yapilmasi
halinde, is artistna uygun olarak kiralama sdzlesmesi genel bilgilerinin
giincellenmesi gerekecektir. Bu durumda “Kiralama S6zlesmesi Genel Bilgileri
Listeleme”  sayfasindaki sembolii kullanilarak “Kiralama Sozlesmesi
Genel Bilgileri Is Artis1 Giincellemesi” ekranindan is artisina gore ilave olarak
edinilecek tasit sayis1 ve bedeli kaydedilir. Kaydetme islemi sonrasinda kullanici
“Kiralama Is Artis1 Genel Bilgileri” ekranimna yonlendirilir. Bu ekranda is artist
yapilacak ara¢ plakalar1 eklenerek giincellenen kiralama sodzlesmesi onaya
sunulur.

5.5. Kaydedilmis Arac Verilerinin Yonetimi ve

Izlenmesi: Listeleme Ekranlari

Arag kartt modiiliinde “Arag¢ Bilgileri Listeleme” ekrani araciligiyla daha 6nce
kaydedilmis, onaylanmis, reddedilmis ya da onayr kaldirilmis ara¢ kayitlar
listesine erisim imkani1 saglanmaktadir. Buna gore, s6z konusu ekranda plaka,
marka, model, edinim sekli, onay durumu gibi alanlarda kullanicilar tarafindan
yapilacak se¢imlere uygun olarak daha dnce kaydedilmis araglar listelenebilir ve
her bir kaydin onay durumu itibariyle asagida belirtilen islemler
gerceklestirilebilir.

Kaydedilmis veriler “Ara¢ Bilgileri Listeleme” ekraninda plaka bazinda; Ilk
Kayit, Gergeklestirme Gorevlisinde Onayda, Onaylandi, Reddedildi, Onay
Kaldirild1 seklinde onay durumlar itibariyle goriintiilenir.

Heniiz kayit islemleri tamamlanmamis ya da tamamlanmis olmakla birlikte heniiz
gerceklestirme gorevlisinin onayina sunulmamig arag bilgilerinin onay durumu
“Ilk Kayit” olarak gosterilir. ilk kayit durumunda veri giris gorevlisi arag
bilgilerini heniiz gergeklestirme gorevlisinin onayina gondermedigi i¢in yeniden
diizenleyebilir veya silebilir.

Kayit islemleri tamamlanmis ve gerceklestirme gorevlisinin onayma sunulmus
olmakla birlikte heniiz onaylanmamis ara¢ bilgilerinin onay durumu
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“Gergeklestirme Gorevlisinde Onayda” olarak gosterilir. Bu asamada veri giris
gorevlisi tarafindan herhangi bir islem yapilamaz.

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan onaylanan ara¢ bilgilerinin onay durumu
“Onayland1r” olarak gosterilir. Onaylanan kayitlar tizerinde veri girig gorevlisi
tarafindan diizenleme ya da silme islemi yapilamaz.

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan onaylanmayarak veri giris gorevlisine iade
edilen arag bilgilerinin onay durumu “Reddedildi” olarak gosterilir. Reddedilen
arac bilgileri tizerinde veri girig gorevlisi tarafindan diizenleme ya da silme islemi
yapilabilir.

Gercgeklestirme gorevlisi tarafindan onaylanmis ara¢ bilgilerinin  onayinin
kaldirilmasi halinde onay durumu “Onay Kaldirildi” olarak gosterilir. Onay
kaldirma islemi gecerli sebeplerin olugmasi halinde uygulanacak istisnai bir
uygulama olup Bakanligimiz tarafindan gergeklestirilir.

Yukarida belirtilen islemler, anilan n

listeleme ekraninda listelenen

>| Silme |
kayitlarin saginda yer alan ve ‘
yandaki sekilde gosterilen g Onaya Gonder |
fonksiyonlar kullanilarak " Detay Gorumtileme |
gercgeklestirilir. A Diizenle |

Arag kartt modiiliinde “Kiralama Genel Bilgileri” alt modiiliindeki “Kiralama
Sozlesmesi Genel Bilgileri Listeleme” ekran1 daha 6nce kaydedilmis, onaylanmas,
reddedilmis ya da onay1 kaldirilmis s6zlesme bilgileri listesine erisim imkani
saglamaktadir. Buna gore, s6z konusu ekranda s6zlesme no, yiiklenici adi, onay
durumu, plaka no ve kayit durumu alanlarinda kullanicilar tarafindan yapilacak
secimlere uygun olarak daha 6nce kaydedilmis s6zlesmeler listelenebilir ve her
bir kaydin onay durumu itibariyle asagida belirtilen islemler gergeklestirilebilir.

Kaydedilmis veriler Kiralama Sozlesmesi Genel Bilgileri Listeleme ekraninda

sozlesme bazinda; Ik Kayait, u

Gergeklestirme Gorevlisinde

Onayda, Onaylandi, Reddedildi, ‘ L’{ Kiralama Is Artist__|
Onay Kaldinld: seklinde onay : Silme
durumlan itibariyle goriintiilenir. > Onaya Gonder
Kiralama  Sozlesmesi  Genel

Bilgileri Listeleme ekraninda yer
alan her bir onay durumunda
kullanicilar tarafindan

»  Detay Goriintiileme

|
|
: Plaka Ekle |
|
|

>| Diizenle
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gerceklestirilebilecek islemler ve listelenen kayitlarin sagindaki fonksiyonlar,
yukarida Arag Bilgisi Listeleme ekrani ile ilgili olarak tanimlanan yetkilerle ayni
nitelikte oldugundan burada detaya girilmemistir. ilaveten, kayit altina alinms bir
kiralama s6zlesmesine ara¢ eklemek igin sembolii ile gdsterilen plaka ekle
fonksiyonu kullanilir.

6. MASRAF KARTI

Masraf kart1, kamu tasitlarina iliskin masraflarin plaka ve gider tiirii bazinda kayit
altina alindig1 modiildiir.

6.1. Masraflarin Kaydedilecegi Harcama Birimi

5018 sayili Kamu Mali Yo6netim ve Kontrol Kanununun mantig1 itibariyle edinim
sekline bakilmaksizin faturalarin, tasitlarin fiilen kullanildig1r harcama birimleri
tarafindan  kaydedilmesi  gerekmektedir. Bununla birlikte idarelerin
uygulamalarinda yonetim kolaylig1 saglamak amaciyla tasitlarin giderlerinin bir
kismi veya tamaminin fiilen kullanan birimler yerine farkli harcama birimlerince
odendigi durumlarla karsilasilabilmektedir. Bu sebeple faturalar, diizenlendigi
harcama birimleri tarafindan masraf kartinda kayit altina alinacaktir.

6.2. Masraf Kayd: Islemleri Oncesinde Dikkate

Alinmasi Gereken Hususlar

Tasitlara iligkin giderler masraf kartinda plaka
ve gider tlirii bazinda kayit altina alinir. Arag
kartinda kayit islemleri tamamlanmamus bir
plakaya masraf kartinda kayit islemi

I DIKKAT

Faturalarinizi, masrafin ait

yapilamaz. oldugu tasitlarin plakalar: ve

Masraf kaydinda usuliine uygun olarak her bir plakaya iligkin tutar:
diizenlenmis ve o6demeye esas fatura veya gisterecek sekilde detayl:
fatura yerine gecen belgeler (bu Kilavuzda

olarak hazirlattiriniz.

“fatura” olarak anilacaktir) esas alinir. Gergege uygun bir tagit bazls
masraf kaydi icin bu
Masraf kartinda faturalarin toplam tutar, elzemdir.

giderin ait oldugu tasitlarin plakalar ile iliskisi
kurularak kayit altina alinir. Bu, kayit islemleri
icin fatura bazinda hangi tasita ne tutarda gider yapildigi bilgisine ihtiyag
duyulacagi anlamina gelmektedir. Bu sebeple, tasitlara iligkin faturalarin plaka
bazinda detaylar1 igerecek sekilde diizenlenmis olmasi gerekmektedir. Masraf
kart1 gider kayitlarinin harcama silireciyle uyumunun, dogrulugunun ve
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tutarliliginin saglanmasi ve manuel veri girisinin asgari seviyeye indirilmesi
amaciyla KFBS Masraf Kart1 ile Harcama Y 6netim Sistemi (MYS) arasinda veri
paylasim imkani1 saglanmistir. Buna goére, merkezi yonetim kapsamindaki
idarelerce tasitlara iliskin faturalar, 6deme emri belgesine baglanmadan Once
masraf kartinda kayit altina alinacak, daha sonra KFBS tarafindan otomatik
olusturulacak Tasit Masraf Cetveli elektronik ortamda MY S’ye gonderilecek ve
sonrasinda MYS’de 6deme emri belgesi diizenlenecektir.

6.3. Masraf Kartina Veri Girisi

Veri girisleri iki asamada gergeklestirilir: 11k asama olarak fatura bilgilerinin kayit
altina alinmasi, ikinci asamada ise plaka ve gider tiirii bazinda detay kayitlarin
olusturulmasi.

6.3.1 Fatura Genel Bilgilerinin Olusturulmasi
Fatura genel bilgileri, masraf kartt modiilii altinda “Yeni Fatura Ekle” alt

modiiliinde kayit altina alinir. Yeni Fatura Bilgisi Ekleme ekraninda faturanin
Odenecegi kaynak, hak sahibi bilgileri, fatura tarihi, giderin tiirii gibi alanlar
doldurulur, istenilmesi halinde fatura gorseli eklenebilir.

Faturalar, ait oldugu harcama birimi tarafindan masraf kartina kaydedilir. Ancak,
bir harcama birimine ait tasitlarin giderlerinin bir kisminin veya tamaminin farkl
finansman kaynaklarindan 6dendigi istisnai durumlarla karsilasilmasi olasidir.
Ornegin Ankara Sehir Hastanesi (genel biitce) adina kayith tasitlara iliskin
faturalarin bir kism1 ya da tamami doner sermaye harcama birimi adina
diizenlenmis olabilir. Bu, Ankara Sehir Hastanesi hizmetlerinde kullanilan
tasitlarin giderlerinin Bakanlik biitcesi yerine doner sermayeden finanse edilmesi
anlamina gelmektedir. Bu durumda, harcama birimi tarafindan Yeni Fatura Bilgisi
Ekleme ekraninda gider kaydi isleminde “Fatura Olusturma Segenegi” olarak
“Farkli Harcama Birimi” tercih edilir.

Birden fazla harcama biriminin bulundugu DMO yakit faturalarinin kaydi, adina
fatura diizenlenen harcama birimince fatura olusturma segenegi olarak “Kendi
Harcama Birimi” se¢ilmek suretiyle gerceklestirilecektir. Bu asamada adina
fatura diizenlenen harcama birimi, kendi arag¢ kartinda kayitl olmayan araglar i¢in
de masraf girisi yapabilecektir.

Kullanici, Yeni Fatura Bilgisi Ekleme ekraninda se¢ilen “Gider Tiiri”ne uygun
detay kayit ekranina yonlendirileceginden, gider tiiriiniin baslangicta dogru
secilmesi goz ardi edilmemesi gereken bir husustur. Gider tiirleri kasko, trafik
sigortasi, yakit, lastik, servis, trafik para cezasi, HGS/OGS, tescil, kiralama, satin
alma, muayene ve diger giderlerden olusmakta olup, faturadaki islemin niteligine
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gore bu tiirlerden bir veya birkagi secilebilir. Ornegin, lastik alimi ile servis
bakimi giderleri aynmi fatura igerisinde yer alabilir. Bu durumda, Yeni Fatura
Bilgisi Ekleme ekraninda “Gider Tiirii” alaninda “Servis Islemleri” ve “Lastik
Islemleri” gider tiirlerinin birlikte segilmesi gerekecektir.

Tasitlarin  masraflarinin, KFBS’de kayitli oldugu harcama birimlerince
karsilanmasi esastir. Bununla birlikte, operasyonel ihtiyaglar ve sagladigi yonetsel
kolayliklar sebebiyle birden fazla harcama birimi adina kayith tasitlarin giderleri
ayn1 fatura igerisinde bir harcama birimi adina diizenlenmis olabilmektedir. Bu
durumda, adina fatura diizenlenmis harcama biriminin kendisinde kayitli olmayan
tasitlar icin de masraf kaydi olusturmasi gerekecektir. Ancak bu sekilde kayit
olusturulabilmesi i¢in s6z konusu tasitlarin idarenin herhangi bir harcama birimi
tarafindan KFBS’de arag kayit islemlerinin tamamlanmis olmas1 gerekir.

6.3.2 Fatura Detay Bilgilerinin Olusturulmasi

Fatura genel bilgileri kayit islemlerinin tamamlanmasinin ardindan kullanici,
secilen gider tiirii/tiirlerine iligkin fatura detay bilgilerinin girilecegi ekrana
yonlendirilir ve detay kayit islemleri bu ekran iizerinden gergeklestirilir.

“Fatura Bilgileri Listeleme” meniisiinde daha oOnce kayit islemleri
gergeklestirilmis faturalar onay durumlar itibariyle goriintiilenebilir. Bu ekranda
detay kayit islemleri heniiz tamamlanmamus faturalar “Ilk Kayit” olarak
goriintiilenir. Kayit islemlerine ilgili faturanin karsisinda yer alan
(diizenle) butonuna basilarak devam edilebilir.

Masraflarin aktif olarak kullanilan araclarla ilgili olmasi beklenmekle birlikte
sOzlesmesi bitmis, devredilmis ya da herhangi bir sebeple elden ¢ikarilmis bir
araca iliskin elden ¢ikarma tarihinden 6nce ger¢eklesmis giderlerin kayit altina
alimmas1 ve 6denmesi ihtiyaci dogabilecektir. Bu durumda ilgili gider tiirii detay
kayit ekraninda “Masraf Kayit Tirii” sekmesinden “aktif arag masraf girigi”
yerine “pasif ara¢ masraf girisi” segilerek pasif araglara iliskin masraf girisleri
gerceklestirilir.
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DMO vasitasiyla yakit tedarikini gergeklestiren harcama birimlerinin yakit fatura
bilgileri, veri giris islemlerini kolaylastirmak amaciyla DMO’dan web servisle
KFBS’ye aktarilmaktadir. Bu baglamda, fatura genel bilgileri ekraninda fatura
tarihi ve toplam tutar bilgileri, detay kayit ekraninda ise plaka bazinda gider tutar
bilgileri kullanici tarafindan ekranda yapilacak sorgulama sonrasinda otomatik
olarak listelenecektir. Kullanicilar bu bilgilerin dogrulugunu kontrol ederek, kayit
islemlerini tamamlayabilecektir. Ancak DMO’dan yakit alan harcama
birimlerinin yakit detay girislerinin kaydetme islemi, diger giderlerin kaydetme
islemlerinden farkli olarak goriintiilenen verilerin kontrolii sonrasi sistem
tarafindan otomatik olarak yapilir ve “ilk kayit”

olarak gosterilir. I DIKKAT

DMO faturasinda yer almasina ragmen KFBS’de
ilgili idarenin herhangi bir harcama biriminde
kayith olmayan araclar i¢in yakit masrafi kaydi

Fatura detay kayit
islemlerinin

tamamlanabilmesi i¢gin

girilmek istendiginde bu ara¢ plakalari, Masraf
Kart/Yakit Islemleri ekraninda “Ara¢ Kartinda
Kaydi Olmayan Araglar” bashg altinda
listelenir. Kayit islemine devam edebilmek i¢in
soz  konusu araglarin  ilgili  harcama
birimince/birimlerince kaydedilmesi
gerekmektedir. Sonrasinda “DMO Yakit Listesi

plaka ve gider tiirii
bazinda olusturulan fatura
detay kayitlarindaki
toplam gider tutarinn,
fatura genel bilgileri
ekraninda girilen fatura

tutarina esit olmasi

Giincelle” butonu kullanilarak ilgili araglar yakat gerekmektedir.

listesine eklenir ve kayda devam edilir.

Arag satin alma bedellerinin gider kaydinda iki farkli durum s6z konusu olabilir:
[lkinde, satmn alma ile plaka ve tescil islemleri ayn1 anda gergeklestirilir. Bu
durumda oOncelikle aracin ara¢ karti1 bilgileri olusturulur, daha sonra masraf
kartinda satin alma, tescil ve plaka islemlerine iliskin masraflar kayit altina alinir.
Bu sekilde satin alma islemine iliskin masraf kaydi sirasinda “Sorgulama Tiirii”
olarak “Plaka ile” secenegi tercih edilecektir. Ikincisinde ise, ara¢ satin almnir,
O0demesi yapilir ancak plaka ve tescil islemleri daha sonra gergeklestirilir. Bu
durumda aracin heniiz plakasi alinmadigindan arag karti bilgilerinin olusturulmasi
ve plaka bazinda gider kaydi yapilmasi miimkiin olmayacaktir. Bu sekilde
edinilmis araglarin satin alma bedellerinin masraf kartina kaydi sirasinda ise
“Sorgulama Tiirii” olarak “Sasi ile” se¢enegi tercih edilecektir. Aracin plaka ve
tescil islemleri tamamlandiktan sonra ara¢ karti bilgileri olusturulur. Plaka ve
tescil islemlerine iliskin giderler bu asamadan sonra kayit altina alinir.
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Masraf kart1 detay bilgileri i¢in; kasko, trafik sigortasi, yakit, lastik, servis, trafik
para cezasi, HGS/OGS, tescil, kiralama, satin alma ve muayene islemleri ekranlari
gelistirilmistir. Ayirt edici 6zellikleri sebebiyle bu gruplara dahil edilmeyen ve
sonradan ortaya ¢ikabilecek masraflarm takibi icin ise “Diger Islemler” bashg
gelistirilmistir. Ornegin; egzoz muayene bedeli, yag alimlari, yedek parca alimlar
gibi giderlerin kaydi bu ekrandan gerceklestirilecektir. Detay kayit iglemlerinde
yer verilmeyen herhangi bir giderin ortaya ¢ikmasi halinde; “Diger Islemler”
baghginin altindaki “Diger” segenegi sec¢ilmek suretiyle alt gider tiirliniin
belirlenmesi i¢in kamufilo@hmb.gov.tr adresinden giderin niteligi ve Onerilen
baslik belirtilerek tanimlama talebinde bulunulacaktir. Bakanligimiz tarafindan
yapilacak alt gider tiirii tanimlamasina miiteakip gider kaydi islemlerine devam
edilebilecektir.

Araclarin muayene giderlerinden TUVTURK’e 6denecek muayene bedeli
“Muayene Islemleri” ekraninda, egzoz emisyon Ol¢iim giderleri ise “Diger
Islemler” ekraninda kayit altina almacaktir.

6.4. Kaydedilmis Masraf Verilerinin Yonetimi ve

Izlenmesi: Listeleme Ekranlari

Masraf kartt modiiliinde “Fatura Bilgileri Listeleme” ekran1 araciligiyla daha 6nce
kaydedilmis, onaylanmis, reddedilmis ya da onay1 kaldirilmig fatura bilgileri
listesine erisim imkani saglanmaktadir. Buna gore, s6z konusu ekranda firma
VKN, fatura no, gider tiirleri, finansman kaynagi, onay durumu ve MYS durumu
gibi alanlarda kullanicilar tarafindan yapilacak se¢cimlere uygun olarak daha 6nce
kaydedilmis faturalar listelenebilir ve her bir kaydin onay durumu itibariyle
asagida belirtilen islemler gergeklestirilebilir.

Kaydedilmis veriler Fatura Bilgisi Listeleme ekraninda fatura bazinda; Ilk Kayit,
Gergeklestirme Gorevlisinde Onayda, Onaylandi, Reddedildi, Onay Kaldirildi
seklinde onay durumlari itibariyle goriintiilenir.

Hentiz kayit islemleri tamamlanmamis ya da tamamlanmis olmakla birlikte heniiz
gerceklestirme gorevlisinin onayina sunulmamus fatura genel bilgileri ve fatura
detay bilgilerinin onay durumu “Ilk Kayit” olarak gosterilir. Ilk kayit durumunda
veri girig gorevlisi fatura bilgilerini heniiz gerceklestirme gorevlisinin onayina
gondermedigi i¢in yeniden diizenleyebilir veya silebilir.

Kayit islemleri tamamlanmis ve gerceklestirme gorevlisinin onayma sunulmus
olmakla birlikte heniiz onaylanmamig fatura bilgilerinin onay durumu
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“Gergeklestirme Gorevlisinde Onayda” olarak gosterilir. Bu asamada veri giris
gorevlisi tarafindan herhangi bir islem yapilamaz.

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan onaylanan fatura bilgilerinin onay durumu
“Onayland1” olarak gosterilir. Onaylanan fatura kaydi tizerinde veri girig gérevlisi
tarafindan diizenleme ya da silme islemi yapilamaz.

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan onaylanmayarak veri girig gorevlisine iade
edilen fatura bilgilerinin onay durumu “Reddedildi” olarak gosterilir. Reddedilen
fatura bilgileri tizerinde veri girig gorevlisi tarafindan diizenleme ya da silme
islemi yapilabilir.

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan onaylanmig fatura bilgilerinin onayinin
kaldirilmas1 halinde onay durumu “Onay Kaldirildi” olarak gosterilir. Onay
kaldirma gegerli sebeplerin olusmasi halinde uygulanacak istisnai bir uygulama
olup Bakanligimiz tarafindan

gerceklestirilir. D s B
e

| MYS Gonder/ MYS

Yukanida belirtilen i1slemler, Durum Giincelle
anilan  listeleme  ekraninda Onaya Gonder
listelenen kayitlarin saginda yer Silme

alan ve yandaki sekilde Fatura Masraf Listesi
gosterilen fonksiyonlar Detay Goriintilleme

kullanilarak gergeklestirilir®,

Diizenle

Bu fonksiyonlardan ﬂ (Fatura Masraf Listesi) butonuna tiklandiginda ilgili
faturanin plaka bazinda olusturulan detay kayitlar1 listelenir. Listeleme ekraninda
ilk kayit durumunda goriintiilenen plaka bazindaki veriler (diizenle)
butonu kullanilarak giincellenebilir. Heniiz plaka bazinda masraf girisi
yapilmadigr durumlarda herhangi bir veri listelenemez. Bu durumda Kkullanici
gelen ekranin sag iist kdsesinde yer alan ve ilgili gider tiirii i¢in belirlenmis “Yeni

Masraf Ekle” butonunu kullanarak detay kayit olusturma islemlerine devam
edilebilir.

Veri giriglerinin herhangi bir asamasinda Masraf Karti modiilii altinda Tasit
Masraf Cetveli Belgesi goriintiilenerek, kullanicilar tarafindan masraf girislerinin
fatura bilgileri ile uyumu ve tutarliligi kontrol edilebilecektir.

3 “MYS Gonder / MYS Durum giincelleme” fonksiyonu bir sonraki boliimde agiklanacaktir.
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Ayrica Masraf Kart1 modiilii altindaki “Plaka Sorgula” ekranindan her bir plakaya
yapilan gider kaydinin ait oldugu fatura ve detaylar1 goriintiilenebilir.

6.5. Masraf Kartinin Harcama Y 6netim Sistemi (MY'S)
Ile Entegrasyonu

Merkezi yoOnetim kapsamindaki idarelerin kurum biitgelerinden 6denecek
faturalarma iligskin tasit bazli masraf verilerinin biitce gerceklesme sonuclari ile
uyum ve tutarliginin saglanmasi ve manuel veri giris ihtiyacinin asgari seviyeye
indirilebilmesi i¢in masraf karti ile MYS arasinda elektronik ortamda veri
paylasimi saglanmistir. Burada amag, masraf kartinda faturaya dayali olarak plaka
ve gider tiirii bazinda olusturulmus masraf verilerinin 6deme emri belgesinin
olusturmasina temel teskil edecek bir yapinin hayata gegirilmesidir.

Buna gore, masraf kartinda olusturulan detay kayitlarin Tasit Masraf Cetveli
Belgesi ile MYS’ye gonderilmesi ve MYS’de harcama talimati ve varsa Varlik
Islem Fisi (VIF) ile iliskisinin kurulmasi suretiyle 6deme emri belgesi
olusturulacaktir.

Entegrasyonun isleyisi asagida adim adim belirtilmistir:

1. Faturalar masraf kartinda plaka ve gider tiirii bazinda kayit altina
almarak gergeklestirme gorevlisi tarafindan onaylanir.

2. Fatura bilgileri listeleme ekraninda, listelenen fatura kayitlarindan
MYS’ye gonderilerek 6deme emri belgesi diizenlenecek faturanin
karsisinda yer alan ¥ (MYS’ye Gonder) butonuna basilarak,
onaylanmis masraf verileri Tasit Masraf Cetveli Belgesi formatinda
MY S’ye elektronik ortamda iletilir.

3. MYS’de Tasit Masraf Cetveli, meniide “e-belge islemleri” bashigi
altinda goriintiilenir.

4, MYS’de Tasit Masraf Cetveli Belgesi oncelikle varsa VIF ile
iliskilendirilir 4 . Sonrasinda VIF, harcama (harcama talimati) ile

4+ Ornegin yazlik veya kiglik arag lastigi alinmasi ve lastiklerin arag iizerine monte edilmek yerine
depoya kaldirilmasi halinde yapilan alim tasinir kayit islemlerine konu olmakta ve dolayisiyla varlik
islem fisi diizenlenmesi gerekmektedir. Ayni alim i¢in KFBS'de masraf kaydi olusturulmasi ve
dolayistyla Tasit Masraf Cetveli Belgesinin MYS’ye gonderilmesi gerekmektedir. Bu durumda MYS’de
ddeme emri belgesi diizenlenmesine temel olusturacak VIF ve Tagit Masraf Cetveli Belgesi seklinde iki
belge olacagindan, miikerrerligin &nlenmesi amaciyla Tasit Masraf Cetveli Belgesinin VIF'le
iliskilendirilmesi suretiyle VIF {izerinden kayit islemlerine devam edilmesine yonelik bir sistem
gelistirilmistir.
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iliskilendirilir. Bir sonraki asamada ise harcama iizerinden sirasiyla
odeme talebi ve 6deme emri belgesi olusturulur.

5. Tasit Masraf Cetveli Belgesi, iliskilendirilecegi bir VIF olmamas:
durumunda, harcama (harcama talimati) ile iliskilendirilir. Bir sonraki
asamada harcama lizerinden sirasiyla 6deme talebi ve 6deme emri
belgesi olusturulur.

Kaydedilmis veriler Fatura Bilgisi Listeleme ekraninda fatura bazinda; Kapsam
Dis1, MY S’ye Gonderilmedi, Eklendi (MY S’de Beklemede), Geri Cekildi, Varlik
Islem Fisi ile Iliskilendirildi, Varlik islem Fisi ile

fliskisi Kaldirildi, Harcama ile Iliskilendirildi, |} DIKKAT

Harcama ile Iliskisi Kaldirildi seklinde MYS
durumlart itibariyle goriintiilenir.

Kullanicilar tarafindan = ¥

butonuna basilarak masraf
MYS entegrasyonundan Once gerceklestirilen  kayitlarinin MYS'deki

masraf kayitlari, merkezi yonetim disindaki = giincel durumu

idarelerin masraf kayitlar1 ile merkezi yonetim  gOrfntiilenebilir.
kapsamindaki idarelerin kurum biit¢esi disindaki kaynaklardan finanse edilecek
sekilde kaydedilmis masraf kayitlarinin MYS durumu “Kapsam Dis1” olarak
gosterilir.

Onaylandig1 halde heniiz MYS’ye gonderilmemis masraf kayitlarinin MYS
durumu “MYS’ye Gonderilmedi” olarak gosterilir.

MY S’ye gonderildigi halde heniiz MY S’de herhangi bir islem yapilmamis masraf
kayitlar1 “Eklendi (MY S’de Beklemede)” olarak gosterilir.

MY S’ye gonderilen Eklendi (MYS’de Beklemede) durumundaki ancak herhangi
bir islem yapilmamis masraf kayitlarinin KFBS’de onayinin kaldirilmasi halinde
MYS durumu “Geri Cekildi” olarak gosterilir.

MYS’ye gonderilen ve VIF ile iliskisi kurulan masraf kayitlariin MYS durumu
“Varlik Islem Fisi ile Iliskilendirildi” olarak gdsterilir.

MYS’ye gonderilen ve VIF ile iliskisi kaldirilan masraf kayitlarmin MYS durumu
“Varlik Islem Fisi ile Iliskisi Kaldirildr” olarak gosterilir.

MYS’ye gonderilen ve harcama (harcama talimati) ile iligkisi kurulan masraf
kayitlarmin MYS durumu “Harcama ile Iliskilendirildi” olarak gosterilir.

MY S’ye gonderilen ve harcama (harcama talimati) ile iliskisi kaldirilan masraf
kayitlarmin MYS durumu “Harcama ile iliskisi Kaldirildr” olarak gosterilir.
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7. VERILERIN KULLANIMI, RAPORLAR VE
ISTATISTIKLER

Kamu idareleri ve harcama birimlerince girisi yapilan tasitlara ait veriler, 1 sayili
Cumhurbaskanligt Kararnamesinin 220/A maddesinin birinci fikrasinin (k)
bendinde yer alan gorev ve yetkiye istinaden Hazine ve Maliye Bakanligi
tarafindan tasit yonetim sisteminin kurulmasi, isletilmesi, ilke ve politikalarin
belirlenmesi ve tasita iliskin uygulamalarin izlenmesi amaciyla analiz ve karar
bilgi destegi i¢in kullanilabilecektir.
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EK-1 237 SAYILI KANUNA EKLI (1) SAYILI CETVEL

(1) SAYILI CETVEL
En az
kullanma
Aded Cinsi siiresi

Tﬁrlili?/e Biiyiik Millet Meclisi Baskani 2 Binek 5 Yil

T.B.M.M Bagkanlik Divani ityeleri,Komisyon Baskanlari, Grup

Baskanlar1 ve Grup Baskanvekilleri @ 9 1 er 5
Cumbhurbagskanhigi 10 "
(Miilga: 2/7/2018 - KHK/703/180 md.)
Bakanlar ler
Genelkurmay Baskani 1 "
Kara, Deniz, Hava Kuvvetler Kumandanlari 1ler
Elgilikler ve daimi delegelikler
(Yurtdisinda bulunduklari siirece) @ 1er
Daimi Askeri Temsilcilikler Bagkanliklari

(Yurtdisinda bulunduklart siirece) @

Disisleri Bakanlig1 Genel Sekreterligi ©

Anayasa Mahkemesi Baskan1 ¢

il Valileri ©®

Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Bagkanvekili ©¢3
Yargitay Bagkani

Danistay Baskani ®

Yiiksek Segim Kurulu Bagkan1 9

Uyusmazlik Mahkemesi Bagkani 12

Sayistay Baskani ©
Cumbhuriyet Bagsavcis: 49
Danigtay Bagkanunsozciisii

[En
@ @
= =

[ RS RS NSRS RS NS NS NS N N N3] ol oo [¢3]

RPRRRRRRERRRE R

1)

(1) Bu cetvelde yeralan "Birisi Senato Baskani i¢cin" ibaresi, 13/11/1996 tarih ve 4212 sayili Kanunun 1 inci maddesiyle kaldirilmis ve cetvele "Tiirkiye Biiyiik

Millet Meclisi Baskani" ibaresinden sonra gelmek iizere "TBMM Bagskanlik Divani tiyeleri, Komisyon Baskanlari ve Grup Baskanvekilleri" ibaresi eklenmistir.

(2) "ve daimi delegeler" ibaresi 30/5/1963 tarih ve 240 sayili Kanunun 4 iincii maddesi ile eklenmistir.

(3) "Disisleri Bakanligi Genel Sekreterligine" iliskin kismi 30/5/1963 tarih ve 240 sayili Kanunun 4 iincii maddesi ile 2 sayili cetvelden bu cetvele

nakledilmigtir.
(4) 27/8/1963 tarih ve 310 sayili Kanunun birinci maddesi ile eklenmigtir.
(5) "Il valilerine" iliskin kisum 15/6/1965 tarih ve 631 sayili Kanunun birinci maddesiyle 2 sayili cetvelden bu cetvele nakledilmistir.

(6) 5/11/1968 tarih ve 1068 sayili Kanunun 1 inci maddesi ile 2 sayili cetvele eklenen "Yiiksek Hakimler Kurulu Baskanlhigi'na iligkin kisim", 25/11/1969 tarih

ve 1193 sayili Kanunun 1. maddesi ile 2 sayili cetvelden bu cetvele nakledilmigtir.
(7), (8), (9), (10) 25/11/1969 tarih ve 1193 sayili Kanunun 1.maddesi ile 2 sayili cetvelden bu cetvele nakledilmistir.

(11) Daha once "Danistay Bassavciligi" seklinde 2 sayili cetvelde iken 25/11/1969 tarih ve 1193 sayili Kanunun 1. maddesi ile bu ibare "Danistay

Bagkanunsozciisii” seklinde degistirilerek bu cetvele nakledilmistir.
(12) "Uyusmazlik Mahkemesi Bagkani 1 binek 5 yil" ibaresi, 17/9/2004 tarihli ve 5234 sayili Kanunun 4 tincii maddesiyle eklenmigtir.

(13) 11/12/2010 tarihli ve 6087 sayili Kanunun 46 nct maddesiyle, bu cetvelde yer alan “Yiiksek Héakimler Kurulu Baskani” ibaresi “Hakimler ve Savcilar

Yiiksek Kurulu Baskanvekili” olarak degistirilmis ve metne iglenmigtir.

(14) 30/11/2017 tarihli ve 7062 sayili Kanunun 12 nci maddesiyle, bu cetvelde yer alan “Danistay Baskani” satirindan sonra gelmek iizere “Yiiksek Se¢im

Kurulu Baskani” satirt eklenmistir.

(15) 6/12/2019 tarihli ve 7196 sayili Kanunun 68 inci maddesiyle, bu satira “Komisyon Baskanlari” ibaresinden sonra gelmek iizere

ibaresi eklenmis, ayni satirda yer alan “50” ibaresi “1 er” seklinde degistirilmistir.

, Grup Bagskanlart’
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EK-2 237 SAYILI KANUNA EKLI (2) SAYILI CETVEL

Enaz
kullanma

Aded Cinsi stiresi
(Miilga: 2/7/2018 - KHK/703/180 md.)
(Miilga: 2/7/2018 - KHK/703/180 md.)
TBMM Genel Sekreteri @ 1 "5 "
Kamu Basdenetgisi (V 1er " 5
(Miilga: 2/7/2018 - KHK/703/180 md.)
Universite Rektorleri 1er " 5 "
Diyanet Isleri Bagkani 1 " 5 "
(Miilga: 2/7/2018 - KHK/703/180 md.)
Genelkurmay 2 nci Baskan1 ve (J) Basgkanliklar 1er " 5"
Kara, Deniz, Hava Kuvvetler Kurmay Bagkanliklar ler " 5"
Ordu, Kolordu, Tiimen, Donanma, Hava Kuvvet ve
Yurt i¢i Bélge Kumandanliklari 1 er " 5"
(Miilga: 2/7/2018 - KHK/703/180 md.)
Jandarma Genel Kumandani 1 " 5"
General veya amiral riitbesi ile fiilen isgal edilen
diger biitiin makamlara ler " 5"
Bakanliklar Miistesarlari 1 er " 5"
Diizenleyici ve Denetleyici Kurum Baskanlari @
Emniyet Genel Midiirligii 1 " 5"
Ankara, Istanbul, Izmir Emniyet Miidiirliikleri 1er " 5 "
Kaymakamliklar ler (Arazibinek) 5"

Emniyet daireleri (Kullanilmas1 zaruri olan tasitlarin adedi, cinsleri ve miiddetleri
Bakanlar Kurulunca belirtilir.)

(1) 14/6/2012 tarihli ve 6328 sayili Kanunun 35 inci maddesiyle; bu cetvelde yer alan “Basbakanlk Miistesarliklar:” satirindan sonra
gelmek iizere “Kamu Bagdenetgisi” satir1 eklenmistir.

(2) 25/6/2009 tarihli ve 5917 sayili Kanunun 47 nci maddesiyle; bu cetvelde yer alan “Bakanliklar Miistesarlar:” ibaresinden sonra
gelmek iizere “, Diizenleyici ve Denetleyici Kurum Bagkanlari” ibaresi eklenmis ve metne iglenmigtir.

(3) 6/12/2019 tarihli ve 7196 sayuli Kanunun 68 inci maddesiyle, bu cetvelde yer alan “Kamu Basdenetgisi” satirinden dnce gelmek iizere
“TBMM Genel Sekreteri “ satir1 eklenmistir.
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EK-3 BUTCE (T) TURU BELIRLEME ANAHTARI

Tla
T1b
T2

T7
T8

Tl A 237sayil Kanuna ekli (1) sayil cetvelde

ver alan Makam tasitlan ile DPH lerinde kullamlmak
iizere Dagisleri Bakanhifinca satin alinacak tagitlar

Tl b 237 say1l1 Kanuna ekli (1) sayili cetvelde
ver alan ilk ii¢ siradaki Makamlar tasitlar

TZ 237 sayili Kanuna ekli (2) sayili cetvelde yer
alan Makamlar icin edinilen tasitlar, hizmet araclar
ile T4 grubu araclarin 4*2 versiyonlari

T3 Tavam aracin arka ucuna kadar uzanan,
genellikle 5 kapili olan ve tasuna kapasitesi diger
binek araclara gdre daha cok olan tasitlar

T4 Zorlu kosullarda yiiksek performans, konforlu

mesafesi
2 araclar T2

kullanim, giivenli siiriis ve yiiksek gorii
sunan 4*4 tasitlar (bu nitelikteki ¢ekisi 4*
grubuna kaydedileceltir

TS Yolcu tasimak amaciyla kullanmilan ve siiriicii
dahil en fazla 17 kisilik tagitlar

T 1 0 Yoleu tasimak amaciyla kullanilan, minibiis

niteliginde olmayan siirticii dahil en fazla 26 kisilik
tasitlar

T7 Kamyonet dzelligine sahip yiik ve yolcu
tasima amach 4*2 cekisli tasitlar

T8 Cekis kapasitesi yitksek kamyonet dzelligine
sahip yiik ve yolcu tasuna amacl 4*4 ¢ekisli tasitlar

T9

T1la
T11b

T12
T13
T14

T 9 Genellikle yiik ve yolcu tasimak icin kullanilan
camlivan, kombivan ve panelvan cinsi tasitlar

T 1 1 A Yoleu tasimak amaciyla kullanilan siiriicit
dahil en az 27, en fazla 40 kisilik kapasiteli tagitlar

T 1 1 b Yolcu tasunak amaciyla kullanilan siirticti
dahil en az 41 kisilik kapasiteli tagitlar

T 1 2 Agir yitk tasima amaciyla kullanilan ve sasi-
kabin tam yiiklii agirlig en az 3.501 Kg olan tasitlar

T] 3 Agir yitk tasima amaciyla kullanilan ve sasi-

kabin tam yiiklii agirhg 12.000 Kg dan fazla ve T14
cinsinkinden az olan tasitlar

T] 4 Agir yitk tasima amaciyla kullanilan ve sasi-
kabin tam yiiklii agirhigs en az 17.000 Kg olan tagitlar
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EK-4 TASITLARIN BUTCE (T) TURLERI

. .

ICIN

ORNEKLEME

(T) CETVELI -TASIT CINSLERI

Biitce
(T) Tiirii | Arac Tiirii Ornekleme
Ford Mondeo, Ford Focus, Renault Talisman, Renault Megane, Toyota Avensis, Toyota
Corolla, Hyundai Elantra, Hyundai Accent, Fiat Egea, Audi A6, Audi A8, Mercedes Benz,
Ti-a Otomobil Volkswagen Passat, BMW, Opel Astra
(237 sayili Tagit Kanununa ekli (1) sayili cetvelde yer alan Makamlar ile Devlet Protokol hizmetlerinde
kullanilmak iizere Digisleri Bakanliginca satin alinacak tasitlar i¢in)
Ford Mondeo, Ford Focus, Renault Talisman, Renault Megane, Toyota Avensis, Toyota
. Corolla, Hyundai Elantra, Hyundai Accent, Fiat Egea, Audi A6, Audi A8, Mercedes Benz,
T1-b  |Otomobil Volkswagen Passat, BMW, Opel Astra
(237 sayili Tagit Kanununa ekli (1) sayili cetvelde yer alan ilk {i¢ sradaki Makamlar i¢in)
T-2 Otomobil Renault Megane, Fiat Egea, Toyota Corolla, Hyundai i10, Hyundai i20, TOGG
T-3 Otomobil Fiat Egea, Clio IV Sport Tourer, Toyota Verso
Dacia Duster, Hyundai Tuscon, Ford Kuga, Volkswagen Tiguan, Honda CR-V, Chevrolet
T-4 Arazi tasitt Captiva, Fiat Freemont, Peugeot 4007, Audi Q7, BMW X5, Jeep
(Cekisi 4x2 olanlar, T-2 grubuna dahil edilecektir)
To5 Minibiis Ford Trgnsit, Otokar, _Karsan Jest, Mercedes Sprinter, Volkswagen Crafter, Fiat Ducato,
Hyundai H, Iveco Daily, Renault Master
T-6 Kaptikact Ulkemizde kaptikagti cinsi tasit bulunmamaktadir.
T-7 Kamyonet Ford Transit, Nissan Navara, GAZ, Isuzu NLR, Fiat Pratico, Fiat Ducato
Ford Ranger, Volkswagen Amarok, Toyota Hilux, Isuzu 4x4 Crev Cab, Mitsubishi L 200,
T-8 Kamyonet Arazi |Nissan Navara, Isuzu D-Max
(Cekisi 4x2 olanlar, T-7 grubuna dahil edilecektir)
Minivan, Fiat Doblo, Fiat Fiorino, Fiat Ducato, Hyundai H350, Ford Tourneo Courer, Ford Tourneo
T.9 Kombivan, Connect, Ford Transit Courer, Ford Transit Custom, Ford Transit Connect, Ford Transit
Panelvan, Van, Renault Kangoo, Peugeot Partner, Mercedes Sprinter, VVolkswagen Crafter, GAZ
Camlivan A31, GAZ m3, Volkwagen Caddy
Mercedes Benz Sprinter, VVolkswagen Crafter, Otokar Poyraz, Otokar Sultan, Isuzu Novo,
T-10 [Midibiis Isuzu Novo S, Isuzu Novo Lux, Isuzu Novo Ultra, Isuzu Euro Turkuaz, Isuzu Visigo, Ford
Transit, Temsa Prestige
Isuzu Novo, Isuzu Novo S, Isuzu Novo Lx, Otokar Poyraz, Otokar Sultan, Temsa Prestij
T1l-a |Otobiis Sx, Temsa Opalin, Temsa Avenue, Temsa Ld Sh, Temsa Prestij City, Temsa Opalin City,
Temsa Md9 Le
Karsan Atak, Menarinbus Citymood, Mercedes Benz Conecto Solo, Mercedes Benz
Tourismo RHD, Giileryiiz Cobra GD 272 LF, Giileryiiz Cobra Double Decker, Giileryiiz
Cobra GM 220 LF, Bozankaya Trambiis, Bozankaya Sileo, Temsa Safir, Temsa LD SB
T11-b  |Otobiis Plus, Temsa Maraton K, Otokar Sultan, Otokar Doruk, Otokar Kent, Man Lion’s City G
(A23), Man Lion’s Coach L (R07), Man Lion’s Intercity (R60), Neoplan Skyliner (P06),
Neoplan Cityliner (P15), Neoplan Tourliner (P10), BMC 8,5 Neaocity, BMC 12 m Procity,
Isuzu Novo Citi, Isuzu Novo Citibus, Isuzu Citiport, Isuzu Citiport Cng
Ford Transit 470 ELD, Isuzu NPR 10, Isuzu NPR Ekipmanl, Isuzu NPR L Ekipmanl,
T-12 Kamyon Isuzu NPR 10 Ekipmanl, Isuzu 10 L Ekipmanlh, Isuzu 10 XL Ekipmanh, Mitsubishi Fuso
Canter, Otokar Atlas
T13 Kamyon Isuzu NPR 3D Ekipmanl, Isuzu FFR Ekipmanl, Isuzu FFR L Ekipmanl, Mitsubishi Fuso
Canter
T-14 Kamyon Mercedes Benz 3242 L 8x2, BMC Tugra 8x2, BMC Tugra 6x4, Ford Trucks 2533d, Ford,
Ford Trucks 3542d, Ford Trucks 1833d, Ford Truck 3242s
T-15  [Ambulans Ford Transit, Mercedes Benz Sprinter, VVolkswagen Crafter
T-16  [Ambulans Ford Transit, Mercedes Benz Sprinter, VVolkwagen Crafter
T-17  |Cenaze Araci Ford Transit, Iveco Daily
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(T) CETVELI -TASIT CINSLERIi

Biitce
(T) Tiirii | Arag Tiirii Ornekleme

T-18 Motorsiklet Benelli TNT 250

T-19 Motorsiklet BMW R 1200 GS, BMW R 1250 GS, Yamaha Sport Touring,

T-20 Bisiklet Geotech, Salcano Excel, Bisan Mts,

To1-a  |Cuventk Snlemli |\ i Ag L BMW 760 Li, Mercedes S600 L
Otomobil

T21-b Guve,:nhk Onlemii BMW X5, Toyota Land Cruser, Iveco Daily,
servis tasiti
Diger tasitlar
Frigorifik Kasalt Otokar Atlas
Kamyon
Cekici Ford Trucks 1848T, Mercedes-Benz Actors 1845 LS, Ford Trucks F-MAX, MAN TGS

et 18.420

Mobil Modifiyeli
Sahne Aract MAN TGS 26.330
Frigorifik Kasalt
Erzak Tagima Otokar Atlas
Araci
Hasta Hayvan
Tasmma ve Nakil |Ford Transit 350L
Araci

T-22 Dalig, Emniyet,
Giivenlk ve Mercedes Benz Sprinter
Arama Kurtarma
Arac1
Zrhh Arazi Kapti Toyota Land Cruiser
Kagti
Zirhh Pick-up Toyota Hilux
Zirhh Minibiis Toyota Coaster
Liftli Minibiis Ford Transit 440 E
Itfaiye Ford Trucks, Mercedes Benz 3343, Iveco Magirus, Isuzu FTR
Cop Kamyonu  |Ford Trucks
Motorlu Bisiklet |Skyhawk, Starfire
Traktor Hattat, Basak, Massey Ferguson, Deutz Fahr, Same

T Dist Arazdz BMC, Ford Trucks, Man, Massey Ferguson, Mercedes-Benz, Scania

Cevre Temizlik
Araglari

Karcher, Pangolin, Nilfisk
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