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1. GIRIS

Bu kilavuzda, gercek kisiler icin ESBIS (Esnaf ve Sanatkarlar Bilgi Sistemi), tiizel kisiler igin
MERSIS (Merkezi Sicil Kayit Sistemi) entegrasyonu ile, bu entegrasyonlar araciligiyla
dogrulanamayan kisilerin de GIB (Gelir Idaresi Baskanlii) entegrasyonu araciliiyla

dogrulanarak EKAP’a kayit islemleri anlatilmaktadir.
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2. GERCEK/TUZEL KiSILER SAYFASI

Sisteme ilk kez giris yapildiginda bu sayfada kayit bulunmayacaktir. Gergek/Tiizel kisi kayit
adimlarm izleyerek gergek/tiizel kisi kaydini gergeklestirmeniz gerekmektedir. MERSIS veya
ESBIS’te aktif olarak kayith bulunan gercek/tiizel kisi kayit basvurunuz sistem tarafindan
otomatik onaylanacaktir. Manuel olarak olusturdugunuz gercek/tiizel kisi kayitlariniz ise
Aktivasyon Merkezi tarafindan degerlendirilecektir. Daha onceden EKAP’ta kayithysaniz

basvurunuz onaylandiktan sonra bilgilerinize erisim saglayabileceksiniz.

2.1 Gercek/Tiizel Kisiler

“Kayith Gergek/Tiizel Kisilerim” alaninda, imza yetkilisi/avukat/vekil oldugunuz Gergek/Tiizel
Kisiler listelenir. Sag taraftaki sekmede ise “Kayit Bagvurusu Yapilan Gergek/Tiizel Kisilerim”

kismi yer alir.

2.1.1 Kayith Ger¢ek/Tiizel Kisilerim

Kayith gergek/tiizel kisi ile islem yapabilmek igin ilgili ger¢ek/tiizel kisi kartina tiklanarak se¢im

yapilmalidir. Gergek/Tiizel Kisilerim se¢iminde;

e Her iki alandaki “Ara” kutucuguna gergek/tiizel Kisi adi, protokol numarasi, VKN (Vergi
Kimlik Numaras1) ya da MERSIS (Merkezi Sicil Kayit Sistemi) numarasi girilerek arama
yapilir.

o “Kayit Bagvurusu Yapilan Gergek/Tiizel Kisilerim” alanindaki sil u diigmesi tiklanarak
ilgili Kayit Bagvurusu silinir.

o EKAP’ta Gergek/Tiizel Kisi ile ilgili islem yapabilmek i¢in Oncelikle Gergek/Tiizel Kisi
Kart1 segilmeli ve daha sonra ekranin sag iist kosesinde yer alan ISLEMLERE DEVAM

ET diigmesine tiklanmalidir. Sistem ilgili yonlendirmeyi yapacaktir.

Sayfa 7/65



gzl - o
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[ Organize Sanayi Boigeleri

&3 Kayith Gergek/Tazel mumn@ + veni kaviT Kayit Bagvurusu Yapilan Gergek/Tizel m.m.@

22052025 27.05.2025

Sekil 1. Kayith Gergek/Tiizel Kisilerim

3. GERCEK/TUZEL KiSi KAYIT

3.1 MERSIiS’te Kayith Ger¢ek/Tiizel Kisi EKAP’a Kaydetme

Gergek/Tiizel Kisilerim ana sayfasinda yer alan YENI KAYIT diigmesine tiklandiktan sonra,
kullanicinin MERSIS veya ESBIS’te imza vyetkilisi oldugu aktif gergek/tiizel kisiler

“Gerg¢ek/Tilizel Kisi Se¢imi” ekraninda listelenir.

Kullanici, MERSIS te imza yetkilisi oldugu gecek/tiizel kisi icin >> (Kayit Olustur) ikonuna
tiklayarak kayit islemini baslatir.

nasayta s o O
i idareler f) Gergek/Tiizel Kigiler [ organize Sanayl BSigeleri
1 Kayith Gergek/Tizel Kisilerim 1 m Kayit Basvurusu Yapilan Gercek/Tizel Kisilerim
Gergek/Tizel Kisi Segimi x
A Higkili oldugunz entegrasyon ile gelen gercek/tilzel igiler iGerisinden kayt icin kisteden secem yapiniz. lligib gergek/tazed Kigileriniz yok ise ya Ga entegrasyon ile gemeyen bir gerek/tizel kigi eklemek
Iycesara Mt i Etcpuns thleyara o rgarzaeyon sl il bastatiais
M. -

Sekil 2. Mersis' de Kayith Gergek/Tiizel Kisiler Ekleme

KAYDET diigmesi ile agilan Gergek/Tiizel Kisi E-Kayit Yonerge penceresi agilir. Agilan

pencerede ONAYLA diigmesine tiklayarak islemlere devam edilir.

Acilan Gergek/Tiizel Kisi E-Kayit Yonerge dokiimaninda yer alan diigmelerin kullanimina dair
bilgiler asagidaki gibidir;
e Acilan Gergek/Tiizel Kisi E-Kayit Yonerge metninin sol iist kdsesinde yer alan yer alan
(>) digmesi ile sayfalar arasinda gecis saglanir.
e Sayfa aralarinda ge¢is yapmadan tiim sayfalar1 yiiklemek i¢in “Coklu Sayfa Goster”

diigmesi tiklanir.
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e Acilan metnin yazi boyutunu biiylitmek/kiigiiltmek i¢in “- +” diigmeleri ya da tanimh
boyutlar1 agmak icin  * diigmesi tiklanarak yazi boyutlar1 degistirilir.

e Yazdir diigmesine tiklanarak KVKK Aydinlatma Metni yazdirilir.

e Acilan ekrandaki KVKK Aydinlatma Metnini PDF, DOCX, CSV, vs. indirmek i¢in 1.
Disar1 aktar diigmesi tiklanir.

e Gergek/Tiizel Kisi E-Kayit Yonerge metninin sag iistinde yer alan @ arama diigmesi
tiklanarak ekranin saginda agilan Arama kutucuguna aranacak kelime yazilarak aranir.

e Agilan metni tam ekran yapmak i¢in “* Tam ekran diigmesi tiklanir.

e VAZGEC diigmesi tiklaninca islemden vazgegilir. (Tim VAZGEC diigmeleri i¢in bu
ozellik gegerlidir.)

Gergek/Tuzel Kigi E-Kayit Yonergesi

SR B -+ e & 1

GERLER/IUZEL RIGILEK 141N ELERTKUNIR RATH YUNEKGES!
LOTFEN DIKKATLICE OKUMADAN ISLEMLERE BASLAMAYINIZ

Eiektronik Kamu Alimian Platformuna (bundan bayle Platform olarak anilacakti) elektroni kayit
swasinda dikkat edimesi gersken hususlar

1. Protokol onay sireciyle iyl bigilendirmeler protokol hazitama sirasinda tarafinizdan girlecek
olan e-posta adreslerine yapiacagndan grdidinz €-posta bilgiennin dogru oldugundan emin
olunuz.

2. Gergekuzel ki kayit ve protoko! hazdama glemleri agagidaki agamalardan olugmaktadic

+ Kaytt igin entegrasyon(Mersis vb.) lle gelen ilislol oldugunuz gergektizel kigder listesinden
segm yapiniz. skl gercekiuzel kisilerniz yok ise ya da entegrasyon fle geimeyen b
gergetuze! kigi eklemek istiyorsanc Manuel Exle’ butonuna tiklayarak ve ilgil bigler grerek
manuel organizasyon ekieme surecini baglatabilirsiniz

T.C. Kanunlanna gore kurmus tizel ki temsicisi bigisne erismek iin MERSIS in igi intsret
adres:

(hitps imarsss gtb gov r/CommeryFirmaSargy F fama)

+ Organzasyon Bigikn saytasinda organizasyonuni sim bilglen ve diger
bikgien gininiz. Organasyon e-posta adresinze gonderbecek dogrulama koduny Ginniz.

+ Viki ve imza yetiilerine iigkin talep edilen bigierini girniz.

3. Gergekitizal kist kayit skrantanndaki ferle tustanni protokol olusturma ekranina gelens kadar
devam eftiriniz. Son adimda protokoldnGz otomatik olugacaktir. Girdidiniz bilgier dogruitusunda
olusturulan protokoly elekronk kayit iglemini gergekiegtien kisiye it elektronk imza e
imzalamani gerekmektedit

4,8y durumda protokol ik taraf tarafindan kabul edimig sayilacakii

5, Protokol migtareken imzalanacak ise. imzalama agamasinda mitsterakan yetkl kiglarin ayni
e vian sira da im7alanmas: narskmakiadie

X VAZGEG

Sekil 3. Gergek/Tiizel Kisi E- Kayit Yonerge

3.1.1 Gercek/Tiizel Kisi Bilgileri Ekram

Gergek/tiizel kisi e-Kayit yonergesi onaylandiktan sonra “Gergek/Tiizel Kisi Bilgisi” ekran1 agilir.
Gergek/tiizel kisi bilgileri ve adres bilgileri, gercek/tiizel kisinin MERSIS te kayith bilgileri ile

sistem tarafindan doldurulur.

fletisim bilgileri ve istege bagli olarak beyan adres bilgileri girilir. Girilen e-posta bilgisi igin
DOGRULAMA KODU GONDER diigmesine tiklanir.
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GergekTizel Kist Bilgis!

Gergek/Tiizel Kisi Bilgileri lletisim Bilgileri
K O P

y "8 o v "
5 Iiale Iglomieri .
©  ihale Araglan > T Gergek/Tuzel Kigi Web Adresi *
warkez 4
Adres Bilgileri

Beyan Adres Bilgileri

Sekil 4. Gergek/Tiizel Kisiler e-posta Dogrulama Gonder
E-Posta adresine gelen dogrulama kodu ilgili alana yazilarak DOGRULA diigmesine tiklanur.

Mail adresi dogrulama basarili mesaji ekranda goriilir ve KAYDET VE ILERLE diigmesine

tiklandiktan sonra “Imza Yetkilisi Bilgilerim” ekrani ag1lir.

R
‘ € -Posta adresauze basarnya dodruiama kodu gondentidi
Gergek/Tuzel Kisi Bilgileri lletigim Bilgileri
Tekrar G0
Merkez 7
Adres Bilgileri

Beyan Adres Bilgleri

Sekil 5. Gergek/Tiizel Kisiler e-posta Dogrulama Onay
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3.1.2 Imza Yetkilisi Bilgilerim

“Imza Yekili Bilgilerim” ekranindaki MERSIS’te kayit islemini gergeklestiren kullanicinin
temsil/yetki sekli sistem tarafindan ilgili alanlara getirilir. Temsil/yetki sekli asagidakilerden bir

tanesi olabilmektedir.

e Miinferiden Temsile Yetkilidir,

e Miistereken Temsile Yetkilidir,

e Sinirh Yetkili,

e Herhangi biriyle/ikisiyle/li¢iiyle/dordiiyle miisterek

Temsil/yetki sekilleriyle ilgili olarak asagidaki hususlara dikkat edilmelidir.

e Kullanicinin temsil/yetki sekli tanimsiz gelmesi durumunda, gercek/tiizel kisi kaydina
devam edilemez. Kullanicinin MERSIS ile iletisime gegerek, EKAP’ta gecerli yukarda
bahsedilen temsil yetki sekillerinden biriyle sisteme gelmesi durumunda kayit islemine

devam edilebilir.

e Kullanicinin birden fazla temsil/yetki sekli olmasi durumunda (6rnegin; hem miinferit,
hem miisterek vb.), gercek/tiizel kisi kaydina devam edilemez. Kullanicinin MERSIS’le

iletisime gegerek ilgili kaydi diizelttirmesi beklenmektedir.

e Kullanict miisterek, herhangi biriyle miisterek veya smirh yetkili ve i¢c yonergedeki
temsil/yetki sekli miisterek olmasi durumunda firma temsilci listesi MERSIS ten bos
olarak geliyorsa gergek/tiizel kisi kaydina devam edilemez. Kullanicinin MERSIS’le

iletisime gegerek ilgili kaydi diizelttirmesi beklenmektedir
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mza Yetiil Bigerim

Imza Yetkilisi Bilgileri iletisim Bilgileri

A ILETISiM BiLGILERINIZIN GUNCELLIGIN KONTROL EDINIZ!

R e

# E-POSTA ADRESINI DEGISTIR

Sekil 6. Temsil/Yetki Seklil

Kullanicinin temsil/yetki sekli sinirli yetkili ise, i¢ yonergedeki temsil/yetki sekli bilgisi miinferit

veya miisterek olarak secilir.

KAYDET VE ILERLE diigmesine tiklanir ve “Imza Bilgileri” ekran1 agilir.

imizs Vetkil Biglersr

imza Yetkilisi Bilgileri Tletisim Bilgileri

A ILETigiM BILGILERINGZIN GONCELLISIN KONTROL EDINiZI

B3 Organize Sanayl Bolgest
B inate Igtemleri

% 15 TP,

@ inale Araglan

Sekil 7 Imza Yetkili Bilgilerim
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AHMET ÖZYANIK
Dörtgen

AHMET ÖZYANIK
Dörtgen


3.1.3 Imza Bilgileri
3.1.3.1 Temsil/Yetki Sekli Miinferit Olan Kullanicinin Kayit islemi

“Imza Bilgileri” ekraninda, kayit islemini gergeklestiren kullanici miinferitse, listede kendisi
secili olarak gosterilir. Kullanict KAYDET VE ILERLE diigmesine tiklar. “Protokol Metni”

ekrani agilir.

- Minferiden Temde Yetkiicie o1/01/200 01/01/9599

m < GER  KAYDET VEILERLE »

Sekil 8 Imza Bilgileri
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3.1.3.2 Temsil/Yetki Sekli Miisterek Olan Kullamicinin Kayit Islemi

Kayit islemini gerceklestiren kullanicinin temsil/yetki sekli miisterekse, listede miisterek
grubundaki imza yetkilileri listelenir. Kullanici, listedeki tiim kullanicilar segerek KAYDET VE
ILERLE diigmesine tiklar. “Protokol Metni” ekran1 agilir.

-
| idare Masterek

B Gergel/Tuzel Kisi

Organize Sanayi Bolgesi

5 insi isemien I | Adtored/ Gove emsilYet Sed Vet Basing T Yetk i Ts Adia HarckesEden K i

@ inale Aratan b 01/01/9999 - - -

2870772026

e o == J ——

Sekil 9. Imza Yetkili Bilgilerim
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3.1.3.3 Temsil/Yetki Sekli Herhangi Biriyle/ikisiyle/Uciiyle/Dérdiiyle Olan Kullanicinin
Kayit islemi

Kayit islemini gergeklestiren kullanicinin temsil/yetki sekli herhangi
biriyle/ikisiyle/iiciiyle/dordiiyle miisterekse, listede firma temsilci listesindeki aktif imza

yetkilileri listelenir. Kullanict asagidaki kurallara gére miisterek oldugu kisi/kisileri seger.

e Herhangi biriyle miisterekse, bir kisi
e Herhangi ikisiyle miisterekse, iki kisi
e Herhangi iigliyle miisterekse, ii¢ kisi

e Herhangi dordiiyle miisterekse, dort kisi

Kullanict yukarda bahsedilen segimleri yaptiktan sonra KAYDET VE ILERLE diigmesine tiklar.

“Protokol Metni” ekran1 agilir.

Sekil 10 Imza Yetkilileri Listesi

3.1.3.4 Temsil/Yetki Sekli Stmirh Yetkili Olan Kullameimin Kayit islemi

Kayit islemini gergeklestiren kullanicinin temsil/yetki sekli simirh yetkiliyse, listede firma
temsilci listesindeki aktif imza yetkilileri listelenir.

I¢c yonergedeki temsil/yetki sekli miinferit secilmisse, kayd: yapan kullanici ile kayit islemine
devam edilir. I¢c yonergedeki temsil/yetki sekli miisterekse secilmisse, kayd: yapan kullanict
miisterek oldugu imza yetkililerini seger.

Kullanici KAYDET VE ILERLE diigmesine tiklar. “Protokol Metni” ekran1 agilir.
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Sekil 11 Stmirly Yetkili/Miisterek Imza Yetkilileri

3.1.4 Protokol Metni

Acilan Protokol Metni ekraninda Gergek/Tiizel Kisilerin Elektronik Kamu Alimlar1 Platformunu

Kullanimina iliskin Protokol metni acilir.

Protokoliin saginda kayit yapan kullanict ve Imza Bilgileri ekraninda secilen imza
yetkilisi/yetkilileri listelenir. Kaydi yapan kullanicinin protokiilii imzalamasindan sonra, listelenen
imza yetkililerinin hepsi EKAP’a kendi kullanict hesaplariyla giris yaparak protokolii

imzalamalidir.

Sag alt kosede yer alan E-IMZALA diigmesine tiklanir ve “E-Imza” penceresi agilir.
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G civend cxis

o1v8NNbIshgOKZWSke3RyZWFtDQpIbmRVYmo...

W ekap

GERCEK/TUZEL KISILERIN ELEKTRONIK KAMU ALIMLARI
PLATFORMUNU KULLANIMINA ILISKIN PROTOKOL

sraflan Kamu [hale Ku

lar

Alimi KAP)

Sekil 12. Platform Kullanimina [liskin Protokol

E-Imza penceresinden sertifika seg¢imi yapilir ve e-imza pin kodu girilerek E-IMZALA diigmesi

tiklanir ve kayit islemi tamamlanir.

k

KAM
IHA
KURU

L
M

El ekap

GERCEK/TUZEL KiSILERIN ELEKTRONIK KAMU ALIMLARI
PLATFORMUNU KULLANIMINA iLISKiN PROTOKOL

Madde 1 - Amag ve Kapsam

Bu Protokol, 4/1/2002 tarihli ve 4734 sayih Kamu [hale Kanununun ek 1 inci maddesinde belirtilen
i ve islemlerin EKAP ilizerinden giivenli bir sekilde gerceklestinilerek islenmesi kapsaminda
taraflann yiikiimliiliklerinin belirlenmesi amacim tasimaktadar.

Madde 2 - Dayanak

Bu Protokol, 4734 sawl Kanm Thals K ammanoan sl 1 inei msaddsei we TR0E007A taribli ws 32550
sayill Resmi G . liskin
Uygulama Yém E-Imza
Madde 3 - Tar:

Bu Protokolin

Madde 4 - Tani
Elektronik Kam
almlan siirecin
gergeklestirebill
Kurum: Kamu |
Kullanier Ady wi
Imza Yetkilisi: |
goriintiileme, bi
benzeri islemler
WVekil: Teklif hal
bildirimde bulw
kullamieilan,
ifade eder.

Sekil 13. Protokol e-Imza
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Protokol metninin imzalar1 tamamlanmigsa kayit bagvurusu otomatik olarak onaylanir ve “Kayith
Gergek/Tiizel Kisilerim” alaninda kayit yapilan gergek/tiizel kisi karti goriintiilenir. Kaydedilen
gercek/tiizel kisi ile ilgili islem yapmak i¢in kart se¢ilmelidir.

&3 Kayith Gergek/Tizel Kisilerim 1 Kayit Bagwe

Sekil 14. Kayitl Gergek/Tiizel Kisilerim ListeSi

Protokol birden fazla imzaci tarafindan imzalanacaksa, imzaci sisteme giris yaptiginda “Kayit
Basvurusu Yapilan Gergek/Tiizel Kisilerim” alaninda gercek/tiizel kisi basvurusunu “Imza

Bekliyor” durumunda gorebilecektir.

fiit Idareler ) Gercek/Tuzel Kisiler [23 Organize Sanayi Bolgeleri

(il Kayrth Gergek/Tizel Kisilerim + vENi KAVIT Kayit Basvurusu Yapilan Gerek/Tiizel Kigilerim 1
i idare - B N
) GergelTiizel Kisi

[ Organize Sanayi Balgesi

= b AKayith ya da iligkilendirilmis gergek/tazel kigi bulunmamaktadic. .

@ ihale Araglan

imza Beldeniyor
Son islem Tarihi 29052025

Sekil 15 Kayit Bagvurular

Kay1t yapan kullanci, protokolii reddetmek istiyorsa REDDET diigmesine tiklayarak protokolii

reddeder. Protokoliin reddedilmesi durumunda agilan pencerede red nedeni girilmesi zorunludur.

Protokol metni imza asamasinda, imzacilarin herhangi biri tarafindan reddedilirse, sistem kayit

basvurusunu siler.
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ekap

Imz3 Bekleniyor

W ekap

ELEKTRONIK KAMU ALIMLA
PLATFORMUNU KULLANIMINA iLISKIN PROTOKOL

Madde 1 - Amag ve Kapsam
Bu Protokal, 4734 sapil 1
s ve islemlerin EKAP uzctinden gavenli bir sekilde gerpeklegtinlerek islenmes: kapsaminda

Vadde 2 - Dayanak.
B
Protokol Reddet

Madde S - Gergek/Titzel Kisilere Ait Bilgiler
Gergekitazel kisiler, asadsda yer alan ve EKAP'ta kayit formuna islediklers tom bilgilenin tam,
dogru, guncel isine ait ve ¥ i

iy
sy B ki * choik, yanly olass
ey gincel ya da kendisine ait olmamasindan dogacak sorumlulukian kabul ctmis olup, bu

T Vabeaceperoek el Lo by bepranich.

iy ok e s, e kvt ol sy Mg

) Gk ! Ligin e oy s bey e,

iyl vekdbaname.

7340 b elgekrn A Ulcsindh vt wysace diseakonty dens ook Torkce tercimele e bk proskole

St . SO B

e
S

Mg i, Ghamin Lama Kuris Ve Laraben i b2 Lo nRinkal maalek

Sekil 16 Protokolun Reddi

3.2 ESBIS’ te Kayith Ger¢ek Kisiyi EKAP’ a Kaydetme

Gergek/Tiizel Kisilerim ana sayfasinda yer alan YENI KAYIT diigmesine tiklandiktan sonra,
kullanictnin  MERSIS veya ESBIiS’te imza yetkilisi oldugu aktif gercek/tiizel Kkisiler

“Gergek/Tilizel Kisi Se¢imi” ekraninda listelenir.

Kullanici, ESBiS’te imza yetkilisi oldugu gegek kisi i¢in >> (Kayit Olustur) ikonuna tiklayarak
kayit islemini baslatir.

RIS e « O

Ana Sayfa
R idareler T Gergek/Tizel Kisiler [=1 Organize Sanayi Balgeleri
&0 Kayith Gergek/Tiizel Kisilerim Kayit Bagvurusu Yapilan Gergek/Tiizel Kigilerim
Gergek/Tiizel Kigi Segimi ;

A kil oldujunuz entegrasyon o gelen gercek/tizel kigiler igerisinden kayt iin listeden segim yapiniz. liskil gergek/tiizel kigileriniz yok ise ya da entegrasyan e gelmeyen bit gergek/tizel kisi ekdemek +

istiyorsim Manuel Fide’ butenuna ilayarak manuel gesgek/1izel kigi ekleme sireca bagiatabilirsiniz

Sekil 17. ESBIS ile Gercek Kisi Ekleme
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Acilan Gergek/Tiizel Kisi E-Kayit Yonergesi ekraninda ONAYLA diigmesine tiklanir.
“Gergek/Tlizel Kisi Bilgileri” ekran1 agilir.

Gergek/Tuzel Kigi E-Kayit Yonergesi

A‘ ekap

GERGEK/TUZEL KISILER iCiN ELEKTRONIK KAYIT YONERGESI
LUTFEN DIKKATLICE OKUMADAN iSLEMLERE BASLAMAYINIZ

Elektronik Kamu Alimian Platformuna (oundan boyle Piattorm olarak anilacakti) elektronik kayit
sirasinda dikkat edilmesi gereken hususlar

1. Protokol onay sireciyle iigi bilgilendirmeler protokol haziflama sirasinda tarafinizdan ginlecek
olan e-posta adreslerine yapilacagindan girdiginiz e-posta bilglierinin dogru oldugundan emin
olunuz.

2. Gergekituze! kisi kayit ve protokol haziriama iglemien agagidaki agamatardan olusmaktadir
- Kayit icin entegrasyon(Mersis vb.) lie gelen lliskill oldugunuz gercek/tizel kisier listesinden
segim yapiniz. fiiskili gergektuzel Kisilerniz yok ise ya da entegrasyon ile gelmeyen bir
gercekitaze! kisi eklemek Istiyorsaniz "Manuel EKle’ butonuna tikiayarak ve iigil biigilert girerek
ekleme sdrecini

T.C. Kanuniarina gore kuruimus tzel isi temsiicisi bilgisine erismek igin MERSIS in igill intemet
adresi

{https:/imersis. atb gov./Ca
« Organizasyon Bilgilen sayfasinda organizasyonunuza ait adres, fletisim bigieri ve diger
bilgilerl giriniz. Organizasyon e-posta adresinize gonderilecek dogrulama Kodunu giriniz.
« Vekil ve imza yetkiléerne lliskin talep edilen bilgilerini giriniz

3. Gergekitiizel kigi kayit exranianndaki ilerle tuglann: protokol olusturma ekranina gelene kadar
devam ettiriniz. Son adimda protokolindz ofomatik olusacakti, Girdiinz bilgiler dogrultusunda
olusturuian protokoll elektronik kayit Islemini gerceklestiren Kisiye ait elektronik imza ile
Imzaiamansz aerekmektedi

Sekil 18. Gergek/Tiizel Kisi E-Kayit Yonergesi

3.2.1 Gergcek/Tiizel Kisi Bilgileri

E-Kay1it Yonergesinin onaylanmasi ile agilan “Gergek/Tiizel Kisi Bilgisi” ekraninda gergek/tiizel
kisi bilgileri ve adres bilgileri ESBIS’te kayith bilgilerle sistem tarafindan doldurulur. Iletisim
bilgilerini doldurulur ve e-posta dogrulamasi yapilir. Istenirse beyan adres bilgileri girilerek
KAYDET VE ILERLE diigmesi tiklanir. “Imza Yetkilisi Bilgilerim” ekran1 ag1lir.
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Gergek/Tuzel Kigi Bilgileri iletisim Bilgileri
& ihale Araglan
Merkez 7
Adres Bilgileri

Beyan Adres Bilgileri

- = ——

Sekil 19. Gercek/Tiizel Klsi Bilgisi
3.2.2 Imza Yetkili Bilgilerim

Entegrasyondan gelen imza Yetkili Bilgilerim alan1 kontrol edilerek KAYDET VE ILERLE

diigmesi tiklanir. “Imza Bilgileri” ekran1 acilir.

(7 istemere oevam T [ SRRY e

o vl i veris pilgier

& idare

lletigim Bilgileri

A ILETISIM BILGILERINIZIN GONCELLIGINi KONTROL EDINiZ!

) Gergak/Tizel Kigi
o
5 inale islemieri

& Ihole Araclan E—

(& Gl m «om

Sekil 20. Imza Yetkili Bilgilerim
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3.2.3 Imza Bilgileri

Acilan Imza Bilgileri ekraninda kayit yapan kullanic1 gériintiilenir. KAYDET VE ILERLE

diigmesine tiklanir. “Protokol Metni” ekrani agilir.

— - Minferiden Temsile Yetkilidir 0170172001 01/01/9999 — -

Sekil 21. Imza Bilgileri Liste

3.2.4 Protokol Metni

Acilan Protokol Metni ekraninda Gergek/Tiizel Kisilerin Elektronik Kamu Alimlar1 Platformunu
Kullanimina iliskin Protokol metni acilir. Sag alt kosede yer alan E-IMZALA diigmesine tiklanir

ve “B-Imza” penceresi agilir.
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B2 thate iyemleri

GERCEK/TUZEL KiSILERIN ELEKTRONIK KAMU ALIMLARI
PLATFORMUNU KULLANIMINA ILISKIN PROTOKOL

@ ihake Aractan

yils Karmu [hale Kanununun ck | imc maddesinde belirtilen
bir yekilde gerceklestinlerek islenmesi kapsaminda
macim tagumaktadi

KAP) Kurum tarafindan yooetlen ve idarcler ile kanw
skin islemler internet Gzesinden

G covent cws

Sekil 22. Platform Kullanimina Iliskin Protokol

Acilan E-imza penceresinden sertifika segimi yapilir ve E-imza Pin kodu girilerek E-TMZALA

diigmesi tiklanir kayit islemi tamamlanir.
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Sertifika Listesi*
[E-Imza Pin *.
X VAZGEG

Sekil 23. Protokol e-Imza

Protokol metninin imzalandiktan sonra kayit bagvurusu otomatik olarak onaylanir ve “Kayitl
Gergek/Tiizel Kisilerim” alaninda kayit yapilan gercek kisi kartt goriintiilenir. Kaydedilen ger¢cek
kisi ile ilgili islem yapmak icin kart se¢ilmelidir.

- 00
£ idareler ) CerpekTizel Kigter B2 Organize Sanay Blgeleri
3 Kayith Gergek/Tiizel Kisilerim 1 Kayit Bagvurusu Yapilan Gergek/Tazel Kisilerim
™
Protokol No
VKN No
MERSIS N
Kayit Tarihi 27052025
«a

Sekil 24. Kayitli Gergek/Tiizel Kisilerim Liste
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Kayit yapan kullanci, protokolii reddetmek istiyorsa REDDET diigmesine tiklayarak protokolii

reddeder. Protokoliin reddedilmesi durumunda agilan pencerede red nedeni girilmesi zorunludur.

Protokol metni imza asamasinda reddedilirse, sistem kayit bagvurusunu siler.

s 2 0

Imz3 Bekleniyor

k ekap

RIN ELEKTRONIK KAMU ALIMLART
PLATFORMUNU KULLANIMINA iLISKIN PROTOKOL

M-uu - Amag ve Kapsam
4734 sapil
-wmsurmml bir m&mmmmmn

‘Madde 2 - Dayanak
Ba
Wl Protokol Reddet

Madde § - Gersek/Tizel Kisilere Ait Bilgiker
(‘mwlr.'ualh:h asgada yer uwncuhhynmmmmwgmm
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* chaik, yanhy olmas
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Sekil 25 Protokoliin Reddi

3.3 Manuel Olarak Gerg¢ek/Tiizel Kisi Ekleme

MERSIS ve ESBiS’te kaydi olmayan gergek/tiizel kisiler manuel olarak eklenecektir. Yabanci
gercek/tiizel kisilerin kayd1 da bu yontemle yapilacaktir.

Gergek/Tiizel Kisilerim ana sayfasinda yer alan YENI KAYIT diigmesine tiklandiktan sonra,
kullanicnin - MERSIS veya ESBIS’te imza yetkilisi oldugu aktif gercek/tiizel kisiler

“Gergek/Tlizel Kisi Se¢imi” ekraninda listelenir.

Kullanici, MERSIS ve ESBiS’te kayitli olmayan gercek tiizel kisiyi kaydetmek i¢in MANUEL
EKLE diigmesine tiklar.

sra oyt s 2 O
it idareler & Gergek/Tuzel Kigiler [23 Organize Sanayi Bolgeleri
(31 Kayith Gergel/Tizel Kisilerim Kayt Bagvurusu Yapilan Gergek/Tazel Kilerim
Gergek/Tizel Kigi Segimi
. it o et i ek s o 35 . g g5 e s
e e

Sekil 26. Gergek/Tiizel Kisiler Manuel Ekleme
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3.3.1 Yerli Ger¢ek/Tiizel Kisi Kayit

Acilan “Manuel Gergek/Tiizel Kisi Ekle” penceresinde asagidaki adimlar igletilir.

e Kayit Tipi “Gergek/Tiizel” segilir.

e Mensei alaninda “Yerli” secilir.

e VKN/TCKN alanma ilgili veri girilir ve ARA diigmesine tiklanir.

e Girilen bilgilerin GIiB (Gelir Idaresi Baskanlig1) entegrasyonunda kaydi olup olmadigi
kontrol edilir ve gercek/tiizel kisi GIB entegrasyonunda kayitliysa ad1 sistem tarafindan

doldurulur.

Girilen VKN numarasinin MERSIS veya ESBIS' de kayith olmasi durumunda manuel olarak
ekleme islemi yapilmayacaktir. Gergek/Tiizel Kisi Se¢imi ekraninda ilgili kayit listede yer

aliyorsa, kayit islemi liste tizerinden yapilmalidir.

Yukarida belirtilen alanlar doldurulduktan sonra KAYDET diigmesine tiklanir.

Manuel Gergek/Tiizel Kisi Ekle

Latfen Istekil olarak kayt yapacaginiz istekl bigierinl griniz

Gergek/Tuzel Kigl

Sekil 27. Manuel Gergek/Tiizel Kisi Ekle

Agilan “Gergek/Tiizel Kisi E-Kayit Yonergesi” ekranindaki ONAY LA diigmesi tiklanir.

3.3.1.1 Gerg¢ek/Tiizel Kisi Bilgisi

Gergek/Tiizel Kisi Bilgisi ekraninda iletisim bilgileri, e-posta adresi ve istenirse beyan adres
bilgileri doldurularak KAYDET VE ILERLE diigmesine tiklanr.
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C -
Gergek/Tiizel Kisi Bilgileri iletisim Bilgileri
DOGRULAMA KODU GONDER
Merkez M2
Adres Bilgileri
Adres

Sekil 28. Manuel Gergek/Tiizel Kisi Bilgileri

3.3.1.2 imza Yetkili Bilgilerim

“Imza Yetkilisi Bilgilerim” ekraninda kayit yapan kullanicinin kendi bilgilerini girmesi

beklenmektedir.

e Unvan bilgisi girilir ve isteniyorsa iletisim bilgileri giincellenir.
o Temsil/Yetki Sekli; miinferiden veya miistereken secilir.

e Yetki Siiresi; aksi karar alinincaya kadar veya siireli olarak secilir. Stireli secilmesi

durumunda yetki bitis tarihi alaninin doldurulmasi zorunludur.

Bilgiler girildikten sonra KAYDET VE ILERLE diigmesine tiklanir
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imza Yetkilisi Bilgileri iletisim Bilgileri

A ILETISIM BiLGILERINIZIN GONCELLIGINI KONTROL EDINIZ!

Uzman

Minferiden Temsile Yetkilidir
Sireli

27.05.2025 o]

0 iy « oon

Sekil 29. Imza Yetkili Bilgilerim2

3.3.1.3 imza Bilgileri

Imza Yetkilsi Bilgilerim ekraninda bilgiler girildikten sonra imza Bilgileri ekrani agilir.

Kayit bagvurusunu yapan kullanici “Imza Yetkilisi Bilgilerim” ekraninda miinferit segilmisse,

“Imza Bilgilerim” ekraninda sadece kayit bagvurusunu yapan kullanici segili olarak gériintiilenir.

« g » - O

Tamarmiamak igin 1/1

& iy == o |EREEEES
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Kayit bagvurusunu yapan kullanici “Imza Yetkilisi Bilgilerim” ekraninda miisterek segilmisse,
“Imza Bilgilerim” ekraninda YENI KAYIT diigmesi ile en az bir imza yetkilisi eklemesi

zorunludur.

imzs Bigieri

Mistereken Temsile Yetkiidi

Ad Sopad / Uan TemsilYetk Seki YetiBaslonpo T | YetiGigTarti  Adma Hareket Eden Kisi Kimbk No lerier

X VAZGEG K GERI  KAYDET VEILERLE >

Sekil 30 Imza Bilgileri

YENI KAYIT diigmesine tiklandiginda “imza Yetkilisi Bilgilerim” penceresi agilir. Agilan
pencerede yer alan bilgiler girilir ve KAYDET diigmesine tiklanir.

Imza Yetkilisi Bilgileri

imza Vetkilisi Bilgilert letigim Bigileri
p— T T T
Dogum Teri* A [ .

AR

EPosta Adresi*

Sekil 31 Imza Yetkilisi Bilgileri
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Bilgileri girilen imza yetkilsi “Imza Bilgilerim” ekraninda yer alan listeye sistem tarafindan
eklenir. Kullanic1 eklenen imza yetkilisini se¢er ve KAYDET VE ILERLE diigmesine tiklar.

+ veNi kaviT

Sekil 32 Imza Yetkilileri Listesi

3.3.1.4 Protokol Metni

Agilan Protokol Metni ekraninda Gergek/Tiizel Kisilerin Elektronik Kamu Alimlar1 Platformunu

Kullanimina iliskin Protokol metni ag1lir.

Protokoliin saginda kayit yapan kullanict ve Imza Bilgileri ekraninda secilen imza
yetkilisi/yetkilileri listelenir. Kaydi yapan kullanicinin protokiilii imzalamasindan sonra, listelenen
imza yetkililerinin hepsi EKAP’a kendi kullanici hesaplariyla giris yaparak protokolii

imzalamalidir.
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Sag alt kosede yer alan E-IMZALA diigmesine tiklanir ve “E-imza” penceresi agilir.

s 20
P—
o
[ ———— ekap
¥ inseemie
GERCEK/TUZEL KiSILERIN ELEKTRONIK KAMU ALIMLARI
e e PLATFORMUNU KULLANIMINA ILISKIN PROTOKOL
Madde 3 - Taratlar
Bu Protokolan taraflan Kamu [hale Kurumu ile

Sekil 33 Protokol Metni

Acilan E-Imza penceresinden sertifika se¢imi yapilir ve E-imza Pin kodu girilerek E-IMZALA

diigmesi tiklanir ve kayit islemi tamamlanir.

Ii‘ A MU
K|inaie| ™ ckap

GERCEK/TUZEL KiSIiLERIN ELEKTRONIK KAMU ALIMLARI
PLATFORMUNU KULLANIMINA iLISKiN PROTOKOL

Madde 1 - Amag ve Kapsam

Bu Protokol, 4/1/2002 tarihli ve 4734 sayih Kamu lhale Kanununun ek 1 inci maddesinde belirtilen
15 ve islemlerin EKAP iizerinden giivenli bir sekilde gerceklestinlerek islenmesi kapsaminda
taraflarin yilkiimliiliklerinin belirlenmesi amacim tagimaktadir.

Madde 2 - Dayanak

Bu Protokol, 4734 csnh Fanm Thala Kammmnn sl 1 inei maddasi va 12789094 tacibli va 32550
sayili Resmi G ) liskin
Uygulama Yo, E-lmza
Madde 3 - Tar
Bu Protokolii

Madde 4 - Tam Sertifika Listesi *

H
i
4

Sekil 34 Protokolun E-imzalanmasi
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4. IMZA YETKILIiSI BASVURU iSLEMLERI

Bir gercek/tiizel kisi i¢in imza yetkilisi olunmasi i¢in imza yetkili basvurusu yapilmasi
gerekmektedir. Bunun i¢in EKAP sistemine giris yapildiktan sonra Gergek/Tiizel Kisi bashgi

altinda yer alan Imza Yetkilisi Bagvurusu sayfasina tiklanr.

)
it (dareler B3 Gergek/Tizel Kiiler B2 Organize Sanayi Bélgeleri
@ Kayith Gergek/Tuzel Kisilerim 2 + YENI KaiT Kayit Bagvurusu Yapilan Gergek/Tuzel Kigilerim
A tiginiz gergek/ b d
Protokol No
VEN No
MERSIS No
Kayit Tarihi 22052025
Protokol No
VEN No
MERSIS No
Kayit Tarihi 15.05.3025
[

Sekil 35 Imza Yetkili Bagvurusu

4.1 imza Yetkilisi Basvurularmin Listelenmesi

Sistem {izerinden olusturulmus tiim imza yetkilisi bagvurular1 bu sayfa iizerinden listelenecektir.
Liste {izerinden Basvuru Numarasi, Ger¢ek/Tiizel Kisi Adi, Unvan, Basvuru Durumu ve Basvuru

Tarihi kolonlarinda basvurular arasinda filtreleme yapilabilecektir.

Imza Yetkilisi Olmak igin Yapmis Oldugum Basvurular

Bu siituna gore gruplamak igin bir sutun baghigini buraya strikleyin % TEMIZLE B G
Bagvuru Numarasi  Gergek/Tuzel Kigi Adi Unvan Bagvuru Durumu Bagvuru Tarihi islemler
(Tami) - 0]
n CEQ Onayland: 30/05/2025 @
0 4 Unvan Onaylandi 30/05/2025 ® by
4 W y CEo Onayland: 27/05/2025 ®

Sekil 36 Imza Yetkilsi Basvurusu Listesi

4.1.1 Imza Yetkilisi Basvurusu Detay Goriintiilenmesi

Detay Goriintiilenmesi istenen imza yetkilisi bagvurusu i¢in ilgili satirda Detay ikonuna tiklanir.

Imza yetkilisi bagvurusu salt okunur bir sekilde gosterilir.
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Iimza Yetkilisi Olmak igin Yapmig Oldugum Basgvurular

Bu siituna gére gruplamak igin bir siitun bashigini buraya siirikleyin

BagvuruNumarasi  Gergek/Tuzel Kisi Adi Unvan
12 Unvan
9 test

& TEMIZLE 4 YENI KAYIT B @
Basvuru Durumu Basvuru Tarihi islemler
(Timi) - i)

Taslak 30/05/2025

Onaylandi 30/05/2025

Sekil 37 Imza Yetkilisi Basvurusu Detay Goriintiileme

4.1.2 Imza Yetkilisi Basvurusu Giincellenmesi

Basvuru durumu sadece taslak olanlar giincellenebilecektir. Ilgili basvuruyu giincellemek igin

bulundugu satirda Giincelle ikonuna tiklanir.

imza Yetkilisi Olmak igin Yapmis Oldugum Basvurular

Bu siituna gére gruplamak igin bir siitun baghgini buraya sirikleyin

BasvuruNumarasi  Gercek/Tiizel Kigi Adi Unvan
12 Unvan
9 test

Sekil 38 Imza Yetkilisi Basvurusu Giincelleme

4.1.3 Imza Yetkilisi Basvurusu Silinmesi

Bagvuru Durumu Bagvuru Tarihi Islemler
(Tumi) - ]

Taslak 30/05/2025 @ -
Onaylandi 30/05/2025 ©

Basvuru Durumu sadece taslak olanlar silinebilecektir. ilgili basvuruyu silmek icin bulundugu

satirda U¢ Nokta ikonu igin agilan agilir pencerede Kayit Sil diigmesine basilir. Agilan onay

penceresinde Evet denilirse basvuru kayd silinecektir.

imza Yetkilisi Olmak igin Yapmig Oldugum Bagvurular

Bu siituna gore gruplamak igin bir siitun baghgim buraya suriikleyin

Bagvuru Numarasi Gergek/Tiizel Kisi Adi Unvan
12 Unvan
9 test

Sekil 39 Imza Yetkilisi Basvurusu Silme

Bagvuru Durumu Bagvuru Tarihi Islemler
(Tama) - Q ]
Taslak 30/05/2025 ® ¢

Onaylandi 30/ Kaynt si

r_’;v Degerlendirmeye Gonder

LD Taslak Bagvuru Raporunu Indir
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4.1.4 Imza Yetkilisi Basvurusu Degerlendirmeye Gonderilmesi

Imza yetkilisi bagvurusunu géndermeden once basvuru raporunun indirilmesi gerekmektedir.
Rapor indirdikten sonra basvurunun gonderilmesi igin ilgili satirda U¢ Nokta tiklanir agilan

pencerede Degerlendirmeye Gonder diigmesine basilir.

Imza Yetkilisi Olmak Igin Yapmig Oldugum Basvurular

Bu siituna gére gruplamak igin bir siitun bagh@ini buraya siiriikleyin & TEMIZLE —+ YENI KAYIT B B
Bagvuru Numarasi  Gergek/Tiizel Kigi Adi Unvan Bagvuru Durumu Bagvuru Tarihi iglemler
(Tumii) - 8
12 Unvan Taslak 30/05/2025 ® ¢
9 test Onaylandi 30/ ]ﬂl Kayit Sil

D—' Dederlendirmeye Génder

L|,3 Taslak Bagvuru Raporunu indir

Sekil 40 Imza Yetkilisi Basvurusu Degerlendirmeye Gonderilmesi

4.1.5 Imza Yetkilisi Basvurusu Basvuru Raporunun indirilmesi

Imza yetkilisi basvurusu Kamu IThale Kurumuna degerlendirmeye gonderilmeden &nce taslak
raporun indirilmesi gerekmektedir. Ilgili kaydin satirnda U¢ Nokta tiklanir agilan pencerede

Taslak Basvuru Raporunu Indir diigmesine basilir.

imza Yetkilisi Olmak i¢in Yapmis Oldugum Basvurular

Busiituna gére gruplamak igin bir siitun baghgim buraya siiriikleyin % TEMIZLE + YENI KAYIT B @
Bagvuru Numarasi  Gergek/Tiizel Kisi Ads Unvan Bagvuru Durumu Bagvuru Tarihi iglemler
(Tmii) - (o]
12 Unvan Taslak 30/05/2025 © &
9 test Onaylandi 30/C @ Kaytt sil

[ Degerlendirmeye Gonder

(D Taslak Bagvuru Raporunu indir

Sekil 41 Imza Yetkilisi Taslak Basvuru Raporunun Indirilmesi

Onemli Not: Taslak Basvuru Raporunu indirdikten ve imza yetkilisi basvurusunu
degerlendirmeye gonderdikten sonra indirilmis olan rapor ile birlikte Kamu Ihale Kurumuna resmi
yazl ve imza beyannamesi/sirkiisii iletilmesi gerekmektedir. Ilgili resmi yazi gelmedikce imza

yetkilisi bagvurunuz kabul edilmeyecektir.

Sayfa 34/65



4.2 Imza Yetkilisi Basvurusu Olusturulmasi

4.2.1 MERSIS Entegrasyonu Uzerinden Olusturulmus Gercek/Tiizel Kisi Kaydina imza

Yetkilisi Basvurusu Olusturulmasi

Imza yetkilisi olarak basvurulan gercek/tiizel kisi EKAP sistemine MERSIS entegrasyonu
iizerinden kayit edilmis ve MERSIS entegrasyonunda basvuran kisi ilgili gergek/tiizel Kkisi
icerisinde imza yetkilisi olarak yer almakta ise basvuru otomatik olarak kabul edilecektir. Yeni

Kayit diigmesine basarak yeni bir bagvuru islemi baglatilir.

imza Yetkilisi Olarak Eklenme Bagvurusu X

Gergek Tuzel Bilgi

Mersis / Vkn No: * - Aranacak Igerik * D ARaA

Gergek [ Tuzel Ad

Basvuran Bilgileri
Bagvuran Ad * Bagvuran Soyad *

Bagvuran TC Kimiik Mo *

Unvan *

iletisim Bilgileri

A ILETiSIM BILGILERINIZIN GUNCELLIGINI KONTROL EDINIZ!

Cep Telefonu Mumaras: *
005 ) ———

ahedon Murmaras

A

Sekil 42 Imza Yetkilisi Basvurusu Yeni Kayit

MERSIS veya VKN secimi gerceklestirilir. Bu segime iliskin VKN ya da MERSIS NO Aranacak

Icerik alanma girisi yapilir. Ara diigmesine basarak ilgili gercek kisi ile basvuru yapan kisi
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kontrolii gerceklestirilir. Kontrol sonucu iligki bulunamaz ise basvuru islemine devam
edemeyeceksiniz. Ancak kontrol sonucu basvuru yapan kisi basvuruda bulunulan ger¢ek/tiizel kisi
icerisinde bir imza yetkilisi ise iletisim bilgileri doldurulduktan sonra Kaydet diigmesine

basilmasiyla otomatik olarak imza yetkilisi tanim1 ger¢eklesecektir.

imza Yetkilisi Olarak Eklenme Bagvurusu

Gergek Tiizel Bilgi
Mersis / Vin No: * Aranacak icerik *
Mersis Numarasi x - 4 ARA

Gergek / Tuzel Adi

Basvuran Bilgileri

Bagvuran Ad * Bagwuran Soyad *

Bagvuran TC Kimiik No *
Unvan *

Sekil 43 Imza Yetkilisi Basvurusu MERSIS Sorgulama

Kay1t Gergeklestikten sonra ana sayfa icerisinde yer alan Gergek/Tiizel Kisiler sekmesinde Kayith

Gergek/Tiizel Kisilerim icerisinde gergek/tiizel kayd erisilebilir olacaktir.

Ana Sayfa
ekap
1 idareler [ Gergek/Tiizel Kigiler
Q A
’ E E [0 Kayith Gergek/Tiizel Kisilerim 1 + YENI KaYIT Kayit Basvurusu Yapilan Gercek/Tiizel Kisile
@ Son Ziyaret Edilenler
A
idare
_— . ——
&l Gergek/Titzel Kigi
] Protokol No 124 Vergi Kimlik No
2] Organize Sanayi Bélgesi
VKN No Bagvuru No
3 ihale iglemleri > MERSIS No Er
¢ ihale Araglan Kayit Tarihi 20.05.2025 Son Iglem Tarihi
®  sistem Yonetimi i
2} KiK Teknik iglemleri
Vergi Kimlik No
Bagvuru No

[ r—

Sekil 44 Ana Sayfada Bagvurusu Tamamlanan Gergek/Tiizel Kisinin Gortintiilenmesi
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4.2.2 Manuel Kayit Olmus Gercek/Tiizel Kisi Uzerinden Imza Yetkilisi Basvurusu

Olusturulmasi

Imza yetkilisi olarak basvurulan gercek/tiizel kisi EKAP sistemine bir vergi kimlik numaras: ile
manuel yoldan eklenmis bir kayit ise bagvuru kaydi gergeklestirildikten ve Degerlendirmeye
gonderdikten sonra resmi yazi ile bagvuruyu Kamu Thale Kurumuna iletmek gerekmektedir. Kamu
Ihale Kurumu basvurunuza Onay verdikten sonra ilgili gercek/tiizel kisiye erisim saglayabilirsiniz.

Yeni Kayit diigmesine basarak yeni bir bagvuru islemi baslatilir.

—
imza Yetkilisi Olarak Eklenme Basvurusu ®

Gergek Tlzel Bilgi

Mersis / Vikn MNo: ® - Aranacak lcerik * @ ARA
u Gergek / Thzel Ad
Bawuran Eilg”EI‘i

Bagvuran Ad ™ Bagaran Soyad *

Bagvuran TC Kimlik Mo *

Unvan *

iletisim Bilgileri

A (LETISIM BILGILERINIZIN GONCELLIGINI KONTROL EDIMIZI

Cep Telefony Numaras: *

05

E-Posta Adresi* =& DOGRULAMA KODU GONDER

Sekil 45 Imza Yetkilisi Basvurusu Yeni Kayit

Agcilan bagvuru sayfasinda Mersis/Vkn No alanindan vergi kimlik no secilir ve aranacak icerik

alaninda ilgili vergi kimlik numaras: yazilarak ara diigmesine basilacaktir. lgili girilen bilgilerle
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beraber GIB entegrasyonu iizerinden sorgulanarak system gergek/tiizel kisiye ait bilgileri getirir.

[letisim bilgileri alan1 doldurularak Taslak Kaydet diigmesi ile basvuru kayzt edilir.

5. GERCEK/TUZEL KiSi MENULER

5.1 Gercek/Tiizel Kisi Detay

EKAP sistemine erisim sonrast Gerg¢ek/Tiizel Kisiler sekmesinde yer alan Kayith Gergek/Tiizel
Kisilerim igerisinde iligkili oldugunuz gergek/tiizel kisi se¢imi sonrasi ilgili detay sayfasina
otomatik olarak sistem yonlendirecektir. Ayrica detay sayfasimna erisim saglamak isterseniz
Gergek/Tilizel Kisi meniisii  altinda Gergek/Tiizel Kisi Detayr diigmesine tiklamaniz

gerekmektedir.

R » - ©

Gergek/Tuzel Kis Bilgileri iletigim Bilgileri

Sekil 46 Gergek/Tiizel Kigi Bilgileri

5.2 Kullanici Bilgilerim

EKAP sistemine erisim sonras1 Ger¢ek/Tiizel Kisiler sekmesinde yer alan Kayith Gergek/Tiizel
Kisilerim igerisinde iliskili oldugunuz gercek/tiizel kisi se¢cimi sonrast Kullanici bilgilerim
sayfasina erigim i¢in Gergek/Tiizel Kisi meniisii altinda Kullamic1 Bilgilerim diigmesine tiklanir.
Kullanict bilgilerim sayfasinda iligkili gergek/tiizel kisi i¢in vermis oldugunuz bilgilerinizi
goriintiilersiniz. ilgili sayfa iizerinden Unvan alami ve iletisim bilgileri giincelleme islemi
gergeklestirebileceksiniz. Giincelleme islemleri tamamlandiktan sonra Kaydet diigmesiyle
giincelleme tamamlanacaktir. Burada yaptigini giincellemeler sahsi kullanici bilgilerinizdeki
iletisim bilgilerini etkilemeyecektir.
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Kimlik Bilgileri

B2 iale [glemieri

4 ihale Araglan

Sekil 47 Kimlik Bilgileri

5.3 Gerg¢ek/Tiizel Kisi Kullanmicilar:

EKAP sistemine erisim sonrast Gercek/Tiizel Kisiler sekmesinde yer alan Kayith Gergek/Tiizel
Kisilerim igerisinde iliskili oldugunuz gercek/tiizel kisi se¢cimi sonrast Kullanici bilgilerim
sayfasina erisim i¢in Gergek/Tiizel Kisi meniisii altinda Gercek/Tiizel Kisi Kullanicilar

diigmesine tiklanir. {lgili gercek/tiizel kisi igin imza yetkilisi kullanicilarmin listelendigi ekrandir.

EEEEEIE » 0 ©
Gergek/Tuzel Kisl Kullanicilan
& TEmIZLE L
2025 ® 7
""" ® 7
® s
ek ® ¢
® s
® /s 3
""" ® ¢ 8

Sekil 48 Gergek/Tiizel Kisi Kullanici Listesi

Bu ekranda yer alan fonksiyon diigmeleri su sekildedir;

Ekranin sag iistinde yer alan TEMIZLE diigmesi ile kolon aramaya girilen veriler

temizlenir.

e Ekranda listelenen veriyi “ # ” Tim Verileri disar1 aktar diigmesi tiklanarak listede yer
alan veriler excel olarak kaydedilir.

e Siitun segici “” digmesi ile listeleme ekraninda goriinmesi istenilen alanlar segilir.

e Detay “ ©” diigmesine tiklanarak Gergek/Tiizel Kisi Kullanicisi ekrani bilgi amagh

gosterilir.
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e Giincelle “ ¢ diigmesi ile acilan Gergek/Tiizel Kisi Kullanicis1 ekraninda iletisim ve

tinvan bilgilerini giinceller.

e Pasife Al “ & diigmesi ile kullanict agilan Pasife Alma Nedeni girilerek KAYDET

diigmesi ile Pasif’e alinir. Durum kolonu altinda kullanicilar Aktif Pasif olarak gosterilir.

Gergek/Tiizel Kigi Kullanicisi

Kimlik Bilgileri iletigim Bilgileri

A ILETIgiM BILGILERINZIN GONCELLIGIN KONTROL EDINZ!

Gergek/Tuzel Kigi Rolleri Kullanicrya Ait Aktif Roller

Turmini Seg

Rol Gegmig

Sekil 49 Gergek/Tiizel Kisi Kullanicisi Bilgiler

5.4 Vekalet Islemleri

Iliskili olunan gergek/tiizel kisi i¢in imza yetkilileri adma islemlerin gerceklestirilmesi ya da
EKAP sistemi iizerinde e-sikayet islemlerini ger¢eklestirebilmek adina vekil ya da avukat tanimini
vekaletname {izerinden gerceklestirildigi ve verilen bu vekaletnameler icin azilnamelerin
olusturulmasinin saglandigr sayfadir. EKAP sistemine erisim sonrasi Gergek/Tiizel Kisiler
sekmesinde yer alan Kayitli Gergek/Tiizel Kisilerim igerisinde iligkili oldugunuz gergek/tiizel kisi
se¢imi sonrast Kullanic1 bilgilerim sayfasina erisim i¢in Gergek/Tilizel Kisi meniisii altinda

Vekalet islemleri diigmesine tiklanir.

5.4.1 Vekaletname

Sistem Uzerinde olusturulmus olan vekaletnamelerin listelendigi ve yeni bir vekalet islemi

olusturuldugu kisimdir.
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@ Ana Sayfa > Vekalet iglemeri on e -

Vekaletname Listesi

p— | - e > a

Son Ziyaret Edilenler

Vekalet Numarasi Yetki Suresi Vokil Yetki Tipi Yotki Baglangs; Tarihi Yotki Bitig Tarihi Onay Tarihi Vekalotname Durumu Iptal Edilme Tarihi Iglemier
Q (Tamg) v (rumd) - Q 8 a aa 8 mmy - Q o]

T Aksi Karar Alinincaya Kadar Minferiden Temsile Yetkiide 01/01/9999 Vekalet ptal Edildi 25/05/2025 @®

10 Aksi Karar Alinincaya Kadar Minferiden Temsde Vetkilids 01/01/9999 Vekalet iptal Edildi 25/05/2025 ®

9 Aksi Karar Alinincaya Kadar ‘Munferiden Temsile Yetkiidir 01/01/9999 Vekalet Red Edildi 23/05/2025 @

8 Aksi Karar Alnincaya Kadar Minferiden Temsile Yetkibdir 01/01/9999 Vekalet Red Edildi 22/05/2025 ®

7 AksiKarar Alnincaya Kadar Minferiden Temsile Yethilidy 01/01/99%% Vekalet iptal Edild! 24/05/2025 ®
6 Aksi Karar Alinincaya Kadar Minferiden Temsil Vetkiii 21/05/2025 01/01/9999 21/05/2025 At ® &
S Organize Sanayi Baigesi § ksl Karar Alinincaya Kadar Mustereken Temsile Yetkilidir 21/05/2028 01/01/9999 21/08/2025 Aktif @ &
B2 ihale ilemieri > 4 sureli Minferiden Temsile Yetidide 21/05/2025 22/05/2026 21/05/2025 Aldif @ &
& ihale Aralan : 3 Sireli Minferiden Temsile Yetkilidir 21/06/2025 22/05/2026 21/05/2025 Akt @ &

2 AksiKarar Alinincaya Kadar Magtereken Temslle Yetkilidir 01/01/9999 ‘Vekalet iptal Edildi 22/05/2025 @

5 ° » Sayta1/2(11 veri) ° 2 >

Sekil 50 Vekaletname Liste

Vekil Bilgileri

TC ki o~
Dogum Tar
il

ekl A Soyed

ekl Grvvan.

Vekil Test

ekil EPosta

Sekil 51Vekil Ekle
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Vekil Bilgileri x

Vekalet Bilgileri

Yetki Stresi

Soreli (@) Aksi Karos Almancaya Kada

Vekil Listesi
& roune &
Tekimlikne  vekil ad vekil soyad vetki Tipi wekil Gnvan vekil Cep Telefonu vekil Telefon Vekil E-Posta iglemler
(Tumt)
veki Vekil Test s @
E o ) = o

—
Sekil 52 Vekil Ekle

Imza Bilgileri ekraninda veriler kontrol edilerek KAYDET VE ILERLE diigmesi tiklanr.

Vekil Bilgileri x
Imza Bilgileri
i sile Yetkil
B AdSoyad/ U Temsilrvetki Sekli VelkiBaglangig T Yetki Bitig Taribi Kimlk No
- — o — Munferiden Temsile Yetkilidsr 01/01/2001 01/01/%999 —
Mistereken Temsile vetkilidir 21/05/2028 22/08/2026

Tamamiamak icin 1/1

Sekil 53 Vekalet Imza Bilgileri

Vekaletname ekraninin solunda yer alan “ Vekaletname metnini okudum, onayliyorum” kutucugu

isaretlendiginde aktif olan E-IMZALA diigmesi tiklanir.

Tamamlanan Vekaletname basvurusu Vekalethame Liste ekraninda listelenir.
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Sekil 54 Vekaletname E-imza

5.4.1.1 Vekaletname Olusturma

Vekalet islemleri sayfasi icerisinde yeni bir vekaletname olusturulmasi i¢cin Yeni Kayit
diigmesine basilir. Agilan vekaletname olusturma sayfasinda yetki siiresi se¢imi gerceklestirilir.

Siireli se¢imi yapilir ise Yetki Baslangic ve Bitis tarihleri belirlenir.

Vekalet Bilgileri
Yetki Siresi
- ! Yetki Baglangs Tarihi Yetki Bitis Tarihi
® suell (O AvsiKarar lnncaya Kadar 30/05/2025 B 31052025 ]
Vekil Listesi
TC Kimlik No Vekil Ad Vekil Soyad Yetki Tipi Vekil Unvan Vekil Cep Telefonu Vekil Telefon Vekil E-Posta Iglemler
(Tama)
Veri yok
5 o 0 Sayfal/1(Over) < o
KAYDET VE ILERLE »)

Sekil 55 Vekaletname Yetki Siiresi Belirleme
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5.4.1.1.1 Vekil Bilgisi Olusturma

Vekil listesine yeni bir vekil ya da vekiller eklemek icin Yeni Kayit diigmesine basilir. Vekil
bilgilerinde eklenecek kisinin TC Kimlik Numarasi ve Dogum tarihi alanlar1 doldurularak Ara
diigmesine basilir. Ilgili bilgilerle kisi MERNIS ve Barolar Birligi Entegrasyonlarmdan

sorgulanirlar.

Vekil Bilgileri X

TC Kimlik No *
& TEMIZLE

Dogum Tarihi *

[ % ARA
Vekil Ad Soyad
Vekil Unvan
Vekil

Vekil E-Posta *

Vekil Telefon *

5(555) 555-5555

Vekil Cep Telefonu *
rn{555)555-555q ]

Sekil 56 Vekil Ekleme

Eger aranan kisi bir avukat kimligi bulur ise ilgili avukat bir vekil olarak vekil listesine
eklenecektir. Vekil bilgileri igerisinde avukat kimligine 6zel “Yetkilendireceginiz avukat

tarafindan EKAP'taki bilgilerinizin goriintiillenmesini istiyor musunuz?” bilgisi aliniyor
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olacaktir. Se¢im yapilmaz ise sadece e-sikayet/e-itirazen sikayete iliskin meniiler agilacak, buna
iliskin bildirimlere ve tebligatlara erisim saglanacaktir. Vekaletname olusturuldugunda sistemde
kisith avukat olarak degerlendirilecektir. Se¢im yapilir ise EKAP sisteminde Teklif verme

mentileri disindaki tiim islemlere vekaletname ile erisim saglanabilecektir.

Vekil Bilgileri X

& TEMIZLE

Dogum Tarihi *

n @ ARA

Avukat Ad Soyad

Avukat Unvan

Avukat

Avukat E-Posta *
deneme@deneme.com
Avukat Telefon *

6(565) 555-5555

Avukat Cep Telefonu *

0(555)555-5555

. Yetkilendireceqginiz avukat tarafindan EKAP'taki bilgilerinizin
gorantilenmesini istiyor musunuz?
[y - T~ 3 . S — b & |

EVEL ( eKlT verme menulert naric tum oigierin

Sekil 57 Avukat Vekil Eklenmesi

Vekaletname miisterek olarak olusturmak istenir ise bir vekil eklendikten sonra ikinci bir kisi daha

listeye eklenir ise sistem otomatik olarak eklenen kisileri Miisterek olarak degerlendirecektir.
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Vekil Bilgileri X

ekalet Bilgileri
g

Yetki Siresi

(O surell (@) Alsi Karar Alinincaya Kadar

Vekil Listesi
% TEMIZLE [r}
TCKimikNe  vekil Ad vekil Soyad vetki Tipi vekil Gnvan Vekil Cep Telefonu vekil Telefon vekil E-Posta slemler
(Tamd)
Avukat Avukat 0{555)555-5555 6{565)555-5555 denemeideneme. com V- |
Vil Vekil (5453453453 4{534)534-5345 vekil@vekil.com V4 E’

Sekil 58 Miisterek Vekil Eklenmesi

Onemli Not: Vekil listesine ilk olarak Kisith Avukat (“Yetkilendireceginiz avukat tarafindan
EKAP'taki bilgilerinizin goriintilenmesini istiyor musunuz?” seceneginin seg¢ilmedigi
durumlarda) eklenmis ise miisterek yapida yeni eklenecek vekil de ayni sartlara sahip Kisitli
Avukat olmalidir. Eger bu kosullara uymuyor ise sistem uyar1 verecek ve ekleme islemine izin
vermeyecektir. Vekil listesi igerisinde bir avukat ya da vekil bulunuyor ise yine ayni sekilde

Kisith Avukat eklenemeyecektir.

5.4.1.1.1.1 Vekil Listesinde Eklenen Vekilin Giincellenmesi

Vekil listesinde eklenen vekil kayd: igin glincelleme yapilmak isteniyor ise ilgili satir igerisinde

Giincelle ikonuna tiklanir.

Wekil Listesi
% TEMIZLE r]

TC Kimlik No Vekil ad Vekil Soyad Yetki Tipl Vekil Unvan Vekil Cep Telefonu ‘Vekil Telefon Vekil E-Posta Iglemler
(Tmid)
Avukat Avukat 0{555)555-5555 6(565)555-5555 m
Wekil Vekil 0(545)345-3453 4(534)534-5345 }‘ : m—‘
Sekil 59 Vekil Listesi Vekil Giincelleme

5.4.1.1.1.2 VeKkil Listesinde Eklenen Vekilin Silinmesi

Vekil Listesine eklenen bir vekil kaydinin silinmesi i¢in ilgili satir icerisinde Kayit Sil ikonuna

tiklanir. Agilir onay penceresinde Evet diigmesine basilir ise vekil kaydi silinir.

Vekil Listesi

& temizie [EERETTON S 3
Posta igtemier

vkt vkt D(555)555-5555 5{565)555-5555 deneme@deneme com p

kil ek 0(545)345-3453 4(534)534-5345 vekil@vekil com S | [ L

Sekil 60 Vekil Listesi Vekil Silme
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5.4.1.2 Vekalet Kaydimin imzalanmasi

Yetki siiresi ve vekil listesi islemleri tamamlandiktan sonra Kaydet ve Ilerle diigmesine basilarak

imza se¢im islemleri agamasina gegilir.

Vekil Bilgileri
WVekalet Bilgileri

Yetki Suresi

(O sureli (@) Aksi Karar Alinincaya Kadar

ekil Listesi

& temizie IEERGNITVO NN [

TCKimikNo  Vekil Ad Vekil Sayad eti Tipi Wekil Unvan Vekil Cep Telefonu Wekil Telefon Vekil E-Posta iglemler
(Tumi)
Avukat Avukat 0(555)555- 5555 6(565)555-5555 deneme@deneme com P
Vekdl vekil 0(545)345-3453 4(534)534-5345 vekil@vekiLcom Al |
" ©

5 o 0
=
Sekil 61Vekil Bilgileri Kaydet ve Ilerle

Bir sonraki adimda vekaletname islemini yapan imza yetkilisinin temsil/yetki sekline gore imzaci
secimi yapilacaktir. Eger islemi yapan kisi miinferit ise kendisi, miisterek yapiya sahip ise

miisterek oldugu kisi/kisileri secerek Kaydet ve Ilerle diigmesine basar.

wvekil Bilgileri

Mnferiden Temsile Yetkilidic

= Ad Soyad / Unvan Temsil/Yetki $ekli Yetki Baglangsg T... Yetki Bitig Tarihi Adina Hareket Eden Kisi Kimlik No
. & J Miinferiden Temsile Vetkilidir 30/05/2025 01/01/9999 mx I —
m] Minferiden Temsile Vetkilidir 20/05/2025 01/01/9999

Tomamismak igin 171

m & GERI KAYDET VE |LERLE 3

Sekil 62 Vekil Imza Bilgileri

Sayfa 47/65



Acilan ekranda vekil listesinde bulunan kisiler i¢in olusturulmus vekaletname goriintiilenir.
Vekaletname metnini okudum, onayladim secenegini secerck E-imzala diigmesine tiklar ve

imza islemlerini gergeklestirir.
Vekil Bilgileri x

= wWGUkqhDQplbmRzdHIYWONCmVUZGSiagOKMTggMCB...

Vekaletname Imzaci Listesi
Onvam

Sekil 63 Vekaletname Metni

Imza islemleri tamamlandiginda vekil listesindeki kisiler artik ilgili gergek/tiizel kisi igin bir

kullanict olacaklardir.

5.4.1.3 Vekaletname Listeleme

Sistemde olusturulmus ilgili gergek/tiizel kisi i¢in olusturulmus tiim vekaletnameler listeleniyor
olacaktir.Liste lizerinde Vekalet Numarasi, Yetki Siiresi, Vekil Yetki Tipi, Yetki Baslangi¢ Tarihi,
Yetki Bitis Tarihi, Onay Tarihi, Vekalethame Durumu ve Iptal Edilme Tarihi kolonlariya
vekaletnameler igerisinde filtreleme islemi gergeklestirilecektir. Filtre alanlarin1 temizlemek ve

tim listeyi goriintiilemek i¢in Temizle diigmesine tiklanir.
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Vekaletname Listesi

Bu siituna gére gruplamak igin bir siitun basligini buraya silriikleyin VR + venikaviT [N

Vekalet Numarasi  Yetki Siiresi Vekil Yetki Tipi Yetki Baslangig Tarihi Yetki Bitis Tarihi Onay Tarihi Vekaletname Durumu iptal Edilme Tarihi islemler
Q (Tumi) - (Tumi) > Q (o WK1 B a B quma - Q (]
2 AksiKarar Alinincaya Kadar Miistereken Temsile Yetkilidir 30/05/2025 01/01/9999 30/05/2025 Aktif ® &
1 AksiKarar Alinincaya Kadar Miinferiden Temsile Yetkilidir 29/05/2025 01/01/9999 Aktif ® r’J_‘:

sayfa1/1 (2 veri) o

Sekil 64 Vekaletname Listesi
Tim vekaletname listesini bir excel olarak indirmek i¢in Tiim Verileri Disa Aktar ikonuna

tiklanir.

Vekaletname Listesi

Bu siituna gére gruplamak igin bir siitun bagligini buraya siirikleyin & Temizie REERTEITOVIE B (3
. Tam verileri diga akia
‘Yetki Baglangig Tarihi ‘Yetki Bitig Tarihi Onay Tarihi Vekaletname Durumu iptal Edilme Tarihi

Vekalet Numarasi Yetki Siiresi Vekil Yetki Tipi
Q (Tami) v (Tami) v B a B a 8 mumi - Q ]
2 AksiKarar Alimincaya Kadar Mistereken Temsile Yetkilidir 30/05/2025 01/01/9999 30/05/2025 Aktif @ &
1 AksiKarar Aimncaya Kadar Miinferiden Temsile Yetkilidir 29/05/2025 01/01/9999 Altif ® &

Sekil 65 Vekaletname Listesini Disa Aktar

Vekaletname listesinde bulunan kolonlarin goriiniirliigiinii degistirmek icin Siitun Secici ikonuna

tiklanir. Agilan pencereden ilgili siitun secenekleri se¢ilir ya da se¢imi kaldirilir.

Vekaletname Listesi

Bu siituna gére gruplamak igin bir siitun bagligini buraya siiriikleyin & TEMIZLE ~+ YENI KAYIT B 3

Vekalet Numarasi Yetki Stiresi Vekil Yetki Tipi Yetki Baglangig Tarihi Yetki Bitig Tarihi Onay Tarihi Vekaletname Durumu Iptal Edilme Tarihi Iglemler
Q (Tumi) - (rmg) -~ B a B a B oum - la &
2 AksiKarar Alinincaya Kadar Miistereken Temsile Yetkilidir 30/05/2025 01/01/9999 30/05/2025 Aktif © &
1 AksiKarar Alinincaya Kadar Miinferiden Temsile vetkilidir 29/05/2025 01/01/9999 Aktif ® s
Siitun Segici x

Vekalet Numarasi
Yetki Siiresi
Vekil Vetki Tipi

== Yetki Baslanaic

Sekil 66 Vekaletname Siitun Secici
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5.4.1.3.1 Vekaletname Detay Goriintiileme
Vekaletname listesinde bulunan bir vekaletnamenin detayli goriintiilenmesi icin ilgili kayit

satirinda Detay Goriintiile ikonuna tiklanir.

Vekaletname Listesi

Bu siituna gére gruplamak igin bir siitun baghgimi buraya siiriikleyin

Vekalet Numaras! Yetki Siresi Vekil Yetki Tipi Yetki Baglangig Tarihi ‘Yetki Bitis Tarihi Onay Tarihi Vekaletname Durumu Iptal Edilme Tarihi Islemler
(Tumi) b (Tam) - m m m (Tumii) - m
2 AksiKarar Alinincaya Kadar Miistereken Temsile Yetkilidir 30/05/2025 01/01/9999 30/05/2025 Aktif &
Detay
1 Aksi Karar Alinincaya Kadar Miinferiden Temsile Yetkilidir 20/05/2025 01/01/9999 Aletif ®

Sekil 67 Vekaletname Detay Goriintiileme

5.4.1.3.2 Vekaletname Giincelleme

Sadece taslak olarak olusturulmus vekaletname kayitlari igin giincelleme ikonu goriintiilenecektir.

Giincellemek istenen taslak kayit satirinda Giincelle ikonuna tiklanir.

Vekaletname Listesi

Bu siituna gére gruplamak igin bir siitun bas!igini buraya siiriikleyin

Vekalet Numaras| Yetki Siiresi Vekil Yetki Tipi Yetki Baglangig Tarihi Yetki Bitig Tarihi Onay Tarihi Vekaletname Durumu Iptal Edilme Tarihi Ilemler
(Tumia) v (Tumi)y - m m m (TUmu) - m
3 AksiKarar Alinincaya Kadar Minferiden Temsile Yetkilidir 01/01/9999 Taslak ® | VAR
) Guncelle
2 AksiKarar Alinincaya Kadar Miistereken Temsile Yetkilidir 30/05/2025 01/01/9999 30/05/2025 Vekalet Iptal Edildi 30/05/2025 ©
1 AksiKarar Alinincaya Kadar Minferiden Temsile Yetkilidir 29/05/2025 01/01/9999 Aktif ®

Sekil 68 Vekaletname Giincelleme

5.4.1.3.3 Vekaletname Silme
Sadece taslak olarak olusturulmus vekaletname kayitlari i¢in sil ikonu goriintiilenecektir. Silmek

istenen taslak kayit satirmda Sil ikonuna tiklanir.

Vekaletname Listesi

Bu siituna gére gruplamak igin bir siitun baghgini buraya siiriikleyin

Vekalet Numarasi ‘Yetki siiresi vekil Yetki Tipi Yetki Baglangig Tarihi Yetki Bitig Tarihi Onay Tarihi Vvekaletname Durumu Iptal Edilme Tarihi iglemler
(TUmd) v (Tum) v ] ] B ama v )
3 AksiKarar Alinincaya Kadar Miinferiden Temsile Yetkilidir 01/01/9999 Taslak ® & @
2 Aksi Karar Alinincaya Kadar Mistereken Temsile Yetkilidir 30/05/2025 01/01/9999 30/05/2025 Vekalet Iptal Edildi 30/05/2025 @ Kayt Si
1 AksiKarar Alinincaya Kadar Miinferiden Temsile Yetkilidir 29/05/2025 01/01/9999 Aktif @

Sekil 69 Vekaletname Silme
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5.4.1.3.4 Vekaletname imzalama

Sadece imza Bekleniyor durumundaki kayitlar i¢in imzala ikonu goriintiilenecektir. imzalamak
istenen vekalet kayd: igin ilgili satirda Imzala ikonuna tiklanir. Elektronik imza islemleri ile

vekalet imzalanacaktir.

Vekaletname Listesi

Bu siituna gore gruplamak igin bir siitun baghgini buraya siiriikleyin & TEMIZLE B
Vekalet Numarasi Yetki Stiresi Vekil Yetki Tipi Yetki Baglangig Tarihi Yetki Bitig Tarihi Onay Tarihi Vekaletname Durumu Iptal Edilme Tarihi Ilemler
(Timi) ~  (Timi) - (o) =2 B (umi) - )
3 AksiKarar Alinincaya Kadar Miinferiden Temsile Yetkilidir 01/01/9999 imza Bekleniyor ® %

Sekil 70 Vekaletname Imzala

5.4.1.3.5 Vekaletname indirme

Sadece aktif olan vekaletname kayitlar1 icin Vekaletname Indir diigmesi goriintiilenecektir.
Vekaletnamesi indirilmek istenen kayit icin Vekalet Indir ikonuna tiklanir. Vekaletname

bilgisayara indirilecektir.

Vekaletname Listesi

Bu siituna gore gruplamak igin bir siitun bagligim buraya suriikleyin & TEMIZLE B Q
Vekalet Numarasi  Yetki Siiresi Vekil Yetki Tipi Yetki Baglangig Tarihi Vetki Bitig Tarihi Onay Tarihi Vekaletname Durumu iptal Edilme Tarihi islemler
(Tamil) > (Tumd) - (0} = (B (mimo) - =
3 AksiKarar Alinincaya Kadar Minferiden Temsile Yetkilidir 01/01/9999 Taslak ® ¢ m
2 Aksi Karar Alinincaya Kadar Miistereken Temsile Yetkilidir 30/05/2025 01/01/9999 30/05/2025 Vekalet Iptal Edildi 30/05/2025 @
1 AksiKarar Alinincaya Kadar Miinferiden Temsile Yetkilidir 29/05/2025 01/01/9999 Aletif ® E’

Sekil 71 Vekaletname Indirme

5.4.2 Azilname

Sistem iizerinden olusturulmus vekaletnamelerin yetki bitis tarihi gelmeden vekaletname
icerisinde yer alan vekilleri azletmek i¢in kullanilan kisimdir. Azilname olusturmak igin sistem

tizerinden vekaletname olusturulmus olmasi gerekmektedir.

5.4.2.1 Azilname Olusturma

Yeni bir azilname olusturmak i¢in Azilname Listesi iizerinde yer alan Yeni Kayit diigmesine
tiklanir. A¢ilan azilname olusturma sayfasinda oncelikle azilname nedeni girilecektir. Sonrasinda
hangi vekaletname iizerinde islem yapilmasi isteniyor ise vekaletname listesi igerisinden bir kayit

secilir. Secilen kayit icerisinde eklenmis olan vekiller asagida yer alan vekil listesi icerisinde
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listelenecektir. Kaydet ve Ilerle diigmesine tiklanarak bir sonraki asama olan imza islemlerine

gecilir.

Azilname Bilgileri
Aziiname Bilgileri
£zliname Nedeni

Onay Tarihi

Agafudaki listede aktif vekaletler listelenmektedir. Azilname olugturmak istenen vekaleti seginiz
Yetki Baglangg Tarih etk Bitlg Tarihi

Vekalet Numaras wekil Yetki Tip: et

(TUema) - (Tumi)
1 Minferiden Temsile Yetiilidir Rks| Karar Alimincaya Kadar 26/05/2025 0170179999
Q= 0
Vekil Listes
TC Kimlik No vekil Ad Vekil Soyad wekil Unvan Vekil Cep Telefonu Viekil Telefon Vekil E-Posta Kayit Tarihi :
test 05555555555 05555555555 29.05.2025

KAYDET VE ILERLE 3D

B2
Sekil 72 Azilname Olusturma Vekalet Se¢imi

Azilname islemini yapan imza yetkilisinin temsil/yetki sekline gore imzaci se¢imi yapilacaktir.

Eger islemi yapan kisi miinferit ise kendisi, miisterek yapiya sahip ise miisterek oldugu

kisi/kisileri segerek Kaydet ve ilerle diigmesine basar.

Azilname Bilgileri

B AdSoyad/ Unvan Temsil/Yetki ekl Yetki Baglangs; T Yetki Bitis Tarihi Adina Hareket Eden Kis Kimlik
] Minferiden Temsile Vetkilidic 30/05/2025 01/01/9999 [ .
D Munferiden Temsile Yetkilidir 29/05/2025 01/01/9999
Tamamilamak igin 111
<« GERI KAYDET VE ILERLE 3

[ x vases |
Sekil 73 Azilname Imzact Se¢imi
Imza asamasinda olusturulan azilname goriintiilenecektir. Azilname metnini okudum,

onayladim segenegi secilerek E-imzala diigmesiyle imzalama islemleri gergeklestirilecektir.
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5.4.2.2 Azilname Listeleme

e - - o

& TEMIZLE +vadum 2 Q

Vekaletnameye Alt Azilname Numaras:  Azilname Durumu mzalanma Tarihi iglemier
5 2 RedEdildi ®

1 RedEdid ®
3 2 RedEdid ®
3 1 RedEdi ®

Sekil 74 Azilname Listesi

5.4.2.2.1 Azilname Detay Goriintiileme

Olusturulan Azilname kaydi detay goriintiilenmek istenirse ilgili satirda Detay ikonuna tiklanir.

Salt okunur sekilde bilgiler gosterilir.

Azilname Listesi

Bu siituna gore gruplamak igin bir siitun baghgimi buraya siriikleyin <& TEMIZLE B g
Vekalet Numarasi Vekaletnameye Ait Azilname Numarasi Azilname Durumu Iimzalanma Tarihi iglemler
(Tumay < |
1 2 imza Bekleniyor ® 9
2 1 Imzalanmig 30/05/2025 @ &
1 1 Taslak S m

Sekil 75 Azilname Detay Gériintiileme

5.4.2.2.2 Azilname Giincelleme

Sadece taslak durumundaki azilname kayitlari i¢in giincelleme yapilacaktir. Giincellenecek kaydin

ilgili satirinda Giincelle ikonuna tiklanir.
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Azilname Listesi

Bu siituna gére gruplamak iin bir siitun baghgimi buraya siiriikleyin & TEMIZLE + vENikavIT GNP

Vekalet Numarasi Vekaletnameye Ait Azilname Numarasi Azilname Durumu Imzalanma Tarihi Islemler
(Tuma) - )
1 2 imza Bekleniyor ® ¢
7 1 imzalanmig 30/05/2025 ®
1 1 Taslak

Sekil 76 Azilname Giincelleme

5.4.2.2.3 Azilname Silinmesi

Sadece taslak durumundaki azilname kayitlar icin silme yapilacaktir. Silinecek kaydin ilgili
satirnda Sil ikonuna tiklanir. Onay acilir penceresi goriintiilenecektir. Evet segenegi ile ilgili

azilname kaydi silinecektir.

Azilname Listesi

Bu siituna gére gruplamak igin bir siitun baghgimi buraya siiriikleyin & TEMIZLE ~+ YENi KAYIT B

Vekalet Numarasi Vekaletnameye Ait Azilname Numarasi  Azilname Durumu imzalanma Tarihi Islemler
(Timy < i
1 2 imza Bekleniyor ® 9O
2 1 imzalanmig 30/05/2025 @ iy
1 1 Taslak ® &

Kayit Si

Sekil 77 Azilname Silme

5.4.2.2.4 Azilname Imzalanmasi

Sadece imza Bekleniyor durumundaki azilname kayitlar1 icin Imzalama islemi yapilacaktir.
Imzalanmak istenen ilgili satirda Imzala ikonuna tiklanir. Elektronik imza islemleri tamamlanarak

azilname imzalanir.

Azilname Listesi

Bu siituna gére gruplamak igin bir siitun basligini buraya siiriikleyin RUENI + VENI kaviT N

Vekalet Numaras! Vekaletnameye Ait Azilname Numarasi Azilname Durumu imzalanma Tarihi islemler
(Timi) - o)
1 2 imza Bekleniyor ®
P—— p—— o

Sekil 78 Azilname Imzalanmasi

5.4.2.2.5 Azilname indirme

Sadece imzalanmis azilname kayitlar1 icin ilgili azilname indirilecektir. Azilnamesi indirilmek

istenen kaydin satirinda Azilname Indir ikonuna tiklanir. Azilname bilgisayara indirilecektir.
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Azilname Listesi

Bu siituna gére gruplamak igin bir siitun baghgini buraya siiriikleyin & temizie EERENTATE B 3
Vekalet Numarasi Vekaletnameye Ait Azilname Numarasi Azilname Durumu imzalanma Tarihi Islemler
(Tumi) ~ |
1 2 imza Bekleniyor ® 4
2 1 imzalanmig 30/05/2025 ®
TMname ind
1 1 Taslak ©® &

Sekil 719 Azilname Indirme

5.5 Imzaci Havuzu

Gergek/Tiizel kisi ile iliskili imza yetkilileri EKAP sistemi igerisinde imza iglemlerinde rahat bir
sekilde kullanmak amaciyla imza grubu olusturulmasi saglanmaktadir. EKAP sistemine giris
yapildiktan sonra iligkili oldugunuz gergek/tiizel kisi se¢imi gerceklestirilir. Sectiginiz
gercek/tiizel kisi igin sol tarafta bulunan Gergek/Tiizel Kisi bashigi altinda Imzaci Havuzu

sayfasina erigim saglanir.
s 0 0
amak icin bir sUtun baghgini buraya siirikleyin # KONTROL ET B G

slem Yapan Ad Soyad Iglem Yapan TCKN Degisikiik Nede Islemier

Imzaci Havuzu

Sekil 80 Imzact Havuzu
5.5.1 Imza Grubu Olusturma

5.5.1.1 MERSIS Uzerinden imza Grubu Olusturma

Imzac1 Havuzu sayfasi icerisinde yeni bir imza grubu olusturmak igin listenin iistiinde yer alan
Yeni Kayit diigmesine tiklanir.imza Grubu Adi belirlenir. Listeye ilgili istekli ile iliskili (kayith
ve vekaletname ile eklenmis kullanicilar) kullanicilar listelenir. Imzac1 Listesi icerisinden bir
imzaci se¢imi gerceklestirilir. Devam Et diigmesine tiklanir. Se¢ilen imzacimin liste igerisindeki

Temsil/Yetki Sekli kontrol edilir.
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Imza Grubu

Imza Grubuna Esas Olacak Imzaci Segimi
im2a Grubu Ak

5 Muym TLye kadar imza grubu

Kimlik No Ad Soyad / Unvan Rol Temsil/ Yetki Sekli E-Posta Yetki Bitig Tarihi
Q Q (Tami) =
Imza Yetkilisi Herhangi Birisiyle Mustereken Temsile Yetkilidi 17/03/2028
imza Yetiilisi Herhangl Birislyle Mustereken Temsile Yetkilidic 17/03/2028
17/03/2028

Herhangi Birisiyle Mostereken Temsile Yetkilidic

Imza Yetkilisi

s ° I Sayfa1/1 (4 ver)) o

» oo

Sekil 81Imza Grubu Olusturma

5.5.1.1.1 Miinferit Temsil/Yetki Sekli
Secilen kisi miinferit bir temsil/yeki sekline sahip ise kendisinden baska bir imza yetkilisi se¢imi

gerceklestirilmeyecek grup miinferit bir yapida islem yapacaktir.

Imza Grubu

imza Grubuna Esas Olacak imzaci Segimi
mza G A
Munferit imza Grubu

Temnsil/Yetsi Sekli
Minferiden Temsile Yetkilidir

B Adsoyad/ Onvan Temsil/Yetki Gekli Yetki Baglangic T. etk Bitig Tarihi Ading Hareket Eden Kisi Kimlik No

Tamamlamak igin 1/1

‘@ -

Sayfat 1101 veri) o

Sekil 82 Temsil/Yetki Sekli Miinferit

5.5.1.1.2 Miisterek Temsil/Yetki Sekli

Secilen kisi miisterek temsil/yetki sekline sahip ise MERSIS entegrasyonu iizerinde iliskili oldugu

imza yetkilileri sistem tarafindan seg¢ilecek ve imza grubu kaydmi yapan kullaniciya

gosterilecektir.
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imza Grubu

imza Grubuna Esas Olacak imzaci Segimi
mza Geub A *
Musterek imza Grubu
Temst/Yetk Sekll
Magtereken Temsile Yetkilidir

Ad Soyad / Unvan Temsil/Yetki Sekli Yetki Baglangig T Yetki Bitig Tarihi Adina Hareket Eden Kisi Kimiik No
I ' ‘ ‘
- | 1
Tamamlamak igin 3/3
s ° » Sayta1 /1 (3 veri) °

Sekil 83 Temsil/Yetki Sekli Miisterek

5.5.1.1.3 Herhangi Biriyle/ikisiyle/Uciiyle Temsil/Yetki Sekli

Secilen kisi herhangi biriyle/ikisiyle/iigiiyle miisterek temsil/yetki sekline sahip ise MERSIS
entegrasyonu iizerinde iligkili oldugu imza yetkilileri listelenecektir. Kendisi ile beraber bir/iki/iig
kisi secimi gercgeklestirilecektir. Sistem tarafindan temsil yeki seklinde belirtilen say1 kontrol

edilecek kullanicinin ilgili sayidan daha az ya da daha fazla imza yetkilisi se¢gmesi engellenecektir.

imza Grubu

Imza Grubuna Esas Olacak Imzaci Segimi
Imrza Geubu Adk*

5 Milyon TLye kadar imza grubu
Temsa Vet ek
Herhangi Birisiyle Mistereken Temsile Yetkilidir

B AdSoysd/Unvan Temsilrvetkl Sexli Vetki Baglangi T. Vetki Bitig Tarihi Ading Hareket Eden Kisi Kimiik No
a Herhangi Birisiyle Mistereken Temsile Yetkilidic 07/0472025 17/03/2028
[m] Herhangi Birisiyle Mistereken Temsile Yetkilidic 07/04r2025 17/03/2028

Tamamiamak icin 1/2

s @ » [

Sayfal/1(3ven) <

Sekil 84 Temsil/Yetki Sekli Herhangi Biriyle Miisterek
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5.5.1.1.4 Simirh Yetkili Temsil/Yetki Sekli

Secilen kisi sinirh yetkili temsil/yetki sekline sahip ise MERSIS entegrasyonu iizerinde iliskili
oldugu imza yetkilileri listelenecektir. I¢ yonergedeki temsil yetki sekline gore miinferit ya da

miisterek imza yetkilisi se¢imi ger¢eklestirilecektir.

Imza Grubuna Esas Olacak Imzaci Segimi

Sinirh Yetkili

Miistereken Temsile Yetkilidir

=i
‘Swwrh Yetkili (ig Yénergede Belirtilen Sekilde Yetkiendirilmistic) 12/02/2021 01/01/9999
0O \ergede Belirtilen Sekilde Yetkendirimistir)
O S Belirtilen Sekilde ) 12/02/2021
() 2/02/2021
O 18/08/2023 07,
O 12/02/2021 01/01/99%
0 12/02/2021 o1
O Swnarh Yetkill (g Yonergede Belirtilen Sekdlde Yetkendirlimigtir ) 18/08/2023 01/01/9999
@ = o

Sekil 85 Temsil/Yetki Sekli Stnirlt Yetkili

Imza yetkilisi belirlenmesi sonrasinda Kaydet diigmesi ile imza grubu olusturulacaktir.

5.5.1.2 Manuel Kayit Yontemi ile Olusturulmus Gercek/Tiizel Kisilerde imza Grubu

Olusturma

Imzac1 Havuzu sayfasi igerisinde yeni bir imza grubu olusturmak igin listenin iistiinde yer alan
Yeni Kayit diigmesine tiklanir. Imza Grubu Adi belirlenir. Listeye ilgili istekli ile iliskili
(kayitl) kullanicilar listelenir. Imzaci Listesi igerisinden bir imzaci segimi gerceklestirilir. Devam
Et diigmesine tiklanir. Secilen imzacmin liste igerisindeki Temsil/Yetki Sekli kontrol edilir.
Secilen imza yetkilisi kayit swrasinda beyan etmis oldugu temsil yetki sekline gore

degerlendirilecektir.

5.5.1.2.1 Miinferit Temsil/Yetki Sekli

Secilen kisi miinferit bir temsil/yeki sekline sahip ise kendisinden baska bir imza yetkilisi se¢imi

gerceklestirilmeyecek grup miinferit bir yapida islem yapacaktir.
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Imza Grubu x

Imza Grubuna Esas Olacak Imzaci Segimi
mza Orubu AG *
Manuel Kayit igin imza Grubu Olugturma
Tomsi/veexi Sek
Mdnferiden Temsile Yetkilidir

Ad Soyad / Unvan Temsil/Yetki Sekil Yetki Baglangig T. Yetki Bitig Tarihi Adina Hareket Eden Kis) Kimiik No
Minferiden Temsile Yetkilidir 01/01/9999 01/01/9999
] Mistereken Temsile Yetkdlidir 01/01/9999 01/01/9999

Tamamiamak igin 1/1

@ » somioen < @
X VAZGEG [B) KAYDET

Sekil 86 Manuel Kayitlarda Temsil Yetki Sekli Miinferit

5.5.1.2.2 Miisterek Temsil/Yetki Sekli

Manuel gercek/tiizel kisi kayd igerisinde imzaci belirleme ya da imza yetkilisi bagvuru sirasinda
beyan ettigi bir misterek temsil/yetki sekli ve bunun beraberinde beyan ettigi miisterek imza
yetkilisi/yetkilileri kullaniciya listelenecektir. Sistem kullanicinin beyan edilmis olan miisterek

imza yetkililerin tiimiiniin se¢ildigini bu agamada kontrol ediyor olacaktir.

Imza Grubu x

imza Grubuna Esas Olacak imzaci Segimi
imza Grutu AG *
Manuel Kayitlarda Migterek Temsil/Yetki Sekli

Tomsi/Yetki Soki
Mgtereken Temsile Yetkilidir

Ad Soyad / Unvan Temsil/Yetki Sekii Yetki Baglangic T. Yetki Bitis Tarihi Adina Hareket Eden Kisi Kimiik No
Munferiden Temsile Yetkilidir 01/01/9999 01/01/9999
(] Mnferiden Temsile Yetkilicir 01/01/9999 01/01/9999

“Tamamiamak icin 1/3

s o 20 Sayfa 1 /1 (3 veri) o
X VAZGEG [ KAYDET

Sekil 87 Manuel Kayitlarda Temsil Yetki Sekli Miisterek

Imza yetkilisi belirlenmesi sonrasinda Kaydet diigmesi ile imza grubu olusturulacaktir.
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5.5.2 Vekil/Avukat Grubu Olusturma

Imzac1 Havuzu sayfasi icerisinde yeni bir imza grubu olusturmak igin listenin {istiinde yer alan
Yeni Kayit diigmesine tiklanir. imza Grubu Adi belirlenir. Listeye ilgili istekli ile iliskili (kayitl:

ve vekaletname ile eklenmis kullanicilar) kullanicilar listelenir.

imza Grubu

Imza Grubuna Esas Olacak Imzaci Segimi

Vekil/Avukat Imza Gruby

01/01/9999
01/01/9999
01/01/9999
01/01/9999

01/01/9999

01/01/9999

01/01/9999

m » DEVAMET
Sekil 88 Vekil/Avukat Imza Grubu Olusturma
Listeden bir vekil/avukat se¢imi yapilmis ise Devam Et diigmesine tiklandiginda vekaletname
igerisinde eklenen baska bir vekil/avukat mevcut ise bir sonraki adimda o kisinin se¢imi

gerceklestirilmesi gerekmektedir. Miinferit olarak vekaletname olusturulmus ise bir sonraki

adimda se¢im yapilmasina gerek olmamaktadir. Kaydet diigmesine tiklanarak imza grubu kayit

edilecektir.
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imza Grubu

Imza Grubuna Esas Olacak Iimzaci Segimi

Vekil/Avukat Imza Grubu

Ad Soyad / Unvan Temsil/Yetki Sekli Yetki Baglangic T Yetki Bitig Tarih Adina Hareket Eden Kisl Kimilk N
% Manferiden Temsile Yetkilidir 30/05/2025 01/01/9999 —— -
Tamamiamak igin 1/1

=3

Sekil 89 Vekil/Avukat Imza Grubu Secimi

5.5.3 Imzac1 Havuzu Listesi

Kayd1 gerceklestirilmis tiim imza gruplari listede yer alacaktir. Liste iizerinden Imza Grubu Ad,
Yetki Sekli, Durumu, Islem Yapan Ad Soyad, Islem Yapan TCKN, Degisiklik Nedeni
alanlarindan filtreleme yapilabilmektedir.

EmrTrm . - o

Iimzaci Havuzu

Bu siituna gére gruplamak igin bir siitun bashgimi buraya siiriikleyin = KONTROL ET 4+ YENI KAVIT B @

imza Grubu Adi Yetki Sekli Durumu islem Yapan Ad Soyad Islem Yapan TCKN Degigikiik Nedenl iglemler
(Tum) v (TUma) v

Grupova Mistereken Temsile Yetkilidir Aktif ©® I m

Manferiyim Miinferiden Temsile Yetkilidir Aktif ® ¢ B

YOC Milsterek Mistereken Temsile Yetkilidir Aktif ©® ¢ &\

Sekil 90 Imzact Havuzu Listesi

Imzact Havuzu listesi Yeni Kayit diigmesinin saginda bulunan Tiim Verileri Disa Aktar

ikonuyla imzac1 havuzu listesi excel formatinda indirilecektir.
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° EmEm e - o

1t Ana Sayfa > Imzaci Havuzu

imzaci Havuzu

Bu siituna gére gruplamak igin bir siitun baghgin buraya siirlikleyin

imza Grubu Adi Yetki Seki Durumu islem Yapan Ad Soyad iglem Yapan TCKN Degisiklik Nedeni iglemier
(Tami) - (Tumii} -

Grupova Milgtereken Temsile Yetkilidir Aktif ® ¢ m

> Miinferiyim Miinferiden Temsile Yetkilidir Aktif @ ¢ 0

¥DC Milsterek Migtereken Temsile Yetkilidir Akt @ & W

Sekil 91 Listeyi Disart Aktar

Listedeki sutiinlarin goriintiilenip goriintiilenmeyecegine iliskin karar verebileceginiz siitun segici

acilir penceresi goriintiilenecektir.

imzaci Havuzu
< konTROLET [ERRTNOGE &

Bu siituna gore gruplamak icin bir siitun baghgini buraya siirikleyin

imza Grubu Adi Yetki Sekli Durumu islem Yapan Ad Soyad Iglem Yapan TCKN Degigiklik Nedeni islemler
(Timii) > (Timii) -
» Grupova Miigtereken Temsile Yetkilidir Aktif ® f m
»  Minferiyim Miinferiden Temsile Yetkilidir Alctif ® ¢ m
YDC Milsterek Miigtereken Temsile Yetkilidie Aktif @ ¢ m
Situn Segici x

Imza Grubu Adi
Yetki Gekli
Durumu

- Islem Yapan Ad
Sekil 92 Listeden Siitun Secici

5.5.3.1 imza Grubunun Detay Gériintiilenmesi

Imzac1 havuzu listesindeki imza grubu kaydini gériintiillemek igin gériintiilemek istenen kaydin

bulundugu satirda Detay ikonuna tiklanir. Tlgili kayit salt okunur bir sekilde goriintiilenecektir.

Imzaci Havuzu
£ KONTROL ET + YENi KaYIT R

Bu siituna gdre gruplamak igin bir siitun baghgin buraya siiriikleyin

imza Grubu Adi Yetki $ekli Durumu Iglem Yapan Ad Soyad Iglem Yapan TCKN Degigiklik Nedeni Iglemler
(Tlinni) - (TUmi) -
> Grupova Miigtereken Temsile Yetkilidic Aktif @ & 0O
Detzy
% Miinferivim Miinferiden Tameils Vetkilidic Alktif =

Sekil 93 Detay Gériintiileme
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5.5.3.2 imza Grubunun Giincellenmesi

Imzac1 havuzu listesindeki imza grubu kaydini giincellemek igin ilgili kaydin bulundugu satirda

Giincelle ikonuna tiklanir. Imza Grubu Ad1 alan1 giincellenebilir olacaktir.

(0 Ana Sayfa > imzaci Havuzu ® m ® 0 e.
Imzaci Havuzu
Bu siituna gére gruplamak iin bir siitun baghgini buraya sriikleyin £ KONTROL ET B 3
imza Grubu Adi vetki Sekli Durumu islem vapan Ad Soyad islem Yapan TCKN Dedjisiklik Nedeni iglemler
(TUm) - (Timii) v

Grupova Miistereken Temsile Yetkilidir Abtif © o
Miinferiyim Miinferiden Temsile Yetkilidir AKtif @ & m
¥YDC Milsterek Miigtereken Temsile Yetkilidir Akdtif @ & @

Sekil 94 Imza Grubu Giincelleme

5.5.3.2.1 MERSIS Uzerinden imza Grubu Giincellenmesi

Islem yapilan gergek/tiizel kisi MERSIS entegrasyonu iizerinden giincelleme almmaktadir. Bu
gilincelleme ile birlikte imza grubu olusturan kisi/kisilerin (vekaletname ile eklenmis vekil ve
avukatlar diginda) temsil yetki ve temsil yetki sekliyle beraber iliskili oldugu imza yetkilileri
giincellemesi de entegrasyondan alinmis olacaktir. Miisterek veya herhangi biriyle/ikisiyle/iigiiyle

miisterek temsil yetki sekilleri i¢cin son giincellemelerle beraber imza yetkilisi se¢imleri yapiliyor

olacaktir.

imza Grubu

imza Grubu Uyeleri

YDC Milgterek

VetkiBaglangig T Yetii Bitis Tarihi Adina Hareket Eden Kisi miik No

B AdSoyad/Unvan Temsil/Yetki Sekii
Mistereken Temsile vetilidir 25/08/2025 01/01/9999
- — Minferiden Temsile Yetkilidic 01/01/9399 01/01/9999 - —
D Mdnferiden Temsile Yetkildir 01/01/9999 01/01/9999
Tamamlamak igin 2/3
@ = o
o= B o

Sekil 95 Imza Grubu Imza Yetkilileri Segimi
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5.5.3.2.2 Manuel imza Grubu Giincellenmesi

Gergek/tiizel kisi manuel kayit yoluyla olusturulmus ve imza gruplari belirlenmis ise miisterek bir

grubun giincellenmesi i¢in dncelikle imza yetkilisi bagvurusu ile ilgili gergek/tiizel kisi i¢in imza

yetkilisi  eklenmesi  gerekmektedir.imza  yetkilisi

giincellenebilecektir.

imza Grubu

Imza Grubu Uyeleri

YOC Migterek

(-] Ad Soyad / Unvan Temsil/Yetki Seki Yetki Baglangig T.
Migtereken Temsile Yetkilidi 25/05/2025

- - Miinferiden Temsile Yetkilidic 01/01/9999

a Minferiden Temsile Yetkilidir 0170179999

Tamamiamak igin 2/3

. @ =

5.5.3.3 imza Grubunun Silinmesi

eklendikten sonra imza  grubu

etkd Bitig Tarihi

01/01/9999

01/01/9999

0170179999

Adina Hareket Eden Kisi Kimiik No
- —
[E) KAYDET

Sekil 96 Imza Grubu Imza Yetkilileri Secimi 2

Imzac1 havuzu listesindeki imza grubu kaydi silmek igin ilgili kaydin bulundugu satirda Kayd Sil

ikonuna tiklanir. Gelen onay acilir penceresinde Evet diigmesine tiklayarak kaydin silinmesi

gerceklesecektir.

imzaci Havuzu

Bu siituna gére gruplamak igin bir siitun bas!igini buraya siriikleyin

imza Grubu Adi Yetki Sekli
(Tumi)

Grupova Milstereken Temsile Yetkilidir

Mnferiyim Minferiden Temsile Yetkilidir

YDC Miisterek Milstereken Temsile Yetkilidir

Durumu islem Yapan Ad Soyad
(Tumiy -

Aktif

Aktif

Aktif

& KONTROL ET + YENi kaviT [T

Islem Yapan TCKN Degisiklik Nedeni Tslemler

Sekil 97Imzact Grubu Silinmesi
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AHMET ÖZYANIK
Dörtgen

AHMET ÖZYANIK
Dörtgen

AHMET ÖZYANIK
Dörtgen

AHMET ÖZYANIK
Dörtgen

AHMET ÖZYANIK
Dörtgen

AHMET ÖZYANIK
Dörtgen


5.5.3.4 Imza Gruplarmin Kontrol Edilmesi

Imza yetkilisi bitis tarihi gelmis ya da son giincellemelerinin yansimasi i¢in Kontrol Et

diigmesine tiklanir. Kontrol sonucunda degisiklikler kayit bazli isaretlenecektir.

o cousecee RPN

imzaci Havuzu

Bu siituna gére gruplamak igin bir siitun baghgim buraya siirikleyin 7 KONTROL ET + YENI KaviT [P

imza Grubu Adi Yetki Sekli Durumu islem Yapan Ad Soyad islem Yapan TCKN Dedigiklik Nedeni islemler
{Tumi) - (Tum) -
Grup Miinferiden Temsile Yetkilidir Aktif e - ® & @'

Sekil 98 Imza Grubunun Kontrol Edilmesi
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