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1. GIRIS
Bu kilavuzda, yeni devreye alinan idare kayit modiili ile birlikte mevcut sistemde etkilenen ve

degisiklige sebep olan islemler detayli olarak anlatilacaktir.
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2. ANASAYFA ISLEMLERI

2.1 EKAP’a Giris Yapilmadan Onceki Degisiklikler
EKAP’a giris yapmadan &nce Kayit Islemleri sekmesi ve Kayit Islemleri sekmesinin altindaki

Idare Kayit meniisii ve E-posta Adres Degisikligi meniileri yeni Idare Kayit modiiliine tasmmustir.

K ekep

ihale iglemleri  Sorgulama iglemleri  ihale Araglan  Yardim Portal

CCC0DOOCO0OQO0CODODO J-..} teni
. A Yeni
6 : . — esin akademi duyuru test inale gov
F tr ye redirect
-~ - @@
s 3 OO | ic nmighr Tikdaymiz »
-

00 MB D16 @interamifv’ldeoEﬁilimleri

PR

0 Edgitim Talep Formu
Wapim Islerinde Yerli Mall Olmasi Sarti Gefirilen Makine ve ‘apim Islerinde Yerli Mali Glmas: Sarti Gefirilen Malzeme Listesi Oria ve Yilksek Teknolojili Sanayi Urinleri ile Fiyat Avantaji
Ekipman Listesi B B Saflanmasi Zorunlu Olan Yaz/him Orinieri B

Sekil 1 Kayit Islemleri Sekmesi

Yurtdisinda Gergeklestirilen Yapim Islerine Ait is Deneyim Belgelerinin Kaydina iliskin

Talep Formu Meniisii Thale islemleri sekmesi altima tasinmistir.

K ¥ exap |t |

Iiha|ei§lemleri Kayitiglemleri  Sorgulama iglemleri  ihale Araclan  Yardim Portali

Ihale Arama Dogrudan Temin Arama KSP ihale Arama

Yurtdig! Yapim Iglerine Ait is Deneyim Belgesi Talep Formu KSP Sonug ilani Arama

igerik yayimlanmigtir Tiklayiniz »
000000

@ Interaktif Video Egitimleri

Sekil 2 Thale islemleri Sekmesi
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2.2 “ekap” Logosunun Yaninda Idare Adinmin Gosterimi
EKAP’a giris yaptiktan sonra logonun yaninda idare ad1 gosterilmektedir. Idarenin adinin yaninda

yer alan simgenin lizerine gelindiginde idarenin Detsis’teki hiyerarsisi de gosterilecektir.

K Y& ekap /O

ihale Oncesi  Tekiifiglemleri Teminat iglemleri Soézlesme € cesi  Sonuciglemleri Sozlesme Uygulamalan  Tebligat ilemleri  Kullanici

idare Platform Sorumlusu

Aktif ihaleler

G rane

m

1]
-
I
I
1
1
|
I
I
|
[
I

Sekil 3 Idare Hiyerarsisinin Gosterimi
2.3 EKAP 2.0’a Yénlenme Islemleri
EKAP’a giris yapmis kullanicinin goriintiilendigi alanin saginda yer alan simgeye tiklandiginda

acilan meniiden Organizasyon Secimi secildiginde yeni idare anasayfasi agilir.(Sekil 5)

k K Ekl_:lp Q/o - ™~ Tema ~

Organizasyon Secimi

Ihale Oncesi  Tekiifiglemleri  Teminat iglemleri  Sozlesme Oncesi  Sonug iglemleri  Sdzlesme Uygulamalan  Tebligat islemlq L3 Piatiorm islemleri
Kullanici Bilgilerim

Oturum Bilgileri
Aktif ihaleler ) Gavenli Gikig

Sekil 4 Organizasyon Se¢imi
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3 Oergek/Tuzel Kigiler [ Organize Sanayl Bolgelert

Sekil 5 Idare Organizasyonu Yeni Anasayfa

EKAP’a giris yapmis kullanicinin goriintiilendigi alanin saginda yer alan simgeye tiklandiginda

acilan meniiden Kullanmic1 Bilgilerim se¢ildiginde yeni Kullanici Profil Bilgileri sayfas1 agilir.

k .v F—’kaFl ' /o - | Tema ~

. _ . . . - . QOrganizasyon Secimi
ihale Oncesi  Tekiifiglemieri  Teminatislemleri  Sdzlesme Oncesi  Sonug iglemleri  Sozlesme Uygulamalan  Tebligat iglemid

Oturum Bilgileri

Aktif ihaleler © Gavenli Gz

Sekil 6 Kullanici Bilgilerim
= e o0 0

Kullanict Profil Bilgileri etigim Bilgileri

Sekil 7 Kullanici Profil Bilgileri

2.4 Platform islemleri

Meniide yer alan Platform Islemleri meniisinden Mesajlasma Islemleri, Kullamecilar, Rol

Atama, Kullame1 Ekleme, Ajanda, idare Bilgileri, KSP'den Devam Eden Thale ve Miinferit
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Szl. Isl., Ekap'ta olusturulmus Miinferit Sozlesme Islemleri, KSP Ihalesi Teyit Formu

Sorgulama, Anketlerim bu alandan kaldirilmistir.

Tema ~

k ! ekap e /o =

Ihale Oncesi  Tekdif islemieri  Teminat Iglemleri  Sézlesme Oncesi  Sonuc islemleri  Sdzlesme Uygulamalan  Dodrudan Temin  Tebligat islemleri L2 Piatiorm Iglemleri I

Platform iglemleri
Giivenlik Ayartan Diizeltme/ilan iade istegi

ihale Bilgi Goriintilleme: Diizelimefilan Iade istegi Gonderme

Diizeltme/ilan iade istekleri Gérintileme

AT AT T A T AT TS TS T AT T TR TTTETEATITTT TrTATETITAY

Sekil 8 Platform Islemleri

2.4.1 Diizeltme/ilan Iade istegi Gonderme
Platform Sorumlusu Rolii Atanmasy/Eklenmesi butonu, Thale dokiimam satis isleminin

yeniden yapilmasi butonu ve Dogrudan temin yaklasik maliyetin degistirilmesi butonu

kaldirilmastir.
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k ‘ ekap

ihale Oncesi  Tekdifiglemleri  Teminat islemleri

/O

‘.Eﬂ Tema =

Soclegme Oncesi Sonug iglemleri  Sozlesme Uygulamalan  Dojrudan Temin  Tebligat iglemleri Kullanics

Diizeltme/ilan lade istegi Gonderme

B

ilan iade Talebi

&

ihale Komi syonunda Degigiklik
Yapilmasgina Izin Verilmesi

Diizeltici Komisyon Karan/Kisim
Gincelleme

A

ihﬁyag;__Raporunun Tibbi Cihaz Alimi
Ozelliginin Kaldmimas:

B

Dogrudan Temin Sonug Bilgilerinin
Iptali

«

ihale 'Ipmlinin Geri Alinmasi

Teklif Degerlendirme Siirecine iliskin Diizeltme istekleri

B

ihalenin Gn Yeterlik Agamasina Geri
Getirilmesi

Teklif Zarfi Silme 'Igleminin
Yapilabilmesi

Sozlesme Siirecine iliskin Diizeltme istekleri

[
Sozlegme 'Ig Baglangic/Bitig
Tarihlerinin Degigtirilmesi

[

Elektronik Miinferit Sozlegme iptal
Iglemleri

A

ihtiyag Raporuna Tibbi Cihaz Alimi
Ozelliginin Eklenmesi

B
'I§ Deneyim Belgesinde Eksik Olan

Sozlegme Yiiklenici Bilgisini
Tamamlama

Dogrudan Temine iligkin Diizeltme istekleri

=

Teklif Degerlendirmede Alinan
Dokiiman 5atig Hatasimin
Dizeltilmesi

Sozlegme Bedelinin Degigtirilmesi

Sekil 9 Diizeltme ilan/lade Istegi Gonderme
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3. IHALE iSLEMLERI

3.1 Thale Kayit
Thale Oncesi sekmesi altindan Thale Kayit meniisii acilarak ihale kaydedilirken Yaklagik Maliyet

sekmesinde, Finansman tiirii olarak “Doner Sermaye” secilirse, Doner Sermaye Saymanhk Adi

da secilecektir.

k .E Ekap G./o Tema ~

ihale Oncesi  Teklifiglemleri  Teminat iglemleri  Sozlesme Oncesi  Sonug iglemleri  Sozlegme Uygulamalan  Tebligat iglemleri  Kullanici L3 Platform islemieri

Ihale Kayit

lhale Kapsami Tar ve Usul Yaklagik Maliyet On ilan ihale Bilgileri Ozet ve Kayit

Idareniz genel batceli veya dzel batgeli idareyse 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu'nun 8'inci maddesinin 1'inci fikrasinin (a) bendinde yer alan; bunlanin disinda bitge tarine sahipse soz
konusu fikranin (b) bendinde yer alan esik degerler uygulanmaktadir Kamu lhale Genel Tebligi'nin 6'nci maddesinde aciklanan hususla alakal olarak idareniz agisindan farkli bir durum
varsa Kamu lhale Kurumu'na bildiriniz.

ihale Mali Bilgileri

Kullanilabilir Odenek Tutan * TRY oo Krs
Kullanilacak Finansman (kaynak) Tara * Déner Sermaye Bitgesi v
Déner Sermaye Saymanlik Adi * Seginiz v

Yaklagik maliyet; ilan sirelerini, istenecek veya istenemeyecek yahut isteniimesi idarenin takdirinde olan belgeleri, itirazen sikayet
tekliflerin tespit ve de ontemieri ile agir disik tekiif sinir dederi gibi pek cok hususu etkilemekte oldugundan, yakiagik m hesaplanmasi ve EKAP'a dodru sekilde kaydedimesi
onem arz etmektedir. EKAP'ta ihalenin mevzuata uygun olaral masini teminen f nizca kaydedilen yaklagik mali gisi kullanifarak pek ok kural olomatik olarak olusturulacak olup, yaklagik
maliyetin hatal girilmesi halinde mevzuat yoninden inalenin saglikh yuratilmesine engel nitelikie hatalann ortaya cikabilecedi dikkate alinmalidir.

bedelini, yabanc isteldilerin inaleye katilim durumunu, agin digik

Yaklagik Maliyet * TRY  oo/| Krs

{ Yaklagik makiyat bilgisi sifreii tutulur. Sadece idare gorebilir )
ihale yatinm programi kapsaminda midir? *€ O Evet O Hayr

Butce Tertibi (varsa)

Sekil 10 fhale Kayd:

3.2 lhale Komisyonu islemleri

fhale Oncesi sekmesi altindan Ihale komisyonu islemleri meniisii acilarak ihale komisyonu
olusturulurken eklenen asil ve yedek iiyeler EKAP 2.0°da ihale komisyon iiyesi olarak kaydedilen
kullanicilar arasindan segilebilecektir. Benzer sekilde “Baska Idare Kullanicis1” komisyon iiyesi
olarak eklenmek istendiginde eklenecek asil ve yedek iiyeler EKAP 2.0°da bagka idare kullanicisi

olarak kaydedilen kullanicilar arasindan secilebilecektir.
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k " EkEIFI Qlo L ald Tema «

Tebligat iglemieri X Platiom Iglemieri

Sonug Iglemleri  Sozlesme Uygulamalan  Dodrudan Temin

Inale Oncesi  Tekiifiglemleri  Teminat iglemleri  Sozlesme Oncesi

K3

Ihale Komisyonu islemleri

ihale Bilgileri

KN inale Adi ihale Tarihi ihale Tiirii ihale Usulii
2025/540749 30.06.2025 10:00:00 Mal Acik

Uye Bilgileri

Asil Uye Yedek Uye

() Bagka Idare Kullanicisi [[] Bagka Idare Kullanicisi

Ad Soyad Seginiz v Ad Soyad Seginiz v

Unvani | B Unvani

FA

Komisyon Garevi
FE

+ Uye Ekle HE
M
T
U
YE

Sekil 11 Thale Komisyonu Islemleri

k ‘ ekap | C.jo v @ ema-

Dodrudan Temin ~ Tebligat iglemleri LX Piatiorm iglemleri

Sozlesme Oncesi  Sonuc islemleri  Sozlesme Uygulamalan

Ihale Oncesi  Tekiifiglemleri  Teminat iglemleri

Ihale Komisyonu Islemleri

ihale Bilgileri
KN ihale Adi ihale Tarihi ihale Tiirii ihale Usulii
2025/540749 30.06.2025 10:00:00 Mal Acik

Uye Bilgileri

Asil Uye Yedek Uye

Bagka Idare Kullanicisi [C) Basgka Idare Kullamicisi

Ad Soyad T Seginiz ~ Ad Soyad | Seginiz A

T.C. Kimlik No T.C. Kimlik No

Unvam Unvani

Komisyon Gorevi b S

+ Uye Ekle

Sekil 12 Ihale Komisyonu Islemleri Bagka Idare Kullanicist
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3.3 Ortak Alim ihaleleri-Ortak Alim idare Ekleme Islemleri

Ortak alim olan ihalelerde Ortak Ahm Idare Atama sayfasindaki Ortak Alim icin idare Ekleme
sekmesinde idarenin Detsis numarasi ile arama yapilir. idarelerin EKAP’a kayitl bilgileri ilgili

alanlarda gosterilir ve Idare ekle butonu tiklanarak ortak alim icin idare eklenir.

Ihate Onces:  Teldd iglemien  Tominat iglemien Sazmmn()mm Sonug Igemien  Sozlegme Uygulamalan  Tebligat Iglemien  Kullanico At IKN OPmmvmlglmr‘en
Ortak Alim Idare Atama

K Geri Don
Birden fazia idare ortak intiyacianni, duzenleyecekleri bir protokol gergevesinde, 4734 sayilh Kanunda yer alan ihale usullerini kullanarak ortak bir hale ile
o Karsiayabdir idarelerce duzenienecek protokolde; ortak ihtiyacin niteligl, turu, miktar, ihale usuly, ihale hazirkik Iglemierinin hang! idare. elerce yerine

getirilecegi ve koordinator idareye Higkin bilgiler belirtilir. ic ide bulunmasi gerekli gorwlen dider hususiara aynca yer verliebilir. Esik degerier ve
parasal imitierin befirienmesinde koordinator idarenin 12bi okiu e alinir

Ovtak Alm Igin Idare Exleme
o Sadece EKAP'a kayith idareler getinlecektic

ldare

Idarenin Adresi

Telefon
Faks
Elektronik posta

Yotkili Personel (Unvan

Ad Soyad)
© Idare Ekle
* Doldurulmas: Zol

Kurum Hiyerargisi Ortak Alima Dahil Olacak idare Adres Telefon Faks Yetkill

E-
Posta

Sekil 13 Ortak Alim i¢gin Idare Ekleme
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3.4 62-1 Uygun Goriis Basvurulari

Ihale Oncesi sekmesi altindan 62-1 Uygun Gériis Basvurular1 meniisii agilarak Yeni Talep
olusturulurken Idare Bilgileri sekmesinde “Biit¢e tiirii” alanma Idare ile iliskili segenekler

gorilintiilenir ve bir se¢im yapilarak kayit bilgileri girilmeye devam edilir.

k k Ekap Qlo ol Tema =

Inale Oncesi  Tekiifiglemleri  Teminat islemieri  Sozlesme Oncesi  Sonug iglemleri  Sozlesme Uygulamalan  Tebligat islemleri  Kullanici AKHTIKN: 2025/540755 €32 Platform iglemleri

Yeni Talep

0 Kullanilacak Butge turinu seiniz!

Uygun Goriis Istenilen
b Almlara / Iglere Ait »
Bilgilerin icmal Tablosu

idare Bilgileri » Gerceklesen Alim y Yapilan Harcamalara Ahima lligkin Talep y  Alma lligkin Talep Odenekler ve

Bilgileri Dair icmal Tablosu Bilgileri Bilgileri

» Uygun Gériis Talep
Harcamalar Kaydi

Bilindigi uzere, 17 Mayis 2024 tarihli ve 32549 sayih Resmi Gazete'de yayimlanan tasarruf tedbirlerine iliskin 2024/7 sayii Cumhurbaskanh@ Genelgesi uyannca; aima konu edilen
ihtiyacin uygunlugu, yerindeligi veya gerekliligi noktasinda yetki ve sorumlulugun alinu yapan idarelerde oldugu, Genelge hakimlerinin uygulanmasinda oncelikli olarak Genelge'de belirtilen
yoneficilerin sorumlu olaca@, bakanhklarda bakan veya bu konuda gorevlendirilen bakan yardimeisi, kurumlarda dst yoneticiler, il 6zel idarelerinde ve illerde valiler, belediyelerde ise belediye
baskanlan tarafindan, ahm sirecinin gdzden gecirilecei ve degerlendirmede bulunulacad aciktir

Bu dogrultuda 4734 sayill Kanunun 62 nci maddesinin (1) bendine gare uygun gords talebinde bulunulan alimlanin, Genelge hikumlerine uygunluk yonunden degerlendirilerek islem tesis
etme yakomiolugo ve sorumlulugu ilgili idarelere ve yukanda sayilan yoneticilers ait oldugundan, talepte bulunulan alimlann 2024/7 sayill Cumhurbaskanh Genelgesine uygun oldugu, talep kayit
numarasinin Kurumumuza bildirildigi yetkili makamca imzah yazida kesinlikle belirtilecektir.

idarefigletme Ad

Adresi

Hal
Bel
Mo
Telefonu (055) 566 68 80
internet Adresi
E-Posta Adresi
Birtge Turii Seginiz hd

Genel Blitge

Déner Sermaye Biitgesi

Diger Butge ﬁ

Sekil 14 62-1 Uygun Goriis Basvurulart Yeni Talep Olustur
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3.5 Cerceve Anlasma Islemleri-Cerceve Idare Organizasyon Olusturma

Cerceve Anlasma icin Idare Organizasyon Olusturma meniisiinde idarenin Detsis numarasi ile
arama yapilir. Idarelerin EKAP’a kayith bilgileri ilgili alanlarda gosterilir ve Idare Ekle butonu

tiklanarak ¢ergeve anlagmaya dahil olacak idare eklenir.

k ™= ekap /o . Terma -

inale Oncesi  Tekiif iglemler  Teminat Iglemleri  Sazlesme Oncesi  Sonug iglemleri  Sézlesme Uygulamatan  Tebligat iglemier  Kullamc! AUif IKN: BN Alnmames 408 Platform iglemleri

Cerceve idare Organizasyon Olusturma

MW GeriDén
Gergeve Diizenlemesi
o Sadece EKAP'a kayih idareler gelirikeozkir.
Dietsis Mumarasi : + mwilgileri Getir

Idare

Idarenin Adres

Telefon

Faks

Eleitronik posta | a@a.com
Yetkili Personel (Unvan )

Ad Soyad)

@ idare Ekde

* Dolduruimas Zorunls Alan

Gergeve Anlagmaya Dahil Olacak

o Adres Yedhkili E-Posta Telefon Faks Islemler

O ENIF: Kurum Hiyerargisi
o 1

@ idare Sil

Sekil 15 Cergeve Idare Organizasyon Olusturma
3.6 Idare Belge Sorgulama

Idare kullanicisi, Teklif Islemleri meniisiindeki Belge Sorgulama sayfasina tiklar.
Vekaletname/Azilname/istifaname Sorgulama segenegi secildiginde teklif veren istekli listesi
goriintiilenir. T.C. Kimlik Numarasi/Yabanci1 Kimlik Numarasi girilerek Sorgula butonuna

tiklanir ve Segilen istekliye iliskin vekaletnameler/azilnameler listelenir.
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Teklif Veren Istekli Listesi

S intekdi Tert innhd Dibger

Sy rE Addi St Badlan TC Kimikk Mo Wargi Kirmik No

Vekaletname £ Azilname 7 istifaname Sorgulama Uygulamas

LY 15 "
-
[ e |
Wehakei Vel Yedhi [P Wekalet By ey ———
gl Suresi e ralgnumng Tarih Wekali] [uurgm ictal £ chlme Tauil em fonucy
et Ties Ytk rex Byl Taait Tarihi I=ral ma Tarhi o rgmy rhal T Taiihi iy
@ Vel Bdgsi T e il v
TR bredir
& Velabet Edgei I ek abetrams
Cuiaurioly I

Sekil 16 Vekaletname/Azilname/istifaname Sorgulama

Ilgili vekaletnamelerin satirinda vekilleri gériintiillemek icin Vekalet Bilgisi Goriintiile butonuna

basilir.

1 Numarah Vekaletname Vekil Bilgileri

LB :;'""h Ad Soyad Vakil Uinvan Telefon Mo Cap :‘::"r"" E-Posta

I 05111111111

M 5111111171

Sekil 17 Vekalet Bilgisi Goriintiileme
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Vekaletname Indir butonuna tiklandiginda ilgili belge pdf formatinda indirilir.

Gergek ve Tiizel Kisi Miinferit Temsilcisi Vekaletnamesi

“Ihalelere Katilacak Gergek ve Tozel Kigilerin Elektronik Kamu Alimlan Platformu (EKAP) Kullanimina [hski
L

olan ¢ vergi kimlik numarah
tarafindan belirlenen "Kullamci Adi ve Sifresi”, Kimlik numaras: ve E-Devlet sifftx;I h&:
tanimu yapilan Gavenli Elektronik Imza (e-imza, mimza), EKAP. maﬁ

ilgili ikincil mevzuat ve Ihalelere Kat

K g’f“M E‘ “ekap

kol”¢ taral

. EKAP

mza lununu nda
imlik dogrulamast yontemlerinden

Kamu Alimlan Platformunu Kullanimina [ligkin

biri kullamlarak yapilacak olan 4734 baylh Kamu g}n u lhale S&)zlqmckn Kanunu, ilgili diger yasalar,
\ T 2 Elektronik

Protokol geregince gcrccklc;lm

, katihm ve yeterlige iligkin  bilgi ve belgelenin hazirlanmasi, sunulmasi,

tekliflenin gxbt lhak surocnyle ilgili 1slemlerde ve sozlesmenin uygulanmasina ihskin islemlerde
st slmrlamn olmaksizin) stiresiz olarak  minferiden temsil ve ilzim etmek tzere TC
ki L tarafimizdan imza yetkilisi olarak vekil tayin edildi.
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vergi kimlik numarah mﬁm’pﬁum Alimlan

Platformu(EKAP) tizennden 29052025 tanh ve 10:41 saath wvekaletname i yin edilen TC.

kimlik numaral =000 W kisisi ile LC%L TR k];ls: stz konusu yetkilerden
aledilmigtir.  29.05.2025 tarh ve 10:4] F“' _pn :,:tlu}-c dayanarak 20T vergi kimlik numarah
T.C. kimlik numarali EMRE SARI kisisi ile

T.C kimlik n Cig 7|'i|n mnnl'mden vekil olarak iglem yvapma vetkisi bulunmamaktadir.
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