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AMAÇ 

Döner sermayeli işletmelerin 2025 yılı ve sonraki yıllara ait bütçe süreçlerini yürütecekleri “Döner 

Sermaye Bütçe İşlemleri Modülü” Harcama Yönetim Sistemi (HYS) içerisinde geliştirilerek 09/10/2024 tarihi 

itibarıyla kullanıma açılmış olup bu kılavuz kullanıcıların sistemde yapacakları işlemlere yardımcı olmak 

amacıyla hazırlanmıştır.   
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1. SİSTEME GİRİŞ  

Kullanıcılar sisteme https://butunlesik.hmb.gov.tr internet adresinden HYS uygulamasında T.C. kimlik 

numaralarını ve mevcut şifrelerini ilgili alanlara yazıp giriş butonuna tıklayarak gireceklerdir. 

 

2. VERİ GİRİŞ İŞLEMİ  

Veri girişi yapacak kullanıcılar tarafından, öncelikle aşağıda Şekil 1’de gösterilen ve ana ekranda yer 

alan Döner Sermaye Bütçe İşlemleri - İşletme Bütçe Giriş İşlemleri modülüne girilerek “+Ekle” butonu 

tıklanıp Şekil 2’de gelen ara yüzdeki Bütçe Belgesi için istenilen zorunlu alanlar hazırlanmak istenilen bütçeye 

göre doldurulur.  

 

 

Şekil-1 

 

Şekil-2 
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İlgili alanlar doldurulduktan sonra Bütçe Ödenekleri kısmındaki tertip bilgisi otomatik olarak ekranda 

görülecektir. Girilen program bütçe bilgilerine ait parametrelerin kontrolü sağlandıktan sonra excel şablonu 

indirilip sisteme yüklenmek suretiyle veya manuel olarak ekod ve tutar bilgi girişleri yapılabilir.  

Bütçe bilgileri excel şablonu olarak yüklenmek istenilirse “Excel Şablonu İndir” butonuna basılarak 

şablon bilgisayara indirilir. İndirilen excel şablonu eksiksiz bir şekilde doldurulduktan sonra “+Excelden Ekle” 

butonuna basılarak ilgili dosya seçilip yükleme yapılır ve kaydedilir. Manuel giriş yapılması halinde ise her bir 

Ekod için ayrı ayrı “Ekle” butonuna basılması gerekmektedir.  

Aşağıda yer alan Şekil-3’te görüldüğü üzere gelir bütçesine ilişkin veri girişi yapılırken ekonomik kod 

3 düzeyde olmalıdır. 

 

Şekil-3 

Aşağıda yer alan Şekil-4’te görüldüğü üzere gider bütçesine ilişkin veri girişi yapılırken ekonomik kod 

4 düzeyde olmalıdır. 

 

Şekil-4 

ÖNEMLİ NOT: Gelir ve gider bütçesi veri girişinde tutar denkliğinin sağlanması zorunludur. 
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Gelir ve gider bütçesi için ayrı ayrı veri girişi yapıldıktan sonra Döner Sermaye Bütçe İşlemleri - 

İşletme Bütçe Giriş İşlemleri modülünde; sistem tarafından gelir bütçesi ve gider bütçesi otomatik olarak belge 

numarası verilmiş şekilde görünecektir.  

Gelir ve gider bütçesinin başında yer alan kutucukların her ikisi birlikte işaretlenerek “İşlemler” sekmesi 

altında yer alan “Gönder” butonu tıklanıp bütçelerin merkez birime gönderimi sağlanır.  

 

 

Şekil-5 

ÖNEMLİ NOT: Giriş yapılan gelir ve gider bütçe tertiplerine ilişkin olarak sistem tarafından 

bütçe belge numarası verilmiş yalnızca birer tane gelir ve gider bütçesi hazırlanması gerekmektedir.!!! 

Birden fazla bütçe belge numarası almış olan gelir ve gider bütçesi hazırlanmış olması durumunda; 

“İşlemler” menüsündeki Gönder-Geri Çek-İptal Et butonları aşağıda yer alan Şekil-6’ daki gibi pasif görünecek 

ve sistem işlem yapmaya izin vermeyecektir. 

Bütçe belge numarası almış olan gelir ve gider bütçesi üzerinde, yeni bir veri girişi için güncelleme 

yapılabilmektedir. 

 

Şekil-6 
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3- MERKEZ BİRİMİ TARAFINDAN YAPILACAK İŞLEMLER 

Harcama Yönetim Sisteminde merkez birim olarak tanımlı olan birimde;  harcama birimlerince giriş 

yapılarak onaya gönderilen bütçelerin onay/iptal/iade işlemi “Merkez Bütçe Onay Yetkilisi” rolü ile 

yapılmaktadır. Merkez Bütçe Onay Yetkilisi Rolü; Harcama ve Muhasebe birimi kimlik yöneticileri tarafından 

Kimlik Yönetim Sistemi (KYS) içerisinde ilgili kullanıcıların tanımlanması gerekmektedir. Merkez birim; 

harcama birimince veri girişi tamamlanmış olan gelir ve gider bütçelerini Şekil-7’de gösterilen “İşlemler” 

menüsünde açılan Onayla-Reddet-İade Et-İptal Et butonlarından uygun olanı kullanarak işlem yapabilir.  

Merkez birim, bütçelerin uygun görülmesi halinde her birini ayrı ayrı olarak onaylanabilir veya tekrar 

düzeltilmek üzere iade edebilir. Reddet butonuna basılması halinde; ilgili bütçe reddedilip harcama birimi 

tarafından yeniden bütçe veri girişi yapılması gerekmektedir.  

 

 

Şekil-7 


