SAGLIK BiLiMLERi UNiVERSITESI

DOGRUDAN TEMiN EVRAK KONTROL LiSTESi

Kontrol
Durumu

Var:+ Yok:- GerekYok:/

Harcama Birimi:

isin Adu:

1 Yetkililerin imzasi,Vekalet durumlarinda resmi yazi
2 Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi

2.1 |Talep yazisi ve ihtiyag duyulan mal veya hizmetin teknik ayrintilarini ve sartlarini gésteren teknik sartname

29 S6z konusu talep mal ise ilgili birim ve/veya diger harcama birimlerinin depo sartlarinda veya ihtiyag fazlasi olarak ellerinde
olup olmadiginin 6ncelikle sorgulanarak mevcut kaynaklar ile ihtiyacin giderilmesi,

23 Usultine uygun olarak kurulan komisyon marifeti ile yapilan Piyasa Fiyat . .
Arastirmasina iliskin Tutanagin hazirlanmasi veya Tek Kaynaktan Temin Edilen lhtiyaglara lligkin Form

2.4 |Bitge uygunluk kontroliiniin yapiimasi, Odenegi olmasi halinde séz konusu alim islemlerine devam edilmesi,

25 4734 a-sayili kanunun 62 maddesi (1) bendi geregince toplam 6deneklerin ilgili alim turinde %10'u kadar alim yapilmasina
misaade edildiginden s6z konusu limit dahilinde olduguna iliskin onayin alinmasi

2.6 | Harcama talimati veya onay belgesi
Sozlesme yapilmasi halinde s6zlesme (Bu madde kapsaminda alimi yapilacak malin teslimi veya hizmetin ya da yapim isinin

2.7 |belli bir sureyi gerektirmesi durumunda, alimin bir s6zlesmeye baglanmasi zorunlu olup bir defada yapilacak alimlarda
sozlesme yapilmasi zorunlu degildir.)

2.8 |S6zlesme yapilmasi halinde damga vergisinin yatilirdigina iliskin alindinin onayli 6rnegi
4734 sayil Kanunun 22 nci maddesinin (c) bendi uyarinca (mevcut mal, ekipman, teknoloji veya hizmetlerle uyumun ve

2.9 |standardizasyonun saglanmasi igin zorunlu olan mal ve hizmetlerin temini) asil s6zlesmeye dayali olarak diizenlenecek
diger sozlesmelerin toplam suresi 3 yili gegemez.

2.10 [S6z konusu alima iligkin dosyanin EKAP kaydinin yapilmasi
Kanunun 22 nci maddesinin birinci fikrasinin (d) bendinde belirtilen parasal limit dahilinde yapilan alimlarda, alim yapilacak

2.11 [gercek veya tiizel kisinin Kamu ihale Kurumunun internet sayfasindaki yasaklilar listesinde bulunup bulunmadiginin kontrol
edilmesi
Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi, Teknik servis raporu, vb.(Hizmet ve Yapim islerinde Kontrol Teskilati ve Kabul

)12 komisyonlarinin zamaninda ve usuliine uygun olarak gérevlendirilmesi, ayrica komisyonlarin teknik sartname gereklerne
uygun olarak isin yapilip yapilmadi ve/veya malin esvafina uygun olarak teslim edilip edilmedigini bizzat yerinde kontrol
edilerek kabul islemlerinin yapilmasi)
Mal ve malzeme, demirbas, makine , techizat ve tasit alimlarinda Taginir islem Fisi (Tasinir mal yénetmeliginin 10 uncu

2.13 |maddesinde ve Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 66. maddesinde tasinir islem fisinin dizenlenmeyecegi
belirtilen taginir alimlarinda 6deme emri belgesine tasinir islem fisi baglanmayacaktir.)

2.14 |Yurtdisindan yapilacak alimlarina iliskin giderlerin 6denmesinde D6vizin bankaca yurt digina transfer edildigine iligkin belge

2.15 [Harcamanin tlriine gore 6zel mevzuatinda istenen diger kanitlayici belgeler
Hak sahibinin kimligine iligkin belge ve bilgiler (Sayet Veli,vekil,vasi,kayyum ve varislere 6deme yapilacak ise yetkili

3 merciler tarafindan onayli mahkeme ilami,veraset ilami,vekaletname vb.)

Hak sahibi banka hesabina iliskin bilgiler, Gergek kisi olmasi halinde T.C Kimlik NUmarasi, Tizel kisi olmasi halinde
Vergi Numarasi,
4 Diger kontroller

4.1 |Hizmet ve Yapim islerinde SGK botrg sorgulamasi

4.2 15.000 TL'yi agan 6demelerde vergi borcu sorgulamasi (KDV harig)

4.3 |Tasinir mal alimlarinda 6deme kalemleri ve muhasebe kayitlari arasinda uygunluk

4.4 |Odeme ve Kesinti kalemlerinin dogru hesap kodu ve ekonomik kod kullanilarak yapiimasi
Fatura lzerinde Katma deger vergisi,tevkifat orani ve fatura tarihi kontrolt

45 (.i.§e uygyn KDV orani, Tevkifat orani uygulanmasi ve siresi igerisinde fatur? dizenlenip dizenlenmediginin kontroli)

’ ONEMLI: Faturalarin ilgili ayda 6deme emrine baglanmasi gerekmektedir.Ozellikle tevkifatli faturalarda cezai islem ile karsi
karsiya kalmamak igin faturanin diizenlendigi ay itibariyle 6deme emrine baglanmasina azami dikkat edilmesi
gerekmektedir.

4.6 |Odeme Emri belgesi iizerinde Damga vergisi ve tevkifat orani kontrolii
Fatura Uzerinde yapilacak diizeltme ve onaylamalarin yetkili kisilerce kase vurulmak suretiyle paraf/imza edilmesi
48 Bir defadan fazla tahakkuka baglanarak yapilacak ¢demelerde 6deme emri belgelerinin taahhit dosyasi (gider taahhutleri
’ nazim hesaplan) ile iliskilendirilmesi
Fatura diizenleme asamasinda,
49 Senaryo: Kamu olarak segilmesi )
VKN1: 7390611473 (Saghk Bilimleri Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig)
VKN2: Mal/Hizmet/Yapim/Danismanlik satin almayi yapan Harcama birimi
4.10 |Saticinin E fatura sistemine kayith olup olmadigi kontrol edilmesi
4.1 |KDV tevkifatina tabi islemlerde KDV dahil 9.900,00TL ve Uzeri faturalarda tevkifat uygulanmasi




